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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО
АДМИНИСТРАТИВНО – ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

Р Е Ш Е Н И Е
26.09.2018                                                                                                  № 33/126
ЗАТО Сибирский
Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский

В соответствии со статьями 14, 92 Жилищного кодекса РФ, п.2 ст.28 Устава муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский, Совет депутатов ЗАТО Сибирский РЕШИЛ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский.

2. Признать утратившими силу решения Совета депутатов ЗАТО Сибирский:

-  от 28.12.2005 № 11/100 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский»;

- от 18.12.2009 № 44 «О внесении изменений и дополнений в Положение о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский, утвержденное постановлением Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 28.12.2005 № 11/100 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский»;

- от 28.09.2010 № 36 «О внесении изменений в постановление Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 28.12.2005 № 11/100 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский»;

- от 25.06.2012 № 23/151 «О внесении изменений в постановление Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 28.12.2005 № 11/100 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский»;

- от 30.11.2012 № 30/175 «О внесении изменений в постановление Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 28.12.2005 № 11/100 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский»;

- 27.02.2015 № 55/9 «О внесении изменений в постановление Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 28.12.2005 № 11/100 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский»;

- 25.08.2016 № 13/83 «О внесении изменений в постановление Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 28.12.2005 № 11/100 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский».

3. Настоящее решение обнародовать на официальном Интернет – сайте Администрации ЗАТО Сибирский и опубликовать в газете «Сибирский вестник».

4. Контроль за исполнением решения возложить на комиссию Совета депутатов ЗАТО Сибирский по вопросам бюджета, экономической политики и собственности (А.С. Дубовецкий).

Глава ЗАТО                                                                                             С.И. Диких
УТВЕРЖДЕНО

решением Совета депутатов

ЗАТО Сибирский

от 26.09.2018 № 33/126
П О Л О Ж Е Н И Е

о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со ст. 40 Конституции Российской Федерации, ст. 215 Гражданского кодекса Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», Законом Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании», ст. 28 Устава городского округа ЗАТО Сибирский в целях реализации конституционного права граждан на жилище, развития различных форм содействия гражданам в улучшении жилищных условий, формирования специализированного жилищного фонда, а также рационального использования жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности городского округа ЗАТО Сибирский.

1.2. Основными задачами настоящего Положения являются:

- определение состава муниципального специализированного жилищного фонда городского округа ЗАТО Сибирский;

- определение категорий граждан, имеющих основание для предоставления им жилого помещения из муниципального специализированного жилищного фонда городского округа ЗАТО Сибирский;

- определение порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда городского округа ЗАТО Сибирский.

1.3. Граждане, принятые на учет в Администрации ЗАТО Сибирский (далее – Администрация) в целях последующего предоставления им жилых помещений по договорам найма служебного жилого помещения до вступления в силу настоящего Положения, сохраняют право состоять на данном учете до получения ими жилых помещений по договорам найма служебного жилого помещения  в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации и настоящим Положением.

2. СОСТАВ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

2.1. Муниципальный специализированный жилищный фонд городского округа ЗАТО Сибирский - совокупность жилых помещений, принадлежащих на праве муниципальной собственности городскому округу ЗАТО Сибирский и предоставляемых Администрацией для проживания отдельных категорий граждан в порядке и на условиях, установленных законодательством.

2.2. К жилым помещениям муниципального специализированного жилищного фонда городского округа относятся:

- служебные жилые помещения;

- жилые помещения в общежитиях;

- жилые помещения маневренного фонда.


2.3. Включение жилых помещений в муниципальный специализированный жилищный фонд с отнесением к определенному виду специализированного жилищного фонда осуществляется постановлением Администрации с соблюдением Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений». 

3. НАЗНАЧЕНИЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

3.1. Жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда (далее – специализированные жилые помещения, служебные жилые помещения) предоставляются гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями на территории городского округа ЗАТО Сибирский.

3.2. Не обеспеченными жилыми помещениями признаются граждане, которые на территории ЗАТО Сибирский:

3.2.1. не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма;

3.2.2. не являются собственниками жилых помещений;

3.2.3. являются членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения, членами семьи собственника жилого помещения и признаны  нуждающимися в улучшении жилищных условий.

3.3. Жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда ЗАТО Сибирский предназначены:

3.3.1. для проживания военнослужащих и членов их семей в связи с проживанием военнослужащими военной службы по контракту в органах военного управления, воинских частях и организациях Вооруженных Сил Российской Федерации, дислоцированных на территории городского округа ЗАТО Сибирский;

3.3.2. для проживания граждан в связи с характером их трудовых отношений с органами местного самоуправления городского округа ЗАТО Сибирский, муниципальными учреждениями  и предприятиями городского округа ЗАТО Сибирский, краевыми государственными учреждениями, расположенными на территории городского округа ЗАТО Сибирский, в связи с трудовыми отношениями либо прохождением службы в структурных подразделениях федеральных органов государственной исполнительной власти, в органах государственной власти Алтайского края в городском округе ЗАТО Сибирский, территориальных и структурных подразделениях органов государственной власти в городском округе ЗАТО Сибирский, избранием на выборные должности в органы местного самоуправления городского округа ЗАТО Сибирский.

3.4. К пользованию специализированными жилыми помещениями применяются правила, предусмотренные жилищным законодательством Российской Федерации.

3.5. Жилые помещения в муниципальном специализированном жилищном фонде предоставляются гражданам во временное пользование по договору найма служебного жилого помещения. Договор найма служебного жилого помещения заключается в письменной форме. Форма договора найма служебного жилого помещения утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 года № 42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений».

3.6. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде отдельной квартиры (комнаты) на период их работы (службы).

4. ПОРЯДОК УЧЕТА ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СЛУЖЕБНОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИМ СЛУЖЕБНОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

4.1. Учет граждан, указанных в п.3.3.2. настоящего Положения, в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях муниципального специализированного жилищного фонда городского округа ЗАТО Сибирский, ведется в порядке очередности исходя из даты регистрации заявления о предоставлении служебного жилого помещения (далее - заявление) и пакета документов главным юрисконсультом по жилищным вопросам Администрации или инспектором по учету и распределению жилой площади Администрации (далее –  должностные лица). 

4.1.2. Для постановки на учет граждане, указанные в пункте 3.3.2. настоящего Положения, предоставляют заявление установленной формы (Приложение 1).

4.1.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

- ходатайство работодателя перед Администрацией о предоставлении гражданину служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда;

- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина и каждого члена его семьи;

- копии документов, подтверждающих родственные или иные отношения гражданина, подающего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе копии свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении детей;

- копия трудовой книжки, трудового договора (заверенные работодателем);

- справка с места жительства о составе семьи*;

- выписка из домовой книги*;

- копия финансового лицевого счета*;

- выписка из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и совместно проживающих с ним членов семьи
;
- копия договора, ордера на занимаемое жилое помещение (при наличии).

4.1.4. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке у работодателя или представлены с предъявлением подлинника. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются должностным лицом, оригиналы документов возвращаются гражданину. 
4.1.5. Должностное лицо направляет заявление и пакет документов на рассмотрение Главе Администрации для назначения уполномоченного должностного лица по рассмотрению  заявления и подготовки уведомления о принятом решении.

4.1.6. Регистрация заявления производится должностным лицом в журнале учета заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений, предоставляемых по договору найма служебного жилого помещения, числом подачи заявления в Администрацию (Приложение 2).
4.1.7. После регистрации заявления уполномоченное должностное лицо организует работу по проверке документов, представленных в соответствии с п.4.1.3. настоящего Положения. В течение 30 календарных дней, с момента обращения гражданина принимается решение о принятии или об отказе в принятии на учет граждан, в качестве нуждающихся в предоставлении служебного жилого помещения. Гражданину направляется подписанное заместителем Главы Администрации по социальным вопросам уведомление о принятом решении. Уведомление направляется заказным письмом посредством почты или вручается лично.

4.1.8. Основанием для отказа гражданину в постановке на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда является:

- непредставление или неполное предоставление документов, указанных в пункте 4.1.3. настоящего Положения;

- несоответствие гражданина требованиям, указанным в пункте 3.3.2. настоящего Положения;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- материалы проведенной проверки документов не подтверждают права гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи состоять на учете в качестве нуждающихся в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда.

4.1.9. Учет граждан, указанных в пункте 3.3.2. настоящего Положения,  осуществляется путем ведения списка граждан,  претендующих на предоставление служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (далее – список) и журнала учета заявлений граждан о признании нуждающимися в предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда. Список формируется ежегодно на 1января в порядке очередности исходя из даты подачи заявления и утверждается Главой Администрации. Список размещается на официальном Интернет – сайте Администрации в срок до 20 января.
4.1.10. На гражданина (семью), принятого на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда ЗАТО Сибирский, формируется учетное дело, в котором содержатся все документы, послужившие основанием для принятия на учет, которое хранится в Администрации.  

  
4.2. Военнослужащие и члены их семей включаются в список на предоставление служебных жилых помещений в ЗАТО Сибирский (далее – Список) в порядке, определенном Инструкцией о предоставлении военнослужащим-гражданам Российской Федерации, проходящим военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, служебных жилых помещений, утвержденной приказом Министерства обороны Российской Федерации от 30.09.2010 № 1280 «О предоставлении военнослужащим Вооруженных Сил Российской Федерации жилых помещений по договору социального найма и служебных жилых помещений» (далее – Инструкция).

4.2.1. Решение о включении военнослужащих в Список принимается структурным подразделением специализированной организации Министерства обороны Российской Федерации, осуществляющей на территории Алтайского края функции уполномоченного органа по вопросам жилищного обеспечения военнослужащих, -  отделением (территориальное, г. Барнаул) ФГКУ «Центррегионжилье» (далее - отделением (Отделение).

4.2.2. Военнослужащие обеспечиваются служебными жилыми помещениями в порядке очередности исходя из даты  подачи (отправки по почте) заявления и документов, указанных в пункте 2 Инструкции, а в случае, если указанные даты совпадают, очередность определяется с учетом общей продолжительности военной службы.

Во внеочередном порядке служебные жилые помещения предоставляются военнослужащим, имеющим трех и более детей.

4.2.3.Учет военнослужащих в Администрации осуществляется путем ведения списка военнослужащих, нуждающихся в служебных жилых помещениях муниципального специализированного жилищного фонда (далее – список военнослужащих), на основании предоставленного Отделением Списка. Перед заседанием общественной комиссии по  жилищным вопросам Администрации ЗАТО Сибирский (далее – Комиссия) список военнослужащих актуализируется путем согласования с Отделением.

4.3. Освободившиеся служебные жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда распределяются на заседании Комиссии гражданам в соответствии со списком и военнослужащим в соответствии со списком военнослужащих.
В соответствии с пунктом 5 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» служебные жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда, освободившиеся за выездом военнослужащих, распределяются Комиссией другим военнослужащим, включенным в список военнослужащих.
4.4. В случае отказа граждан, указанных в п.3.3.1., п.3.3.2. настоящего Положения, от предложенного служебного жилого помещения,  которое соответствует требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, указанное служебное жилое помещение распределяется  другому гражданину (военнослужащему) в соответствии со списком и списком военнослужащих.

5. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА НАЙМА СЛУЖЕБНОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА
5.1. Решение о предоставлении жилого помещения гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения, принимается на очередном заседании Комиссии.

5.2. В случае принятия Комиссией решения о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда гражданину секретарь Комиссии после утверждения протокола заседания Комиссии Главой Администрации в течение трех рабочих дней информирует: 
- граждан, указанных в пп.3.3.2. настоящего Положения, о распределении им служебного жилого помещения  посредством телефонной связи лично или через работодателя;

  - граждан, указанных в пп.3.3.1., настоящего Положения, о распределении им служебного жилого помещения посредством телефонной связи лично или через рабочую группу по жилищным вопросам в/ч 52929; 
-  направляет в Отделение список военнослужащих, которым на заседание Комиссии распределены служебные жилые помещения.  

5.3. Должностное лицо:

- в течение десяти рабочих дней после утверждения протокола заседания Комиссии подготавливает проект постановления Администрации  о предоставлении гражданину служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда;

- в течение трех рабочих дней со дня утверждения постановления Администрации о предоставлении гражданину служебного жилого помещения, готовит проект договора найма служебного жилого помещения в трех экземплярах и представляет его на подпись заместителю Главы Администрации по социальным вопросам.
5.4. В течение десяти рабочих дней после вынесения решения Комиссией о распределении служебного жилого помещения военнослужащему, военнослужащий предоставляет должностному лицу следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность военнослужащих и членов их семей (паспортов с данными о регистрации по месту жительства, свидетельств о рождении лиц, не имеющих паспортов); 

-копии свидетельств о заключении (расторжении) брака при состоянии в браке (расторжении брака);

- уведомление о включении военнослужащего в список на предоставление служебных жилых помещений.

Одновременно должностное лицо запрашивает по месту прохождения военнослужащим военной службы сведения о прохождении военной службы и составе его семьи.
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяется должностным лицом, оригиналы документов возвращаются военнослужащему.

5.5. На военнослужащего формируется учетное дело, в котором содержатся  все документы, послужившие основанием заключения договора найма служебного жилого помещения, которое хранится в Администрации.
5.6. Договор найма служебного жилого помещения заключается на основании постановления Администрации.

5.7. Договор найма служебного жилого помещения заключается на период работы, прохождения службы. Договор составляется в трех экземплярах, один из которых хранится в Администрации (далее – наймодатель), второй экземпляр хранится в отделе сбыта МУМКП, третий экземпляр выдается гражданину, которому предоставлено служебное жилое помещение (далее – наниматель).
В трехдневный срок с даты заключения договора найма служебного жилого помещения направляется в Отделение список заключенных договоров с указанием фамилии военнослужащего, номера и даты заключения договора
5.8. В случае если граждане (военнослужащие), которым распределены служебные жилые помещения, в течение дести рабочих дней с даты вынесения Администрацией постановления о предоставлении служебного жилого помещения не обратились в Администрацию, постановление  подлежит отмене, а выделенные служебные жилые помещения предоставляются другим гражданам, включенным в список (список военнослужащих).

Обеспечение служебными жилыми помещениями указанных граждан осуществляется в порядке, определенном настоящим Положением.

5.9. Договор найма служебного жилого помещения считается заключенным с момента его подписания нанимателем и наймодателем. В договоре найма служебного жилого помещения должны быть указаны члены семьи нанимателя, которые будут постоянно проживать с нанимателем.
5.10. Расторжение и прекращение договора найма служебного жилого помещения осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.11. Служебные жилые помещения не подлежат отчуждению,  передаче в аренду, в поднаем, внаем, обмену.

5.12. В случае прекращения или расторжения договора найма служебного жилого помещения наниматель обязан освободить жилое помещение в течение трех рабочих дней и сдать его по акту приема-передачи наймодателю, при этом представители МУМ КП осуществляют сверку состояния сдаваемого жилого помещения с имеющимся планом жилого помещения на момент предоставления данного жилого помещения. 

5.13. Справки о сдаче жилого помещения и о закрытии лицевого счета от МУМКП предоставляются нанимателем должностному лицу.

5.14. В случае прекращения трудовых отношений гражданина с органами местного самоуправления городского округа ЗАТО Сибирский, муниципальными учреждениями  и предприятиями городского округа ЗАТО Сибирский, краевыми государственными учреждениями, расположенными на территории городского округа ЗАТО Сибирский, структурными подразделениями федеральных органов государственной исполнительной власти, органами государственной власти Алтайского края в городском округе ЗАТО Сибирский, территориальными и структурными подразделениями органов государственной власти в городском округе ЗАТО Сибирский, или прекращения пребывания на выборной должности в органах местного самоуправления городского округа ЗАТО Сибирский работодатель  в течение пяти рабочих дней предоставляет в Администрацию информацию с приложением надлежащим образом заверенной копии приказа (распоряжения) либо выписку из приказа о прекращении трудовых отношений с гражданином, занимающим служебное жилое помещение муниципального специализированного жилищного фонда городского округа ЗАТО Сибирский.

5.15. При назначении военнослужащего для дальнейшего прохождения военной службы в органы военного управления, воинские части организации Вооруженных Сил Российской Федерации, дислоцирующихся за пределами ЗАТО Сибирский, либо его увольнении с военной службы Отделение представляют данную информацию в Администрацию в десятидневный срок.
5.16. В случае отказа граждан, указанных в пунктах 5.14, 5.15 настоящего Положения, освободить служебное жилое помещение, граждане подлежат выселению в судебном порядке, за исключением случаев, определенных частью 2 статьи 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.

5.17. В случае реорганизации, переименования, правопреемственности учреждения, предприятия, войсковой части в договор найма служебного жилого помещения могут быть внесены соответствующие изменения дополнительным соглашением сторон на основании заявления нанимателя, подтверждающих документов и постановления Администрации.

6. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

МАНЕВРЕННОГО ФОНДА
6.1. Жилые помещения маневренного фонда Администрации предназначаются для временного проживания:
6.1.1. граждан в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

6.1.2. граждан, утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

6.1.3. граждан, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

6.1.4. иных граждан в случаях, предусмотренных законодательством.
6.2. Жилое помещение маневренного фонда предоставляется из расчета не менее чем 6 (шесть) квадратных метров жилой площади на одного человека.

6.3. Жилое помещение маневренного фонда предоставляется на период:

6.3.1. до завершения капитального ремонта или реконструкции дома (гражданам, указанным в пункте 6.1.1.настоящего раздела);

6.3.2. до завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание (гражданам, указанным в пункте 6.1.2.настоящего раздела);

6.3.3. до завершения расчетов с гражданами, единственное жилое помещение которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств в порядке, предусмотренном действующим законодательством, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в установленном законом порядке (гражданам, указанным в пункте 6.1.3.настоящего раздела);
6.3.4. установленный законодательством (гражданам, указанным в пункте 6.1.4. настоящего раздела).
6.4. Гражданин для получения жилого помещения маневренного фонда представляет в Администрацию следующие документы:

6.4.1. заявление на имя Главы Администрации о предоставлении жилого помещения маневренного фонда;

6.4.2. справку с места жительства о составе семьи*;
6.4.3. выписку из домовой книги*;
6.4.4. копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя и каждого члена его семьи;
6.4.5. копию решения суда (с отметкой о вступлении в законную силу) об обращении взыскания на жилое помещение, которое было приобретено заявителем за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и копии документов, подтверждающих его исполнение (в случае подачи заявления о предоставлении жилого помещения маневренного фонда гражданами, утратившими жилое помещение в результате обращения взыскания на такое помещение, если на момент обращения взыскания это жилое помещение являлось для них единственным) (при наличии);

6.4.6. копию договора социального найма на ремонтируемое, реконструируемое или восстанавливаемое жилое помещение (в случае отсутствия договора социального найма - ордер, копию иного документа, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма);

6.4.7. копию решения уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания (представляют граждане, у которых единственное жилое помещение стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств);

6.4.8. выписку из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и совместно проживающих с ним членов семьи
.

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются должностным лицом, оригиналы документов возвращаются гражданину. 

6.5. Должностное лицо направляет  заявление и пакет документов на рассмотрение Главе Администрации для назначения уполномоченного  должностного лица по рассмотрению  заявления и подготовки уведомления о принятом решении.

6.6. Регистрация заявления производится должностным лицом в журнале учета заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда, числом подачи заявления в Администрацию. 
6.7. После регистрации заявления уполномоченное должностное лицо организует работу по проверке документов, представленных в соответствии с п.6.4. настоящего Положения. Решение по заявлению гражданина о предоставлении жилого помещения маневренного фонда принимается не позднее чем через 30 календарных дней со дня поступления в Администрацию необходимых документов. Гражданину направляется подписанное Главой Администрации уведомление о принятом решении. Уведомление направляется заказным письмом посредством почты или вручается лично.
6.8. Основаниями для отказа в предоставлении жилых помещений маневренного фонда являются:

- не представлены документы, предусмотренные п.6.4;

- гражданин не относится к категориям граждан, указанным в пункте 6.1;

- у гражданина и (или) членов его семьи имеется на праве собственности или на праве пользования жилое помещение для постоянного проживания;

- отказ гражданина и (или) членов его семьи от предлагаемого жилого помещения маневренного фонда.

6.9. Отказ в предоставлении жилого помещения маневренного фонда по иным основаниям не допускается. 

6.10. Решение об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда принимается Главой Администрации путем дачи гражданину уведомления на заявление в письменной форме.

6.11. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются гражданам 

на основании постановления Администрации.

6.12. На гражданина формируется учетное дело, в котором содержатся все документы, послужившие основанием заключения договора найма жилого помещения маневренного фонда.
6.13. На основании утвержденного постановления о предоставлении жилого помещения маневренного фонда должностное лицо в течение 10 рабочих дней заключает с гражданином договора найма жилого помещения маневренного фонда в трех экземплярах и представляет его на подпись Главе Администрации.

6.14. Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на срок, установленный законодательством либо договором. Истечение данного периода является основанием прекращения договора. Договор найма жилого помещения маневренного фонда считается заключенным с момента его подписания нанимателем и наймодателем.
6.14.1. в договоре найма жилого помещения в маневренном фонде указываются члены семьи нанимателя, несущие солидарную ответственность по обязательствам, вытекающим из договора найма жилого помещения в маневренном фонде.
6.14.2. жилые помещения маневренного фонда специализированного жилищного фонда не подлежат обмену, продаже, приватизации, передаче в аренду, поднаем.
6.14.3. граждане, которым предоставлено жилое помещение маневренного фонда вправе вселить в данное жилое помещение своих несовершеннолетних детей и супруга, родителей. 
6.15. По истечении периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, указанный договор прекращает свое действие, а граждане подлежат выселению.

6.16. Предоставляемое гражданину жилое помещение в маневренном фонде должно быть предназначенным для проживания, благоустроенным применительно к условиям соответствующего населенного пункта и отвечать установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям действующего законодательства.

 7. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ОБЩЕЖИТИЯХ

7.1. Специализированные жилые помещения в общежитиях (далее – жилое помещение в общежитии) предназначены для проживания граждан не обеспеченных жилыми помещениями в связи с трудовыми отношениями и  прохождением военной службы в войсковых частях, структурных подразделениях федеральных бюджетных учреждений Министерства обороны Российской Федерации, расположенных на территории городского округа ЗАТО Сибирский, трудовых отношений с органами местного самоуправления городского округа ЗАТО Сибирский, муниципальными учреждениями  и предприятиями городского округа ЗАТО Сибирский, краевыми государственными учреждениями, расположенными на территории городского округа ЗАТО Сибирский, в связи с трудовыми отношениями либо прохождением службы в структурных подразделениях федеральных органов государственной исполнительной власти, в органах государственной власти Алтайского края в городском округе ЗАТО Сибирский, территориальных и структурных подразделениях органов государственной власти в городском округе ЗАТО Сибирский, избранием на выборные должности в органы местного самоуправления городского округа ЗАТО Сибирский. 

7.2. Не обеспеченными жилыми помещениями признаются граждане, которые на территории ЗАТО Сибирский:

7.2.1. не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма;

7.2.2. не являются собственниками жилых помещений;

7.2.3. не являются нанимателями жилых помещений по договорам найма специализированного жилого помещения;

7.2.4. являются членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения, членами семьи собственника жилого помещения и признаны  нуждающимися в улучшении жилищных условий.

7.3. Жилое помещение в общежитии предоставляется в соответствии с нормами предоставления жилого помещения в общежитии, установленными Жилищным кодексом Российской Федерации.

Семьям, в составе трех человек, жилое помещение в общежитии предоставляется в виде отдельной комнаты.

7.4. Гражданин, для получения жилого помещения в общежитии представляет в Администрацию следующие документы:

7.4.1. заявление на имя Главы Администрации о предоставлении жилого помещения в общежитии в произвольной форме;
7.4.2. ходатайство работодателя перед Администрацией о предоставлении общежития;

7.4.3. копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя и каждого члена его семьи;

7.4.4. копию трудовой книжки, трудового договора или контракта (заверенные работодателем);

7.4.5. справку с места жительства о составе семьи*;
7.4.6. выписку из домовой книги
.
7.5. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке у работодателя или представлены с предъявлением подлинника. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются должностным лицом, оригиналы документов возвращаются гражданину. 
7.6. Должностное лицо направляет заявление и пакет документов на рассмотрение Главе Администрации для назначения уполномоченного должностного лица по рассмотрению  заявления и подготовки уведомления о принятом решении.

7.7. Заявление о предоставлении жилого помещения в общежитии регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений в общежитии (далее – журнал регистрации) (Приложение 3).
7.8. После регистрации заявления уполномоченное должностное лицо организует работу по проверке документов, представленных в соответствии с п.7.4. настоящего Положения. В течение 10 рабочих дней, с момента обращения гражданина, принимается решение о включении (отказе во включении) в список. О принятом решении сообщается гражданам в письменной форме в течение трех рабочих дней с момента принятия решения. Гражданину направляется подписанное заместителем Главы Администрации по социальным вопросам уведомление о принятом решении. Уведомление направляется заказным письмом посредством почты или вручается лично.

7.9. Основанием для отказа гражданину в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении в общежитии  является:

- непредставление или неполное предоставление документов, указанных в пункте 7.4. настоящего Положения;

- несоответствие гражданина требованиям, указанным  в пункте 7.1. настоящего Положения;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- материалы проведенной проверки документов не подтверждают права гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи состоять на учете в качестве нуждающихся в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда.

7.10. Учет граждан, указанных в пункте 7.1. настоящего Положения,  осуществляется путем ведения списка граждан претендующих на предоставление жилого помещения в общежитии (далее – список) и журнала регистрации.
7.11. Граждане включаются в список исходя из даты подачи заявления и документов, указанных в пункте 7.4.
7.12. На гражданина, принятого на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении в общежитии, формируется учетное дело, в котором содержатся все документы, послужившие основанием для принятия на учет, которое хранится в Администрации.  

7.13. Решение о предоставлении жилого помещения в общежитии, гражданам состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения в общежитии, принимается заместителем Главы Администрации по социальным вопросам.

7.14. В случае принятия решения о предоставлении гражданину жилого помещения в общежитии, должностное лицо: 

- в течение одного рабочего дня подготавливает проект постановления Администрации  о предоставлении  жилого помещения в общежитии;

- в течение трех рабочих дней со дня утверждения постановления Администрации о предоставлении гражданину жилого помещения в общежитии, готовит проект договора найма жилого помещения в общежитии и представляет его на подпись заместителю Главы Администрации по социальным вопросам.
7.15. Договор найма жилого помещения в общежитии заключается на период работы, прохождения службы. Договор составляется в трех экземплярах, один из которых хранится в Администрации, второй экземпляр хранится  в отделе сбыта МУМКП, третий экземпляр выдается гражданину, которому предоставлено жилое помещение. Договор найма жилого помещения в общежитии считается заключенным с момента его подписания нанимателем и наймодателем.
7.16 Граждане, состоящие в списке, обязаны сообщать обо всех изменениях и обстоятельствах, которые могут повлиять на принятие решения о предоставлении жилого помещения в общежитии (прекращение или изменение трудового договора, состава семьи, места жительства и т.д.).
7.17. Решение о предоставлении жилого помещения в общежитии не является основанием для исключения гражданина из списка нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договору найма служебного жилого помещения.

7.18. Расторжение и прекращение договора найма служебного жилого помещения в общежитии осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

СОГЛАСОВАНО

Заместитель Министра обороны

Российской Федерации

____________________________ 

____________________________ 

«_____»_________________2018
Приложение 1 

к Положению о порядке предоставления

жилых помещений муниципального 

специализированного жилищного фонда 

в муниципальном образовании 

городском округе ЗАТО Сибирский 

от 26.09.2018 № 33/126
Главе Администрации 

_______________________

                                                                               _______________________  (фамилия, имя, отчество гражданина)

______________________ 

(место работы, должность)

______________________ 

______________________

 (адрес проживания)

______________________ 

(№ телефона рабочий/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу признать меня и членов моей семьи: _______________________, нуждающимися в предоставлении служебного жилого помещения на территории ЗАТО Сибирский. 

С Положением  о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе ЗАТО Сибирский ознакомлены.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1._____________________________________________________ ;

2. _____________________________________________________;

3. _____________________________________________________;

4.______________________________________________________; 

5.______________________________________________________;

6.______________________________________________________;

7._____________________________________________________ ;











Дата_____________ 

Подпись_________

Заявление принял__________  _________________  _________________ 

                                                                  (дата)                                  (подпись)                                             (расшифровка)

Приложение 2




к Положению о порядке предоставления

жилых помещений муниципального 

специализированного жилищного фонда 

в муниципальном образовании 

городском округе ЗАТО Сибирский 

от 26.09.2018 № 33/126
ЖУРНАЛ
учета заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений предоставляемых по договору  найма служебного жилого помещения 

	№
	Дата принятия заявления
	Фамилия, имя, отчество
	Состав семьи
	Место работы 
	Результат рассмотрения
	Дата направления  уведомления 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к Положению о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании городском округе 
ЗАТО Сибирский 

от 26.09.2018  №  33/126 
ЖУРНАЛ
регистрации заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений в общежитии

	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	Фамилия, инициалы
	Состав семьи
	Место работы (службы)
	Примечания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


� Гражданин вправе представить документы самостоятельно. В случае если они не были представлены гражданином по собственной инициативе должностное лицо запрашивает указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 


 


� гражданин вправе представить документы самостоятельно. В случае если они не были представлены гражданином по собственной инициативе должностное лицо запрашивает указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в порядке межведомственного информационного взаимодействия


� гражданин вправе представить документы самостоятельно. В случае если они не были представлены гражданином по собственной инициативе должностное лицо запрашивает указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в порядке межведомственного информационного взаимодействия





