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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
16.02.2022                                                                                                № 56
ЗАТО Сибирский

Об утверждении Положения о Единой дежурно-диспетчерской службе городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлениями Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», от 12.11.2021 № 1931 «Об утверждении обязательных требований к организации и функционированию системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру «112», в том числе порядка и сроков осуществления приема, обработки и передачи вызовов по единому номеру «112» диспетчерским службам» и в целях повышения оперативности и эффективности Единой дежурно–диспетчерской службы городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о Единой дежурно-диспетчерской службе городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края (приложение).

2. Признать утратившими силу постановления Администрации ЗАТО Сибирский:

- от 11.04.2012 № 149 «О утверждении Положения о Единой дежурно-диспетчерской службе муниципального образования городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края»;

- от 04.04.2018 № 204 «О внесении изменения в постановление Администрации ЗАТО Сибирский от 11.04.2012 № 149 «Об утверждении Положения о Единой дежурно-диспетчерской службе муниципального образования городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края».
3. Управлению по муниципальным информационным ресурсам Администрации ЗАТО Сибирский (Болотникова С.Ю.) разместить постановление на официальном интернет-сайте Администрации ЗАТО Сибирский.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника ЕДДС ЗАТО Сибирский Хватика В.И.

Глава ЗАТО                                                                                           С.М. Драчев
ПРИЛОЖЕНИЕ 





УТВЕРЖДЕНО 





постановлением Администрации


ЗАТО Сибирский




от 16.02.2022 № 56
ПОЛОЖЕНИЕ

о Единой дежурно-диспетчерской службе городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции 
и полномочия Единой дежурно-диспетчерской службы городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края (далее – ЕДДС).

Положение разработано на основании Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», закона Алтайского края от 17.03.1998 № 15-ЗС «О защите населения и территорий Алтайского края от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», в соответствии с требованиями ГОСТ Р 22.7.01-2021 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба. Основные положения» и протокола заседания Правительственной комиссии Российской Федерации по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности от 21.10.2011 № 5.
1.2. ЕДДС является органом повседневного управления территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – РСЧС) на муниципальном уровне, обеспечивающим деятельность органов местного самоуправления в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС), управления силами и средствами, предназначенными и привлекаемыми для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, осуществления обмена информацией и оповещения населения при угрозе или возникновении ЧС.

1.3. ЕДДС создается Администрацией городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края (далее - Администрацией ЗАТО Сибирский) на штатной основе, организационная структура и численность персонала, в соответствии 
с категорией ЕДДС, определяется распорядительным актом Администрации ЗАТО Сибирский. 

Общее руководство ЕДДС осуществляет Глава ЗАТО, непосредственное – начальник ЕДДС.

Оперативное руководство ЕДДС в рамках системы антикризисного управления осуществляет Центр управления в кризисных ситуациях 
(далее - ЦУКС) Главного управления МЧС России по Алтайскому краю (далее - ГУ МЧС России по Алтайскому краю).

1.4. Целью создания ЕДДС является повышение готовности Администрации ЗАТО Сибирский и служб и учреждений ЗАТО Сибирский к реагированию на угрозы возникновения или возникновение ЧС (происшествий), эффективности взаимодействия привлекаемых сил и средств РСЧС, в том числе экстренных оперативных служб, организаций (объектов), при их совместных действиях по предупреждению и ликвидации ЧС (происшествий), а также обеспечение исполнения полномочий Администрации ЗАТО Сибирский по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах городского округа, защите населения и территорий от ЧС (происшествий), в том числе по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья. 

1.5. ЕДДС предназначена для приема и передачи сигналов оповещения ГО от вышестоящих органов управления, сигналов на изменение режимов функционирования органов управления и сил территориальной подсистемы РСЧС на муниципальном уровне, мониторинга оперативной обстановки, приема сообщений о ЧС (происшествиях) от населения и организаций, оперативного доведения данной информации до соответствующих дежурно-диспетчерских служб экстренных оперативных служб и организаций (объектов) (далее – ДДС), координации совместных действий ДДС, оперативного управления силами и средствами соответствующего звена территориальной подсистемы РСЧС, оповещения руководящего состава муниципального образования и населения об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий), информационного обеспечения комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – КЧС и ОПБ) муниципального образования.

1.6. ЕДДС является вышестоящим органом для всех ДДС, действующих на территории муниципального образования, независимо от форм собственности, по вопросам сбора, обработки, анализа и обмена информацией об угрозе и возникновении ЧС (происшествий), а также координирующим органом по вопросам совместных действий ДДС в чрезвычайных ситуациях и при реагировании на происшествия.

1.7. ЕДДС осуществляет свою деятельность во взаимодействии с ЦУКС ГУ МЧС России по Алтайскому краю, подразделениями органов государственной власти и органами местного самоуправления Алтайского края.

Порядок взаимодействия ЕДДС с вышестоящими органами управления, с ЦУКС ГУ МЧС России по Алтайскому краю, с ДДС, действующими на территории ЗАТО Сибирский, с ЕДДС соседних муниципальных образований регулируется постановлением Правительства Российской Федерации от 24.03.1997 № 334 «О Порядке сбора и обмена в Российской Федерации информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», приказом МЧС России от 26.08.2009 № 496 «Об утверждении Положения о системе и порядке информационного обмена в рамках единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» (зарегистрировано в Минюсте России 15.10.2009 № 15039), приказом МЧС России от 11.01.2021 № 2 «Об утверждении Инструкции о сроках и формах представления информации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (зарегистрировано в Минюсте России 15.03.2021 № 62744), Соглашением об организации информационного взаимодействия Главного управления МЧС России по Алтайскому краю и Администрацией ЗАТО Сибирский Алтайского края в рамках единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера от 03.06.2021, другими нормативными документами в области информационного взаимодействия, а также соглашениями и регламентами об информационном взаимодействии, подписанными в установленном порядке.

1.8. ЕДДС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами исполнительных органов государственной власти Алтайского края, определяющими порядок и объем обмена информацией при взаимодействии экстренных оперативных служб, в установленном порядке нормативными правовыми актами Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России), законодательством Алтайского края, правовыми актами органов местного самоуправления ЗАТО Сибирский, решениями КЧС и ПБ, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи ЕДДС 

ЕДДС выполняет следующие основные задачи:

2.1.  прием от населения, организаций, технических систем сообщений об угрозе или факте возникновения ЧС (происшествия);

2.2.  сбор и обработка данных, необходимых для подготовки и принятия управленческих решений по предупреждению и ликвидации ЧС (происшествий), а также контроль их исполнения;

2.3.  обработка и анализ данных о ЧС (происшествиях), определение ее масштаба и уточнение состава сил, привлекаемых для реагирования на ЧС (происшествие), их оповещение о переводе в один из режимов функционирования РСЧС;

2.4.  обобщение, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации чрезвычайной ситуации и реагированию на происшествие, подготовка и корректировка заранее разработанных и согласованных со службами муниципального образования вариантов управленческих решений по ликвидации ЧС (происшествий), принятие экстренных мер и необходимых решений (в пределах установленных полномочий);

2.5.  доведение до Главы ЗАТО, начальника ГО ЧС и МР Администрации ЗАТО Сибирский, состава КЧС и ПБ, сил РСЧС муниципального уровня, ДДС, действующих на территории ЗАТО Сибирский экстренных предупреждений об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий);

2.6.  доведение задач, поставленных органами вышестоящего уровня, до ДДС, сил и средств РСЧС, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествий), контроль их выполнения и организация взаимодействия;

2.7.  информирование ДДС, руководителей сил и средств РСЧС, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествий), об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;

2.8.  осуществление информирования населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, мерах и способах защиты от поражающих факторов источника чрезвычайной ситуации;

2.9.  своевременное оповещение населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

2.10. мониторинг, анализ, прогнозирование, оценка сложившейся обстановки на основе информации, поступающей от различных автоматизированных систем и оконечных устройств;

2.11. представление докладов (донесений) об угрозе или возникновении ЧС (происшествий), сложившейся обстановке, возможных вариантах решений и действиях по ликвидации ЧС (происшествий) на основе ранее согласованных планов вышестоящим органом управления по подчиненности;

2.12. уточнение и корректировка действий привлеченных дежурно-диспетчерских служб по реагированию на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающие по единому номеру «112»;

2.13. прием и обработка вызовов (сообщений о происшествиях), поступающих по единому номеру «112»;

2.14. анализ и ввод в базу данных системы-112 информации, полученной по результатам реагирования;

2.15. мониторинг оперативной обстановки с использованием имеющихся на вооружении систем видеонаблюдения и передача информации для реагирования службе полиции;

2.16. контроль исполнения принятых решений.

3. Основные функции ЕДДС

На ЕДДС возлагаются следующие основные функции:

3.1.  прием и передача сигналов оповещения ГО;

3.2.  анализ и оценка достоверности поступившей информации, доведение ее до ДДС, в компетенцию которой входит реагирование на принятое сообщение;

3.3.  прием, регистрация и документирование всех входящих и исходящих сообщений и вызовов; 

3.4.  сбор от ДДС, служб контроля и наблюдения за окружающей средой, систем мониторинга, действующих на территории ЗАТО Сибирский, информации об угрозе или факте возникновения ЧС (происшествия), сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС (происшествий);

3.5.  подготовка и уточнение заранее разработанных и согласованных со службами ЗАТО Сибирский вариантов управленческих решений по ликвидации ЧС (происшествий);

3.6.  самостоятельное принятие необходимых решений по защите и спасению людей (в рамках своих полномочий), если возникшая обстановка не дает возможности для согласования экстренных действий с вышестоящими органами управления;

3.7.  доведение информации об угрозе возникновения и факте ЧС до Главы ЗАТО (заместителей Главы Администрации), начальника отдела по ГО и ЧС, МР Администрации ЗАТО Сибирский, начальника отдела безопасности Администрации ЗАТО Сибирский. По указанию Главы ЗАТО дежурный оперативный  проводит оповещение должностных лиц КЧС и ПБ;
3.8.  доведение до руководящего состава Администрации ЗАТО Сибирский разработанных ЦУКС ГУ МЧС России моделей развития ЧС;

3.9.  информирование ДДС и сил РСЧС, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествия), об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;

3.10. доведение задач, поставленных вышестоящими органами управления РСЧС, до ДДС и сил РСЧС, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествий), контроль их выполненияи организация взаимодействия;

3.11. организация взаимодействия с ЕДДС соседних муниципальных образований по вопросам обеспечения защиты населения и территорий от ЧС (происшествий);

3.12. своевременное оповещение населения об угрозе возникновения 
или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

3.13. предоставление оперативной информации о произошедших ЧС (происшествиях), ходе работ по их ликвидации и представление соответствующих докладов по подчиненности;

3.14. организация взаимодействия привлеченных ДДС по реагированию на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающие по единому номеру «112»;

3.15. контроль результатов реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступившие по единому номеру «112» с территорииЗАТО Сибирский;

3.16. мониторинг, анализ, прогнозирование, оценка и контроль сложившейся обстановки на основе информации, поступающей от различных автоматизированных систем и оконечных устройств;

3.17. сбор от ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), служб наблюдения и контроля, входящих в состав сил и средств наблюдения и контроля РСЧС, (систем мониторинга) и доведение до ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) ЗАТО Сибирский полученной информации об угрозе или факте возникновения ЧС (происшествия), сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС (происшествия);

3.18. информационное обеспечение органов РСЧС ЗАТО Сибирский;

3.19. накопление и обновление социально-экономических, природно-географических, демографических и других данных о муниципальном образовании, органах управления на территории ЗАТО Сибирский
(в том числе их дежурно-диспетчерских службах), силах и средствах  РСЧС на территории муниципального образования, потенциально опасных объектах, критически важных объектах, объектах транспортной инфраструктуры и среды обитания, возможных и планируемых мероприятиях по предупреждению и ликвидации ЧС (происшествий);

3.20. мониторинг состояния комплексной безопасности объектов социального назначения и здравоохранения с круглосуточным пребыванием людей и объектов образования;

3.21. обеспечение надежного, устойчивого, непрерывного и круглосуточного функционирования системы управления, средств автоматизации, местной системы оповещения муниципального образования;

3.22. участие в организации профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов для несения оперативного дежурства на муниципальном и объектовом уровнях РСЧС;

3.23. участие в работе с электронными паспортами территории на муниципальном уровне в соответствии с утвержденными МЧС России методическими рекомендациями по порядку разработки, проверки, оценки и корректировки электронных паспортов территорий (объектов).

4. Порядок работы ЕДДС

4.1. Для обеспечения своевременного и эффективного реагирования 
на угрозы возникновения и возникновение ЧС (происшествий) в ЕДДС организуется круглосуточное дежурство оперативной дежурной смены.

4.2. К несению дежурства в составе оперативной дежурной смены ЕДДС допускается дежурно-диспетчерский персонал, прошедший подготовку в образовательных учреждениях, имеющих лицензии по подготовке специалистов соответствующего вида деятельности и допущенный, в установленном порядке, к несению дежурства.

4.3. Перед заступлением очередной оперативной дежурной смены 
на дежурство должен проводиться инструктаж дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС согласно утвержденному плану проведения инструктажа. 
В ходе инструктажа до дежурно-диспетчерского персонала доводятся оперативная обстановка, задачи на очередное дежурство, изменения в режимах работы средств связи, оповещения, оборудования ЕДДС, анализируются характерные недостатки в действиях персонала и указываются меры, исключающие их повторение.

4.4. В ходе приема-сдачи дежурства специалисты заступающей оперативной дежурной смены принимают у специалистов сменяющейся оперативной дежурной смены документацию, средства связи, автоматизированные рабочие места и другое оборудование и имущество с занесением соответствующих записей в журнале приема-сдачи дежурства.

4.5. Привлечение специалистов оперативной дежурной смены ЕДДС 
к решению задач, не связанных с несением оперативного дежурства, 
не допускается.

4.6. Во время несения дежурства специалистов оперативной дежурной смены ЕДДС выполняют функциональные задачи в соответствии 
с должностными инструкциями и алгоритмами действий.

4.7. Минимальный состав документации на пункте управления ЕДДС: 

· нормативные правовые акты по вопросам ГО, защиты населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера, пожарной безопасности, а также по вопросам сбора и обмена информацией о ЧС (происшествиях);

· соглашения об информационном взаимодействии ЕДДС с ДДС, службами РСЧС и организациями ЗАТО Сибирский;

· журнал учета полученной и переданной информации, полученных и переданных распоряжений и сигналов; 
· журнал оперативного дежурства;

· инструкции по действиям дежурно-диспетчерского персонала при получении информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия);

· инструкции о несении дежурства в повседневной деятельности, в режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации;

· план взаимодействия ЕДДС с ДДС, службами РСЧС и организациями ЗАТО Сибирский при ликвидации пожаров, ЧС (происшествий) различного характера на территории района;

· инструкции по действиям дежурно-диспетчерского персонала при получении информации по линии взаимодействующих ДДС, служб РСЧС и организаций ЗАТО Сибирский;

· инструкция по действиям дежурно-диспетчерского персонала по действиям при получении сигналов оповещения погражданской обороне;

· инструкции по мерам пожарной безопасности и охране труда;
· схемы и списки оповещения руководства городского округа, ДДС, служб РСЧС и организаций ЗАТО Сибирский, сил и средств городского округа, предназначенных и выделяемых (привлекаемых) для предупреждения и ликвидации ЧС (происшествий);

· паспорт безопасности ЗАТО Сибирский, паспорт территории ЗАТО Сибирский, паспорта комплексной безопасности объектов социальной защиты населения, здравоохранения и образования, рабочие карты ЗАТО Сибирский и Алтайского края (в том числе и в электронном виде);

· журнал проведения инструктажа перед заступлением на дежурство очередной оперативной дежурной смены;

· графики несения дежурства оперативной дежурной смены; 

· схемы управления и вызова;

· схема местной системы оповещения;

· телефонные справочники;

· документация по организации профессиональной подготовки дежурно-диспетчерского персонала;

· формализованные бланки отрабатываемых документов с заранее заготовленной постоянной частью текста;

· суточный расчет сил и средств городского звена РСЧС;

· расчет сил и средств ЗАТО Сибирский, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествий);

· соглашения по обмену информацией с подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти при угрозе возникновения и возникновении ЧС (происшествий);

· ежедневный план работы дежурного оперативного ЕДДС. 

Состав оперативной документации может дополняться в зависимости от условий функционирования ЕДДС.

4.8. Информация об угрозах возникновения и возникновении ЧС (происшествий) поступают в ЕДДС по всем имеющимся каналам связи и информационным системам, включая вызовы (сообщения) от населения, вышестоящих и взаимодействующих органов управления РСЧС, системы – 112, систем мониторинга стационарных объектов и подвижных транспортных средств, иного специализированного программного обеспечения.

Вся информация об угрозе возникновения или о возникновении ЧС (происшествия) регистрируется дежурно-диспетчерским персоналом ЕДДС.

4.9. Со сменившейся оперативной дежурной сменой ЕДДС проводится подведение итогов несения оперативного дежурства, в ходе которого 
осуществляется разбор действий дежурно-диспетчерского персонала 
за прошедшее дежурство, доводятся основные недостатки и указываются меры, исключающие повторение выявленных недостатков. 

4.10. Ежемесячно проводится анализ функционирования ЕДДС и ДДС, действующих на территорииЗАТО Сибирский.

4.11. Анализы функционирования ЕДДС и ДДС, действующих на территории ЗАТО Сибирский, ежеквартально рассматриваются на заседании КЧС и ОПБ ЗАТО Сибирский.

5. Режимы функционирования ЕДДС

5.1. ЕДДС функционирует в режимах: повседневной деятельности – при отсутствии угрозы возникновения чрезвычайной ситуации; повышенной готовности – при угрозе возникновения чрезвычайной ситуации; чрезвычайной ситуации – при возникновении и ликвидации чрезвычайной ситуации для мирного времени. При приведении в готовность ГО и в военное время в соответствующих степенях готовности.

5.2. В режиме повседневной деятельности ЕДДС осуществляет круглосуточное дежурство, находясь в готовности к экстренному реагированию на угрозу возникновения или возникновение ЧС (происшествий). В этом режиме ЕДДС муниципального образования осуществляет:

- прием от населения, организаций и ДДС информации (сообщений) об угрозе или факте возникновения ЧС (происшествия);

- сбор, обработку и обмен информацией в области защиты населения и территорий от ЧС (происшествий) и обеспечения пожарной безопасности;

- обобщение и анализ информации о чрезвычайных ситуациях (происшествиях) за сутки дежурства и представление соответствующих докладов по подчиненности;

- поддержание в готовности к применению программно-технических средств ЕДДС, систем связи и оповещения;

- передачу информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия) по подчиненности, в первоочередном порядке Главе ЗАТО (председателю КЧС ОПБ), начальнику отдела по ГО и ЧС, МР Администрации ЗАТО Сибирский, в ДДС экстренных оперативных служб, которые необходимо направить к месту ЧС (происшествия), в ЦУКС ГУ МЧС России по Алтайскому краю;

- по решению Главы ЗАТО (председателя КЧС ОПБ), с пульта управления ЕДДС проводит информирование населения об угрозе возникновения чрезвычайной ситуации, о порядке действий;

- получение и анализ данных от систем мониторинга, систем видеонаблюдения и контроля за обстановкой на территории ЗАТО Сибирский, опасных производственных объектов, а также за состоянием окружающей среды, в том числе от аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»;

- внесение необходимых изменений в базу данных, а также в структуру и содержание оперативных документов по реагированию ЕДДС на ЧС (происшествия);

- разработку, корректировку и согласование с ДДС экстренных оперативных служб и ДДС организаций регламентов и соглашений о реагировании на ЧС (происшествия) и информационном взаимодействии;

- контроль за своевременным устранением неисправностей и аварий на системах жизнеобеспечения муниципального образования;

- уточнение и корректировку действий ДДС, привлеченных к реагированию на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающие по единому номеру «112»;

- контроль результатов реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступившие по единому номеру «112» с территории ЗАТО Сибирский.

5.3. Дежурно-диспетчерские службы ЗАТО Сибирский, в режиме повседневной деятельности действуют в соответствии со своими инструкциями, заключенными с ЕДДС соглашениями о взаимодействии и представляют в ЕДДС оперативную информацию о текущей обстановке, об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия), а также о ходе и об окончании проведения работ по ликвидации ЧС (происшествия).

5.4. Сообщения, поступившие в ДДС и идентифицированные как сообщения об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия), в первоочередном порядке передаются в ЕДДС. Сообщения о чрезвычайных ситуациях (происшествиях), которые не относятся к сфере ответственности принявшей их дежурно-диспетчерской службы, незамедлительно передаются соответствующей ДДС по предназначению.

5.5. В режим повышенной готовности ЕДДС ЗАТО Сибирский и привлекаемые ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) переводятся решением Главы ЗАТО при угрозе возникновения ЧС (происшествия). 

В режиме повышенной готовности ЕДДС муниципального образования дополнительно осуществляет:

- взаимодействие с руководителями соответствующих служб по вопросам подготовки сил и средств РСЧС, ДДС экстренных оперативных служб и ДДС организаций к действиям в случае возникновения ЧС;

- оповещение и персональный вызов должностных лиц КЧС ОПБ, органа, специально уполномоченного на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

- передачу информации об угрозе возникновения ЧС (происшествия) по подчиненности, в первоочередном порядке Главе ЗАТО (председателю КЧС ОПБ), в ДДС экстренных оперативных служб, которые необходимо направить к месту ЧС (происшествия), в ЦУКС ГУ МЧС России по Алтайскому краю;

- получение и анализ данных наблюдения и контроля за обстановкой на территории ЗАТО Сибирский, на потенциально опасных объектах, опасных производственных объектах, а также за состоянием окружающей среды;

- прогнозирование возможной обстановки, подготовку предложений по действиям привлекаемых ДДС экстренных оперативных служб и ДДС организаций, сил и средств РСЧС;

- корректировку планов реагирования ЕДДС на угрозу возникновения ЧС и планов взаимодействия с соответствующими ДДС экстренных оперативных служб и ДДС организаций, силами и средствами РСЧС, действующими на территории ЗАТО Сибирскийв целях предотвращения ЧС;

- координацию действий ДДС экстренных оперативных служб и ДДС организаций, сил и средств РСЧС при принятии ими экстренных мер по предотвращению ЧС или смягчению ее последствий;

- информирование населения об угрозе возникновения чрезвычайной ситуации;

- по решению Главы ЗАТО (председателя КЧС ОПБ), с пульта управления ЕДДС или ЦУКС ГУ МЧС России по Алтайскому краю проводит оповещение населения об угрозе возникновения чрезвычайной ситуации, информирует о принимаемых мерах и порядке действий;

- представление докладов вышестоящим органам управления по подчиненности в соответствии с установленной формой.

5.6. В режим чрезвычайной ситуации ЕДДС, привлекаемые ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) и силы РСЧС переводятся решением Главы ЗАТО при возникновении ЧС. 

В режиме чрезвычайной ситуации ЕДДС дополнительно осуществляет выполнение следующих задач:

- организует немедленное оповещение и направление к месту ЧС сил и средств РСЧС, привлекаемых к ликвидации ЧС, осуществляет координацию их усилий по предотвращению и ликвидации ЧС, а также реагированию на происшествия после получения необходимых данных;

- самостоятельно принимает решения по защите и спасению людей (в рамках своих полномочий), если возникшая обстановка не дает возможности для согласования экстренных действий с вышестоящими органами управления;

- осуществляет сбор, обработку и представление собранной информации, проводит оценку обстановки, дополнительное привлечение к реагированию ДДС экстренных оперативных служб и ДДС организаций, действующих на территорииЗАТО Сибирский;

- по решению Главы ЗАТО (председателя КЧС ОПБ) с пульта управления ЕДДС или ЦУКС ГУ МЧС России по Алтайскому краю  проводят оповещение населения о чрезвычайной ситуации, информируют о сложившейся ситуации, принимаемых мерах и порядке действий;

- осуществляет сбор, обработку, уточнение и представление оперативной информации о развитии ЧС, а также оперативное управление действиями ДДС экстренных оперативных служб, ДДС организаций, привлекаемых к ликвидации ЧС, сил и средств РСЧС;

- осуществляет постоянное информационное взаимодействие с руководителем ликвидации ЧС, Главой ЗАТО (Председателем КЧС и ОПБ), оперативной дежурной сменой ЦУКС ГУ МЧС России по Алтайскому краю, оперативным штабом ликвидации чрезвычайных ситуаций и тушения пожаров, ДДС экстренных оперативных служб, ДДС организаций, а также ЕДДС соседних муниципальных образований со старостами и главами соседних сельских поселений о ходе реагирования на ЧС и ходе ведения аварийно-восстановительных работ;

- осуществляет привлечение аварийно-восстановительных служб, нештатных аварийно-спасательных формирований и иных организаций к мероприятиям по проведению аварийно-восстановительных работ в зоне ЧС, если возникшая обстановка не дает возможности для согласования экстренных действий с вышестоящими органами управления;

- осуществляет контроль проведения аварийно-восстановительных и других неотложных работ;

- готовит и представляет в вышестоящие органы управления по подчиненности доклады и донесения о ЧС в соответствии с установленной формой.

5.7. В режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации информационное взаимодействие между ДДС осуществляется через ЕДДС муниципального образования. Для этого в ЕДДС от взаимодействующих ДДС в первоочередном обязательном порядке и на безвозмездной основе передаются сведения об угрозе возникновения или возникновении ЧС, сложившейся обстановке, принятых мерах, задействованных и требуемых дополнительно силах, и средствах. Поступающая в ЕДДС информация доводится до всех заинтересованных ДДС.

5.8. Функционирование ЕДДС при приведении в готовность ГО и в военное время, осуществляется в соответствии с планом гражданской обороны и защиты населения Алтайского края и инструкциями дежурному персоналу ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) по действиям в условиях особого периода.

5.9. При функционировании ЕДДС в условиях особого периода, в соответствии с планом гражданской обороны и защиты населения Алтайского края предусматривается размещение оперативных дежурных смен на защищенных пунктах управления.

6. Состав и структура ЕДДС

6.1. ЕДДС включает в себя:

- персонал ЕДДС;

- пункт управления и вспомогательные помещения;

- автоматизированные рабочие места персонала, технические средства управления, связи, оповещения и отображения информации.

6.2. В состав персонала ЕДДС входят: 

- руководство ЕДДС-начальник ЕДДС;

- дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС: старший дежурный оперативный, дежурные оперативные, помощники дежурного оперативного - операторы-112;

6.3 Из числа дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС формируются оперативные дежурные смены из расчета несения круглосуточного дежурства. К несению дежурства должен быть подготовлен весь персонал ЕДДС.

6.4. Для выполнения функциональных обязанностей аналитика и специалиста службы технической поддержки ЕДДС могут быть привлечены специалисты данных должностей, входящих в состав штатной структуры Администрации ЗАТО Сибирский.

6.5. Численный состав ЕДДС при необходимости может быть дополнен другими должностными лицами.

7. Комплектование и подготовка кадров ЕДДС

7.1. Комплектование ЕДДС личным составом осуществляется в соответствии с правовыми актами Администрации ЗАТО Сибирский.

7.2. Персонал ЕДДС обязан знать требования руководящих документов, регламентирующих его деятельность, и применять их в практической работе.

7.3. При приеме на работу подготовка дежурно-диспетчерского персонала осуществляется на базе ЕДДС. При этом начальником ЕДДС устанавливается не менее одной недели теоретической подготовки специалистов по тематическому плану специального первоначального обучения дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС городского округа ЗАТО Сибирский. Одной недели стажировки на рабочем месте, с изучением оперативно-служебной документации ДДС, аппаратно-программного комплекса, практической отработкой на программном комплексе обращений граждан и сигналов ГО под руководством наставника.

После стажировки на рабочем месте комиссией Администрации ЗАТО Сибирский проводится прием зачета на допуск к самостоятельной работе дежурно-диспетчерским персоналом с выставлением оценок по общей подготовке, специальной подготовке, практическим навыкам работы на оборудовании ЕДДС, знанию и ведению служебной документации, о чем составляется соответствующий акт.

7.4. Основными формами обучения персонала ЕДДС являются мероприятия оперативной подготовки (тренировки, учения) и занятия по профессиональной подготовке.

7.5. Мероприятия оперативной подготовки осуществляются в ходе проводимых ЦУКС ГУ МЧС России по Алтайскому краю тренировок, а также в ходе тренировок с дежурными сменами дежурно-диспетчерских служб экстренных оперативных служб и организаций (объектов) при проведении различных учений и тренировок с органами управления 
и силами РСЧС.

7.6. Обучение и повышение квалификации персонала ЕДДС осуществляется в учебно-методическом центре по ГО и ЧС Алтайского края, других образовательных учреждениях, имеющих соответствующие лицензии по подготовке специалистов указанного вида деятельности; стажировки – на рабочем месте. 

Специалисты дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС должны проходить повышение квалификации не реже одного раза в пять лет. 

7.7. В целях поддержания уровня профессиональной подготовленности дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС, совершенствования его практических навыков в выполнении функциональных обязанностей, а также овладения новыми навыками начальник ЕДДС организует подготовку дежурно-диспетчерского персонала по специально разработанной МЧС России программе. Занятия проводятся ежемесячно по 6-8 часов со всем персоналом ЕДДС, не задействованным на несение дежурства.

8. Требования к помещениям ЕДДС

8.1. ЕДДС размещается на пункте управления (далее - ПУ ЕДДС). 
ПУ ЕДДС представляет собой рабочие помещения для персонала ЕДДС, оснащенные необходимыми техническими средствами и документацией. ПУ ЕДДС размещается в помещениях, предоставляемых Администрацией ЗАТО Сибирский.

8.2. Конструктивные решения по установке и монтажу технических средств в помещениях ПУ ЕДДС выбираются с учетом минимизации влияния внешних воздействий на технические средства с целью достижения необходимой живучести ПУ ЕДДС в условиях ЧС, в том числе и в военное время.

8.3. Электроснабжение технических средств ЕДДС должно осуществляться от единой энергетической системы России в соответствии с категорией электроснабжения не ниже первой, а для населенных пунктов с населением свыше 500 тыс. человек – первой категории особой группы.

На случай аварии с пропаданием электроснабжения ЕДДС должен быть оборудован мобильным электрогенератором.

8.4. Расчет потребностей в площадях помещений ЕДДС производится на базе требований действующих санитарных правил и норм (СанПиН) и на основе значений количества специалистов оперативной дежурной смены, численный состав которых определяется в зависимости от местных условий, наличия потенциально опасных объектов и рисков возникновения ЧС (происшествий), а также исходя из количества населения в муниципальном образовании, средней продолжительности обработки звонка и количества звонков в сутки.

8.5. Зал оперативной дежурной смены ЕДДС должен обеспечивать возможность одновременной работы в едином информационном пространстве оперативной дежурной смены, а также Главы ЗАТО (председателя КЧС ОПБ), заместителя председателя КЧС ОПБ, старшего дежурного оперативного.

8.6. Для предотвращения несанкционированного доступа посторонних, помещения ЕДДС оборудуются автоматическим запорными устройствами и средствами видеонаблюдения. На входе вывешивается табличка с перечнем лиц, имеющих право доступа в помещения ЕДДС. 

8.7. Для несения круглосуточного дежурства оперативной дежурной смены ЕДДС должна быть предусмотрена отдельные комнаты отдыха и приёма пищи, оборудованные необходимыми бытовыми условиями.

9. Требования к оборудованию ЕДДС

9.1. В целях обеспечения приема и передачи документов управления, обмена всеми видами информации с вышестоящими, взаимодействующими и подчиненными органами управления в установленные сроки и с требуемым качеством, доведения сигналов оповещения до органов управления и населения в ЕДДС должна быть создана информационно-телекоммуникационная инфраструктура с соответствующим уровнем информационной безопасности, включающая: комплекс средств автоматизации ЕДДС (далее – КСА ЕДДС); систему связи и оповещения.

9.2. КСА ЕДДС предназначен для обеспечения автоматизированного выполнения персоналом ЕДДС возложенных функций и должен включать 
технически взаимосвязанные: систему хранения, обработки и передачи данных; систему видеоконференцсвязи; систему отображения информации; систему мониторинга стационарных объектов и подвижных транспортных средств.

9.3. Система связи и оповещения включает в себя: систему телефонной связи; систему радиосвязи; систему оповещения населения, в том числе комплексную систему экстренного оповещения населения и оповещения должностных лиц; систему внутренней связи.

Система телефонной связи ЕДДС должна состоять из следующих элементов: мини-АТС; телефонные аппараты; система записи телефонных переговоров. 

Система записи телефонных переговоров должна обеспечивать запись всех исходящих и входящих телефонных разговоров со всех подключенных телефонных аппаратов персонала ЕДДС. 

9.4. Должны быть обеспечены прямые телефонные каналы связи между ЕДДС и ЦУКС ГУ МЧС России по Алтайскому краю, ЕДДС соседних муниципальных образований, а также с основными ДДС, действующими на территории ЗАТО Сибирский, в том числе ДДС потенциально опасных объектов.

Должны быть предусмотрены резервные каналы связи.

9.5. Система радиосвязи должна обеспечивать устойчивую связь с подвижными и стационарными объектами, оборудованными соответствующими средствами связи.

9.6. Система оповещения населения должна обеспечивать своевременное доведение сигналов оповещения и экстренной информации до населения ЗАТО Сибирский о возникновении или угрозе возникновения ЧС и информирование его об использовании средств и способов защиты от поражающих факторов источника чрезвычайной ситуации. 

Задействование средств системы оповещения должно осуществляться дежурным оперативным (старшим дежурным оперативным) по указанию Главы ЗАТО (председателя КЧС и ОПБ) или самостоятельно по обстановке (в пределах установленных полномочий) с последующим докладом.

10. Финансирование ЕДДС

Финансирование создания и деятельности ЕДДС может осуществляться из:

- средств местного бюджета ЗАТО Сибирский;

- иных источников в соответствии с законодательством Российской Федерации.

