3

[image: image1.png]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
25.12.2020                                                                                                   № 603
ЗАТО Сибирский

Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края»

Руководствуясь с пунктом 5 статьи 5 Федерального закона «О недрах» от 21.02.1992 №2395-1, в соответствии с пунктом 2 части 2 статьи 6 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края».

2. Управлению по муниципальным информационным ресурсам Администрации ЗАТО Сибирский (Болотникова С.Ю.) обнародовать постановление на официальном интернет-сайте Администрации ЗАТО Сибирский и опубликовать в газете «Сибирский вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации, начальника управления по строительству и архитектуре, ЖКХ и транспорту Цалябина В.А.

Глава ЗАТО                                                                                           С.М. Драчев
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

ЗАТО Сибирский

от 25.12.2020 № 603
Административный регламент
по исполнению муниципальной функции 

«Осуществление муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования 

Сибирский Алтайского края»

1. Общие положения

1.1. Наименование функции – «Осуществление муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края» (далее - муниципальный контроль).

Настоящий Административный регламент определяет последовательность и сроки действий (административных процедур) по осуществлению муниципального контроля.

1.2. Уполномоченным органом местного самоуправления по осуществлению муниципального контроля является Администрация ЗАТО Сибирский (далее – орган муниципального контроля).

Уполномоченным органом Администрации ЗАТО Сибирский по осуществлению муниципального контроля является управление по строительству и архитектуре, ЖКХ и транспорту Администрации ЗАТО Сибирский.

Непосредственный исполнитель – главный специалист управления по строительству и архитектуре, ЖКХ и транспорту Администрации ЗАТО Сибирский (далее - должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 21.02.1992 №2395-1 «О недрах»;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Закон);

· постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

· Уставом муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края.
1.4. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Алтайского края (далее - обязательные требования), требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования и охраны недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.
1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

1.5.1. При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю должностные лица имеют право:

осуществлять мероприятия по муниципальному контролю в пределах предоставленных полномочий;

получать от пользователя недр информацию, которая относится к предмету проверки;

привлекать экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с пользователями недр и не являющиеся аффилированными лицами пользователя недр;

взаимодействовать с органами государственного надзора при осуществлении муниципального контроля;

осуществлять иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

1.5.2. При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю должностные лица обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований законодательства по вопросам использования и охраны недр;

соблюдать права и законные интересы пользователя недр;

проводить мероприятия по муниципальному контролю на основании распоряжения органа муниципального контроля;

проводить мероприятия по муниципальному контролю только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении копии распоряжения органа муниципального контроля, в случае проведения внеплановой проверки - копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать пользователю недр (его уполномоченному представителю) присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять пользователю недр (его уполномоченному представителю), присутствующему при проведении проверки информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, пользователя недр, иное должностное лицо или уполномоченного представителя с результатами проверки, документами и (или) информацией, полученной в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании пользователем недр в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения мероприятий по муниципальному контролю;

не требовать от пользователя недр документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством, а также не относящиеся к предмету проверки;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе пользователя недр (его уполномоченного представителя) ознакомить с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
соблюдать иные требования, установленные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.

1.6.1. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:

непосредственно присутствовать при проведении мероприятия по муниципальному контролю, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль информацию, которая относится к предмету проверки;

знакомиться с документами и (или) информацией, полученными отделом контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль;

предоставлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия по собственной инициативе;

осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном действующим законодательством.

1.6.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:

представлять должностным лицам, осуществляющим муниципальный контроль, необходимые документы;

обеспечивать присутствие руководителей или иных должностных лиц, юридических лиц, присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей;

не препятствовать осуществлению должностными лицами, исполнения иных обязанностей, предусмотренных законодательством;
соблюдать иные требования, предусмотренные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

1.7. Результатом исполнения муниципальной функции является:

составление акта проверки;

составления акта о невозможности проведения проверки;

в случае выявления в ходе проведения проверки нарушений: составление и выдача юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предписания об устранении выявленных нарушений.

2. Требования к порядку информирования об исполнении

муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа муниципального контроля:

Почтовый адрес и местонахождение: 658076, Алтайский край, ЗАТО Сибирский, ул. Строителей, д. 5 

Тел.: 8(38532) 51-102
Тел./факс: 8(38532) 51-103

Официальный сайт Администрации ЗАТО Сибирский: www.zato-sibirsky.ru
e-mail: zatookrug05@dsmail.ru, uprav_zatosibirsky@rambler.ru
График работы:

понедельник - четверг: 09.00 - 18.00;

перерыв: 13.00 - 14.00; 

суббота, воскресенье - выходные дни. 

2.1.2. Информация о порядке осуществления муниципального контроля в ЗАТО Сибирский предоставляется непосредственно в управлении по строительству и архитектуре, ЖКХ и транспорту Администрации ЗАТО Сибирский при личном обращении, а также при обращении с использованием средств телефонной связи, обращении в письменной или электронной форме, а так же на информационных стендах в залах приема заявителей в Администрации ЗАТО Сибирский.

2.1.3. Порядок получения информации (консультаций) заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции.

Для получения информации (консультации) заинтересованные лица могут обратиться:

- устно на личном приеме к должностному лицу органа муниципального контроля;

- письменно, посредством направления обращения почтой, в том числе электронной. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципального контроля, при обращении заинтересованного лица по вопросам исполнения муниципального контроля осуществляется путем направления письменных ответов почтовым, электронным отправлением в течение пятнадцати рабочих дней с даты регистрации обращения.
2.2. Муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля исполняется на бесплатной основе.
2.2. Срок проведения проверки при осуществлении муниципального контроля не может превышать 20 (двадцать) рабочих дней.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Проведение проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей включает в себя следующие административные процедуры:
1) планирование проверки;

2) организация проведения проверки;

3) проведение проверки;

4) оформление результатов проверки, в том числе выдача предписаний об устранении выявленных нарушений и контроль за их исполнением.

Блок-схема последовательности административных процедур по исполнению муниципальной функции приведена в приложении к настоящему Административному регламенту.

3.1. Планирование проверки
3.1.1. Основание для начала административной процедуры - наступление календарного года, предшествующего году проведения планируемых плановых проверок, возникновение оснований для проведения внеплановых проверок.

3.1.2 Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок на основании распоряжения Администрации ЗАТО Сибирский.

Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.1.4. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом и физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в орган муниципального контроля заявлений граждан, юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

- мотивированное представление должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 
3.1.5. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль, указанное в пункте 1.2. настоящего регламента.
3.1.6. Срок выполнения административной процедуры составляет 11 месяцев.

3.1.7. Оснований для приостановления административной процедуры законодательством не предусмотрено.

3.1.8. Критерием принятия решений являются основания указанные в пункте 3.1.2. настоящего регламента, а также основания для проведения внеплановой проверки указанные в пункте 3.1.4. настоящего регламента.
3.1.9. Результатом административной процедуры является подготовка и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок, подготовка должностным лицом, осуществляющим муниципальный контроль, распоряжения Администрации ЗАТО Сибирский о проведении внеплановой проверки.

3.1.10. Способ фиксации результата административной процедуры: Информация об утверждении ежегодного плана проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей размещается на сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации и на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, распоряжение Администрации ЗАТО Сибирский на бумажном носителе.

3.2. Организация проведения проверки

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является распоряжение Администрации ЗАТО Сибирский о проведении проверки, а также согласование проведения проверки с органами прокуратуры в случаях, установленных действующим законодательством.
3.2.2.Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль, указанное в пункте 1.2. настоящего регламента.
3.2.3. Срок выполнения административной процедуры:

3.2.3.1. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются должностным лицом, осуществляющим муниципальный контроль не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию, или иным доступным способом.

3.2.3.2. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются должностным лицом, осуществляющим муниципальный контроль не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля.

3.2.3.3. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.2.4. Оснований для приостановления административной процедуры законодательством не предусмотрено.

3.2.5. Критерием принятия решений являются наличие проверяемого лица в ежегодном плане проверок, утверждение распоряжения Администрации ЗАТО Сибирский о проведении проверки.
3.2.6. Результатом административной процедуры является уведомление проверяемого лица о проведении проверки.

3.2.7. Способ фиксации результата административной процедуры: письменное подтверждение об уведомлении проверяемого лица, реестр почтовых отправлений.
3.3. Проведение проверки
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является уведомление проверяемого лица о проведении проверки.

3.3.2. Проведение проверки осуществляется только должностным лицом, указанным в распоряжении о проведении проверки.
3.3.3. Проверка проводится в форме документарной проверки или выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.3.4. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Перечнем, утвержденным распоряжением Правительства РФ от 19.04.2016 № 724-р:
- сведения из единого государственного реестра налогоплательщиков;

- сведения из единого государственного реестра юридических лиц;

- сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

- сведения из реестра дисквалифицированных лиц;

- сведения о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации;

- сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации;

- выписка из единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;

- выписка из единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости;

- сведения из единого государственного реестра лицензий на пользование недрами;

- кадастровый план территории;

- копия решения о согласовании плана или схемы развития горных работ по видам полезных ископаемых;

- документы, удостоверяющие уточненные границы горного отвода в отношении участков недр, предоставленных в пользование в соответствии с лицензией на пользование недрами, в том числе участков недр местного значения, содержащих месторождения общераспространенных полезных ископаемых, разработка которых осуществляется с применением взрывных работ;

- выписка из реестра лицензий на производство маркшейдерских работ;

- информация о заключении государственной экологической экспертизы;

- акт о ликвидации и консервации предприятия по добыче полезных ископаемых и подземного сооружения, не связанного с добычей полезных ископаемых.

3.3.5. Исчерпывающий перечень документов, требуемых органом муниципального контроля у лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль:

- копия документа, удостоверяющего личность;

- копия приказа о назначении ответственных лиц;

- копия устава юридического лица;

- доверенность, подтверждающая полномочия представителей юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, присутствующих при проведении проверки, оформленная в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации;

- документы, связанные с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки.

- журнал учета проверок (при наличии).

3.3.6. Срок выполнения административной процедуры в соответствии с распоряжением Администрации ЗАТО Сибирский о проведении проверки, с учетом требований к сроку проведения проверки, установленных статьей 13 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.3.7. Основание для приостановления административной процедуры возможно в случаях, предусмотренных статьей 13 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.3.8. Критериями принятия решения по результатам проверки является установление факта наличия или отсутствия нарушений обязательных требований установленных законодательством, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.3.9. Результатом административной процедуры является: установление факта наличия либо отсутствия нарушений требований законодательства по вопросам использования и охраны, либо составления акта о невозможности проведения проверки - в случае, если проведение проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки.

3.3.10. Способом фиксации результата административной процедуры является запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

3.4. Оформление результатов проверки, в том числе выдача предписаний об устранении выявленных нарушений и контроль за их исполнением

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проведения проверки.

3.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль, указанное в пункте 1.2. настоящего регламента.
3.4.3. По результатам проведенной проверки составляется акт по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.4.4. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.4.5. Акт проверки оформляется должностным лицом, осуществляющее муниципальный контроль непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.4.6. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.4.7. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.4.8. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. 

3.4.9. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в прокуратуру в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.4.10. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий согласно пункту 1 части 1 статьи 17 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.4.11. Предписание подписывается и вручается представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю под расписку либо направляется указанным лицам в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.

3.4.12. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки.

3.4.13. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.4.14. Основание для приостановления административной процедуры возможно в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.4.15. Критерии принятия решений определяются результатами проведенных мероприятий по контролю за соблюдением требований законодательства по вопросам использования и охраны недр.

3.4.16. Результатом административной процедуры является:

1) составление акта проверки, вручение или направление акта проверки проверяемому лицу;

2) в случае выявления нарушения обязательных требований, составление акта проверки, оформление предписания, направление или вручение указанных документов проверяемому лицу.

3.4.17. Способ фиксации результата административной процедуры: размещение информации о результатах проведенной проверки на сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации и на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, составление акта проверки (предписания) на бумажном носителе.

4. Форма и порядок контроля 

за исполнением муниципальной функции

4.1. Контроль за осуществлением муниципального контроля проводится Администрацией ЗАТО Сибирский в целях повышения качества исполнения муниципальной функции, должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.2. Администрация ЗАТО Сибирский должна регулярно проверять состояние исполнительской дисциплины, рассматривать случаи нарушения установленных законодательством Российской Федерации сроков и оснований проведения проверок, принимать меры по устранению причин нарушений сроков, вести учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводить соответствующие служебные расследования и принимать в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется заместителем Главы Администрации, начальником управления по строительству и архитектуре, ЖКХ и транспорту.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя:

- плановые проверки, которые проводятся на основании распоряжения Администрации ЗАТО Сибирский;

- внеплановые проверки полноты и качества исполнения  муниципальной функции, которые проводятся Администрацией ЗАТО Сибирский на основании поступивших жалоб (претензий) органов (организаций), юридических и физических лиц в рамках досудебного обжалования.

4.4. Заместитель Главы Администрации, начальник управления по строительству и архитектуре, ЖКХ и транспорту и должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль, несут персональную ответственность за соблюдение положений, установленных настоящим Административным регламентом, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

Должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков проведения муниципального контроля, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемых им решений при осуществлении муниципального контроля

5.1. Физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - заявители) имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц Администрации ЗАТО Сибирский, а также принимаемых ими решений, при осуществлении муниципального контроля в досудебном порядке.

5.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалобы на решения, принятые органом муниципального контроля подаются в Администрацию ЗАТО Сибирский.

2) Жалоба может быть направлена по почте, в форме электронного документа с использованием сети «Интернет» на официальный сайт Администрации ЗАТО Сибирский, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Жалоба должна содержать:

- наименование органа муниципального контроля, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях органа муниципального контроля;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба (претензия), поступившая в Администрацию ЗАТО Сибирский, подлежит рассмотрению Главой ЗАТО или заместителем Главы Администрации, начальником управления по строительству и архитектуре, ЖКХ и транспорту в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.4. Результатами досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- признание жалобы (претензии) обоснованной и направление лицам, участвующим в исполнении муниципальной функции, требования  об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие);

- признание жалобы (претензии) необоснованной с направлением заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении жалобы.

5.5. Номер телефона, по которому можно сообщить о нарушении должностным лицом положений настоящего Административного регламента: 8 (38532) 50-234.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган муниципального контроля принимает решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в жалобе (претензии), о чем заявитель информируется в письменной  (электронной) форме (дается ответ по существу поставленных в обращении вопросов).

5.7. Адрес для направления письменных обращений: 658076, Алтайский край, ЗАТО Сибирский, ул. Строителей, д. 5.

Адрес для направления обращений по электронной почте: zatookrug05@dsmail.ru
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру.

ПРИЛОЖЕНИЕ  

к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края»
Блок-схема последовательности административных процедур 
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