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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
21.05.2018                                                                                               № 320
ЗАТО Сибирский

О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Сибирский от 18.03.2011 № 142 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»

В целях приведения в соответствие с федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации ЗАТО Сибирский от 18.03.2011 № 142 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»  следующие изменения:

1.1.  пункт 2 постановления изложить в следующей редакции:

«2. Органам Администрации ЗАТО Сибирский, должностным лицам Администрации ЗАТО Сибирский, а также муниципальным учреждениям, ответственным за предоставление муниципальных услуг на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края, при разработке административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг руководствоваться настоящим Порядком.»;

1.2.  в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов (далее – Порядок), утвержденный указанным постановлением, внести следующие изменения:

1.2.1. пункт 2 Порядка изложить в следующей редакции:

«2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее – Административный регламент) – нормативный правовой акт, устанавливающий стандарт предоставления муниципальной услуги, а также сроки, последовательность административных процедур органов Администрации ЗАТО Сибирский, должностных лиц Администрации ЗАТО Сибирский, муниципальных учреждений, ответственных за предоставление муниципальных услуг, осуществляемых по запросам физических или юридических лиц в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2.2. пункт 3 Порядка после слов «органами Администрации ЗАТО Сибирский,» дополнить словами «должностными лицами Администрации ЗАТО Сибирский, муниципальными учреждениями ЗАТО Сибирский,»;   

1.2.3. пункт 11 Порядка изложить в следующей редакции: 

«11. Стандарт предоставления муниципальной услуги содержит следующие подразделы:

1) Наименование муниципальной услуги;

2) Наименование органа (муниципального учреждения), непосредственно предоставляющего муниципальную услугу. 

3) Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Данный подраздел содержит:

- сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, справочная информация о которых приведена в соответствующих приложениях Административного регламента; 

- способы и время получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- сведения о местах размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4) Результат предоставления муниципальной услуги;

5) Срок предоставления муниципальной услуги;
6) Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов.

7) Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия; исчерпывающий перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Данный подраздел может содержать сведения о бланках, формах обращений, заявлений и иных документах, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, которые приводятся в качестве приложений к Административному регламенту. 

8) Запрет: 

- требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, оказывающих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом муниципального образования городского округа ЗАТО Сибирский;

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также в предоставлении услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

9) Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

10) Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
11) Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

12) Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

13) Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

14) Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

15) Показатели доступности и качества муниципальных услуг (своевременность: (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа; качество: (доля) заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги, (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация); доступность: (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги, (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза, (доля) заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна; процесс обжалования: (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду услуг, (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок; вежливость: (доля) заявителей, удовлетворенных вежливостью должностных лиц).  

16) Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.»;

1.2.4. пункт 12 Порядка изложить в следующей редакции: 

«12. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре (далее – раздел) состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур.

Административная процедура - логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги, в том числе услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги.

В начале раздела указывается исчерпывающий перечень административных процедур, а так же информация о наличии в Административном регламенте блок-схемы предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема включает последовательное перечисление административных процедур, а так же способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и способы получения результата предоставления муниципальной услуги, оформляется отдельным приложением к Административному регламенту.
Так же в данном разделе отдельно описывается направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг, с указанием должностных лиц, уполномоченных направлять такой запрос (при наличии межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги).»;

1.2.5. подпункт 2 пункта 13 Порядка изложить в следующей редакции: 

«2) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждой административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте Административного регламента;».

1.2.6. пункт 16 исключить; 

1.2.7. раздел IV Порядка изложить в следующей редакции: 

«IV. Организация экспертизы проектов

Административных регламентов

16. Разработку проекта Административного регламента осуществляет орган, должностное лицо органа или муниципальное учреждение, которые являются ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее – разработчик проекта Административного регламента).

17. Проект Административного регламента подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте разработчика проекта Административного регламента.

18. В случае отсутствия официального сайта разработчика Административного регламента, проект Административного регламента подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский.

19. С даты размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на соответствующем официальном сайте проект Административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления.

20. Проекты Административных регламентов подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой Администрацией ЗАТО Сибирский.

21. Предметом независимой экспертизы проекта Административного регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта Административного регламента для граждан и организаций.

22. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта Административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком Административного регламента.

23. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается при размещении проекта Административного регламента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на соответствующем официальном сайте и не может быть менее 15 дней со дня его размещения.

24. По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется разработчику проекта Административного регламента (Приложение 1). Разработчик проекта Административного регламента, обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы (Приложение 2).

25. Непоступление заключения независимой экспертизы разработчику проекта Административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы Администрацией ЗАТО Сибирский, и последующего утверждения Административного регламента.

26. Предметом экспертизы проектов Административных регламентов, проводимой Администрацией ЗАТО Сибирский, является оценка соответствия проектов Административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах Административных регламентов.

27. Экспертиза проектов Административных регламентов, разработанных Администрацией ЗАТО Сибирский, проводится в соответствии с настоящим Порядком.

28. Административные регламенты утверждаются постановлением  Администрации  ЗАТО Сибирский. 

29. Утвержденные Административные регламенты размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, на официальном сайте Администрации  ЗАТО Сибирский, а также в местах предоставления муниципальной услуги.».

2. Признать утратившими силу постановления Администрации ЗАТО Сибирский: 

от 28.03.2014 № 137 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями и организациями, в которых размещается муниципальное задание, проведение экспертизы их проектов»;

от 27.12.2016 № 696 «О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Сибирский от 28.03.2014 № 137 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями и организациями, в которых размещается муниципальное задание, проведение экспертизы их проектов».

3.
Управлению по муниципальным информационным ресурсам (Болотникова С.Ю.) опубликовать настоящее постановление в газете «Сибирский вестник» и обнародовать на официальном Интернет-сайте Администрации ЗАТО Сибирский.

4.
Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Первый заместитель

Главы Администрации                                                                          В.Н. Панов
