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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2017                                                                                          № 485                                                                                                                                                                   ЗАТО Сибирский

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Уставом муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования ЗАТО Сибирский Алтайского края и решением Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 25.05.2016 № 11/71 «Об утверждении положения «О размещении нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края» ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края».

2. Управлению по муниципальным информационным ресурсам Администрации ЗАТО Сибирский (Болотникова С.Ю.) обнародовать постановление на официальном интернет-сайте Администрации ЗАТО Сибирский.

         3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Панова В.Н.
Глава Администрации                                                                        С.М. Драчев

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

ЗАТО Сибирский

от 04.10.2017  № 485
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
 «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа 
ЗАТО Сибирский Алтайского края» 

I. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, получения информации о муниципальной услуге, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели либо уполномоченные представители указанных лиц (далее – заявители). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский» осуществляется Администрацией ЗАТО Сибирский. Непосредственный исполнитель – отдел экономики и труда Администрации ЗАТО Сибирский (далее – Отдел).

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Отдела.

2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на информационных стендах в залах приема заявителей в Администрации ЗАТО Сибирский, на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский, при использовании Единого портала в информационно - телекоммуникационной сети Интернет.

2.3.1.1. На Едином портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1.2. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

2.3.1.3. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.    

2.3.2. Сведения о месте нахождения Администрации ЗАТО Сибирский, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на информационном стенде в зале приема заявителей, на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский, на Едином портале в информационно - телекоммуникационной сети Интернет, а также в Приложении 1 к Административному регламенту.

2.3.3. Сведения об органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация ЗАТО Сибирский взаимодействует с органами Федеральной Налоговой службы РФ.
2.3.4. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопро​сам предоставления муниципальной услуги.

2.3.4.1. При обращении заявителя в Администрацию ЗАТО Сибирский:

1) письменно или через электронную почту за получением информации (консультации) ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2) по телефону специалисты Отдела дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги в момент обращения. 

3) при личном приеме в рабочее время Отдела (Приложение 1 к Административному регламенту) - время консультации не должно превышать 15 минут с момента начала консультирования.

2.3.4.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

6) иных вопросов, входящих в компетенцию Отдела предоставляющего муниципальную услугу.

2.3.4.3. При осуществлении консультирования специалисты Отдела в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные гражданином вопросы. 

2.3.4.4. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию Отдела, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

2.3.5. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский согласно утвержденной схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Сибирский (Приложение 5 к Административному регламенту);

2) отказ в заключении договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в ее предоставлении, составляет  30 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на право размещения нестационарного торгового объекта до выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации; 

3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Федеральный закон Российской Федерации от 02.07.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

7) Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской  Федерации»;

8) Закон РФ от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании»;

9) постановление Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

10) Устав муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края;

11) Положение о размещении нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края, утвержденное решением Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 25.05.2016 №72/1;

12) Схема размещения нестационарного торгового объекта;

13) Настоящий Административный регламент.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) заявление по установленной форме (Приложение 3 к Административному регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации), а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность. Представитель заявителя должен предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя;

3) эскиз нестационарного торгового объекта (или фотография);

4) согласие на обработку персональных данных (Приложение 4 к Административному регламенту).
2.7.2. Перечень документов (сведений), запрашиваемых органом местного самоуправления в порядке межведомственного взаимодействия:

1) сведения из государственного Единого реестра юридических лиц;

2) сведения из государственного Единого реестра индивидуальных предпринимателей;

         3) сведения о наличии (отсутствии) задолженности  по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.

  2.7.2.1. Заявитель вправе представить документы, предусмотренные пунктом 2.7.2. Административного регламента, самостоятельно. Для рассмотрения заявления Администрация ЗАТО Сибирский запрашивает указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе. 

2.7.2.2. Администрация ЗАТО Сибирский не вправе требовать от заявителя представления других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 2.7.1. Административного регламента.

2.7.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8. Запрет требовать от заявителя предоставление иных документов и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

2.8.1. Предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.8.2. Предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа местного самоуправления, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.3. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также в предоставлении услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

2.9.
 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее заявление подлежит обязательному приему.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) заявление подано с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом;

2) непредставление документов, указанных в пункте 2.7.1 Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

3) недостоверность сведений в представленных документах;

4) указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в Схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края;

5) поступление еще одного заявления на тот же адрес размещения нестационарного торгового объекта в период размещения извещения о размещении нестационарного торгового объекта.

Решение об отказе должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления, поданного заявителем, осуществляется в день приема.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов.

2.14.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица Отдела;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.2. Требования к обеспечению условий доступности муниципальной услуги для лиц с ограниченной возможностью:

органом местного самоуправления обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:

возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

2.14.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования органа Администрации ЗАТО Сибирский, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет специалист Отдела.

2.14.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.14.5. На информационных стендах Отдела размещается следующая информация: 

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) график (режим) работы Отдела органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

4) место нахождения Отдела органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) телефон для справок;

6) адрес электронной почты Отдела органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

7) адрес официального сайта Администрации ЗАТО Сибирский в информационно-телекоммуникационной сети Интернет органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

8) порядок получения консультаций;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Отдела.

2.14.6. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.14.7. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели качества и доступности
муниципальной услуги
	Целевое значение показателя 

	
	

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%

	2. Качество

	2.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95-97%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%

	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза 
	70-80 %

	3.3. % (доля) заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75-80%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду услуг
	0,2 % - 0,1 %

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных вежливостью должностных лиц
	90-95%



2.16. Иные особенности предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде.

При предоставлении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к Административному регламенту.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, их регистрация;

2) рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию ЗАТО Сибирский с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в Администрацию ЗАТО Сибирский с использованием почтовой связи, электронной почты. 

3.2.2. При приеме заявления специалист Отдела: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

3.2.3. При личном обращении заявитель в праве по собственной инициативе представлять копии документов, заверенных в установленном порядке. В случае если представленные заявителем документы не заверены в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. При направлении подлинников документов почтой сверка производится в соответствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. По завершении приема документов при личном обращении специалист Отдела формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер заявления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в Отделе. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.

3.2.5. Зарегистрированное заявление и документы направляются на резолюцию Главе Администрации для назначения ответственного специалиста за рассмотрение заявления и подготовки результата предоставления муниципальной услуги (далее – уполномоченный специалист).
3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и назначение уполномоченного специалиста. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 дня с момента поступления заявления и документов в Отдел.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление с резолюцией  Главы Администрации о назначении уполномоченного специалиста.
3.3.2. Уполномоченный специалист в течение 3 дней с даты регистрации заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.10 Административного регламента.

3.3.3. В случае если заявитель не представил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, уполномоченный специалист, направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия. 

3.3.4. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.10 Административного регламента, уполномоченный специалист осуществляет подготовку извещения о размещении нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский, согласно утвержденной Схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Сибирский. В случае если, установлены основания, предусмотренные пунктом 2.10 Административного регламента, уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4.1. Извещение о размещении нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский публикуется на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский в информационно-телекоммуникационной сети Интернет сроком на 14 календарных дней.

3.3.4.2. По истечении 14 дней со дня опубликования извещения принимается одно из следующих решений: 

1) заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский, согласно утвержденной схеме размещения нестационарных торговых объектов;

2) отказ в заключении договора на право размещения нестационарного торгового объекта в случае поступления еще одного заявление на тоже место размещения нестационарного торгового объекта, согласно утвержденной схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Сибирский.

3.3.5. По результатам принятого решения уполномоченный специалист готовит проект договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский либо уведомление об отказе в заключении договора на право размещения нестационарного торгового объекта, которые направляются на согласование уполномоченным должностным лицам в соответствии с порядком делопроизводства.

3.3.6. После согласования уполномоченными должностными лицами проект договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский либо уведомления об отказе в заключении договора на право размещения нестационарного торгового объекта направляются на подпись Главе Администрации.
3.3.7. Результатом выполнения административной процедуры являются подписанные Главой Администрации:

1) договор на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский;

2) уведомление об отказе в заключении договора  на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский.
3.3.8. Срок выполнения административной процедуры составляет  не более 20 дней с момента назначения уполномоченного специалиста.
3.4. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Уполномоченный специалист не позднее чем через 2 дня со дня принятия одного из указанных в пунктах 2.4 Административного регламента решений уведомляет заявителя о принятом решении. 

3.4.2. В случае принятия решения о заключении договора заявителю сообщается о необходимости явиться в Отдел для подписания договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский  лично в течение 3 рабочих дней. 

3.4.3. В случае принятия решения об отказе в заключении договора уведомление об отказе в заключении договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский заявитель может получить по почтовому адресу, указанному в заявлении, а также лично в течение 3 рабочих дней. 

3.4.4. По завершению предоставления услуги заявителю возвращаются документы, подлежащие возврату (при наличии).
3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является:

1) подписанный заявителем договор на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский;

2) направление (вручение) уведомления об отказе в заключении договора.

3.4.6. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 дней. 
IV. Формы контроля за исполнением 
Административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации ЗАТО Сибирский положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется Главой Администрации, первым заместителем Главы Администрации и начальником отдела экономики и труда Администрации ЗАТО Сибирский.

4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг проводятся по распоряжению Главы Администрации.

4.4. Ответственность должностных лиц Администрации ЗАТО Сибирский за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации ЗАТО Сибирский закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц органов Администрации ЗАТО Сибирский либо муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления органом Администрации ЗАТО Сибирский муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя начальника Отдела, Главы Администрации.
Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые начальником Отдела, подается Главе Администрации. 

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт Администрации ЗАТО Сибирский, через Единый портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа Администрации ЗАТО Сибирский, должностного лица органа Администрации ЗАТО Сибирский в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо органа Администрации ЗАТО Сибирский принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом Администрации ЗАТО Сибирский опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

            5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае если жалоба была направлена посредством системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется таким же способом.
5.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, рассмотревшего жалобу и принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края»

Информация

об Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющей 

муниципальную услугу

	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация ЗАТО Сибирский

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава Администрации -  С.М. Драчев

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Отдел экономики и труда Администрации ЗАТО Сибирский

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Начальник отдела экономики и труда

М.С. Кальчинская

	Место нахождения и почтовый адрес
	658076,Алтайский край, ЗАТО Сибирский, ул. Строителей, д.5

	График работы (приема заявителей)
	Пн-Чт с 9.00-18.00, 
Пт с 09.00-17.00; 
обед с 13.00-14.00

	Телефон, адрес электронной почты
	8(3852)51-192, ikc-sibirskyi@mail.ru

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	www.zato-sibirsky.ru


Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.22.gosuslugi.ru; 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края»

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения  нестационарного  торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края»










ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края»

Руководителю органа местного самоуправления_________________________
от ____________________________________

(ФИО заявителя)

от ____________________________________,

(ФИО представителя заявителя)*

адрес место жительства заявителя:______________________________

телефон: ______________________________

                                                                             адрес электронной почты (при наличии):____

                                                                             _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на размещение нестационарного торгового объекта (далее – НТО) на территории городского округа ЗАТО Сибирский

Заявитель_____________________________________________________

(наименование юридического лица, адрес, фамилия имя отчество индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________,

(в случае подачи заявления руководителем юридического лица указывается его должность, фамилия имя 

_______________________________________________________________

отчество; в случае подачи заявления полномочным представителем заявителя – его фамилия, имя, отчество)

действующего на основании _______________________________________

                                                 (наименование, реквизиты документа)

________________________________________________________________

        Место нахождения, почтовый адрес организации, место жительства, паспортные данные индивидуального предпринимателя_________________

__________________________________________________________________

_______________________________________________________________

Сведения о государственной регистрации юридического лица ОГРН,  (индивидуального предпринимателя) __________________________________

________________________________________________________________

_______________________________________________________________

         ИНН   _____________________________________________________

Контактная информация (телефон, адрес электронной почты): ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу  разместить нижеуказанный НТО на условиях договора на размещение  НТО:

- тип (вид) НТО: павильон, киоск, палатка, автоцистерна, бахчевой развал, 

                                                                                                 (нужное подчеркнуть)
елочный базар и т.п.________________________________________________;

- параметры объекта: площадь объекта _____________,

- адресный ориентир  НТО (перечислить в соответствии со схемой размещения НТО) -  _________________________________________________
________________________________________________________________

_______________________________________________________________;

- реализуемая группа товаров (специализация)________________________

 ______________________________________________________________;

-  период размещения НТО ________________________________________;

- технические характеристики НТО:__________________________________

________________________________________________________________

_______________________________________________________________

________________________________________________________________

_______________________________________________________________

________________________________________________________________

_______________________________________________________________

________________________________________________________________

_______________________________________________________________

________________________________________________________________

Приложение:

	№
п/п
	Документ

	1.
	эскиз  НТО (или фотография)

	2.
	документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя

	3.
	сведения из государственного Единого государственного реестра юридических лиц или сведения из государственного Единого реестра индивидуальных предпринимателей (в случае предоставления заявителем самостоятельно)

	4.
	сведения о наличии (отсутствии) задолженности  по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (в случае предоставления заявителем самостоятельно)


Подпись заявителя (его полномочного представителя)

___________________   (___________________________________)

М.П.



Заявление принято

«_________» __________ 201​_ года в _______ час. _____ мин., рег.№ _______

__________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подпись лица, принявшего заявление)

______________________

* заполняется в случае, если за получением муниципальной услуги от имени заявителя обращается представитель заявителя

Результат предоставления услуги выдать:

Направить почтой по адресу, указанному в заявлении_________________

в органе местного самоуправления_________________________________

в Многофункциональном центре (МФЦ) ____________________________

Документы приняты «_____»______________20___г. 

под №______ 

Специалист органа местного самоуправления ___________________________

                                                                    (расшифровка фамилии) 

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы для предоставления муниципальной услуги приняты от                           ___________________________________ 

«____» ________20____г.

Регистрационный № ______        Специалист ____________________________

	Дата
	
	
	

	
	
	
	(личная подпись)


	Заявление и документы на ________ листах принял:



	(должность)
	
	(подпись)
	
	(имя, отчество, фамилия)


Дата приема заявления _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края»

С О Г Л А С И Е

на обработку персональных данных гражданина, обратившегося в  Администрацию ЗАТО Сибирский (орган Администрации ЗАТО Сибирский)

Я,____________________________________________________________, проживающий(ая) по адресу:______________________________________

______________________________________________________________ 

___________________________, паспорт серия ________, номер _________, выдан_______________________________________________________________________________________________________________________________

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку Администрацией городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края, расположенной по адресу: 658076, Алтайский край, ЗАТО Сибирский, ул. Строителей, д. 5 (далее – Оператор) моих персональных данных, включающих*: фамилию, имя, отчество, информацию о смене фамилии, имени, отчества, пол, год, месяц и дату рождения, место рождения, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), сведения о месте и дате регистрации, место жительства, номера телефонов (домашний, мобильный), адрес электронной почты, семейное положение, состав семьи, данные военного билета, приписного свидетельства, сведения о наличии детей, их возрасте, месте работы (учебы), сведения об образовании, данные трудовой книжки и сведения, содержащиеся в ней, а также взыскания, ИНН, номер страхового свидетельства ОПС (ГПС), номер страхового полиса (ОМС), наличие и группа инвалидности, наличие судимостей, социальных льгот необходимых Оператору  при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Предоставляю Оператору право осуществлять действия (операции) с моими персональными данными, включая получение (сбор), хранение, комбинирование, передачу, систематизацию, накопление, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в локальную электронную базу данных, включения в списки (реестр) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими деятельность Оператора.

Оператор имеет право на передачу персональных данных по корпоративным каналам передачи данных, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиты от несанкционированного доступа, при условии, что их прием и обработка будут осуществляться лицом, обязанным сохранять служебную тайну.

Настоящее согласие дано мной на срок до _______________________.** 

Настоящее согласие вступает в силу с момента подписания.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие в любое время посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично представителю Оператора и зарегистрирован в соответствии с правилами делопроизводства Оператора. А также имею право на получение информации, касающейся обработки моих персональных данных.

В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных, Оператор обязан прекратить их обработку в течение 10 (десяти) календарных дней.

Почтовый адрес _______________________________________________

_______________________________________________________________,

Номер контактного телефона __________________________________.

«____»______________ 20___ г.        

__________________________                                       _________________ 

ФИО                                                                                                      Подпись                                                     

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«____»______________ 20___ г.        

___________________________                                       _________________ 

ФИО                                                                                                          Подпись

* Подчеркнуть нужное

** Персональные данные на обратившихся граждан определяются по роду деятельности органа Администрации ЗАТО Сибирский                                                                                                        
ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края»

Договор № ______

на право размещения нестационарного торгового объекта  на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края

ЗАТО Сибирский, ул.____________________________________________________________

             (адрес по схеме размещения) 

ЗАТО Сибирский





            «____» ________    201___ г.

Администрация ЗАТО Сибирский, в лице главы Администрации Драчева Сергея Михайловича, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Администрация» с одной стороны, и __________________________________ в лице _______________________, именуемый в дальнейшем «Субъект предпринимательской деятельности», с другой стороны, заключили настоящий договор о следующем: 

1. Предмет договора

1.1. Администрация в соответствии со Схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Сибирский предоставляет Субъекту предпринимательской деятельности право на размещение нестационарного торгового объекта (далее – Объект), а Субъект предпринимательской деятельности обязуется разместить и обеспечить в течение всего срока действия настоящего договора функционирование Объекта в порядке и на условиях, предусмотренных в соответствии с настоящим договором. 

1.2. Характеристика объекта: 

1.2.1. Место размещения объекта: ___________________________________________

      (адресный ориентир)

1.2.2. Параметры объекта: площадь объекта _____________, иные параметры:               

 _______________________________________________________________________

1.2.3. Тип (вид) объекта: __________________________________________________

1.2.4. Специализация (ассортимент):________________________________________

1.3. Период     размещения  объекта устанавливается  с      «__» _______20__ г. по 

«___» ________20__ г.

2. Цена договора и порядок расчетов

             2.1. Цена договора устанавливается в размере расчетной (минимальной) цены права на заключение договора, расчет осуществляется в соответствии с Приложением 1 к настоящему договору и составляет________________________________________________
                                                                           (сумма цифрами и прописью)

2.2. Оплата по договору производится Субъектом предпринимательской деятельности авансовыми платежами ежеквартально или одним платежом в день подписания договора в соответствии с Приложением к настоящему Договору, путем перечисления денежных средств по следующим реквизитам: 

Р/С 40101810100000010001, КБК 09211105012040000120. Получатель УФК по Алтайскому краю (Комитет по финансам администрации городского округа ЗАТО Сибирский, ИНН 2291000750/КПП 229101001,ОКТМО 01755000, БИК 040173001.(Плата на размещение нестационарных торговых объектов)

2.3. В случае изменения нормативных правовых актов Российской Федерации, Алтайского края, Администрации, утверждающих удельные показатели кадастровой стоимости земель городского округа  ЗАТО Сибирский Алтайского края, коэффициенты вида разрешенного использования земельных участков, коэффициенты инфляции, применяются коэффициенты и показатели, предусмотренные указанными нормативными правовыми актами.


2.4. Об изменении вышеуказанной цены договора Администрация обязана уведомить Субъекта предпринимательской деятельности в письменном виде по адресу, указанном в договоре. В случае изменения своего адреса Субъект предпринимательской деятельности обязан уведомить об этом другую сторону. При неисполнении этой обязанности уведомление считается полученным по адресу, указанному в настоящем договоре.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Субъект предпринимательской деятельности имеет право: 

3.1.1. Разместить Объект по местоположению в соответствии с адресом, указанным в пункте 1.2.1.  настоящего договора.

3.1.2. Использовать место для осуществления торговой деятельности в соответствии с условиями настоящего договора и требованиями действующего законодательства. 

3.2. Субъект предпринимательской деятельности обязан: 

3.2.1. Внести плату за размещение Объекта в порядке и размере, определенном разделом 2 настоящего Договора. 

3.2.2. Сохранять вид, форму, способ, торговли, местоположение, площадь и специализацию  Объекта в течение установленного периода размещения. 

3.2.3. Соблюдать при размещении Объекта требования экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов.

3.2.4. Производить уборку прилегающей территории к Объекту, обеспечивать вывоз мусора и иных отходов от использования объекта.

3.2.5. Содержать Объект в надлежащем состоянии (содержать в чистоте, устранять повреждения на вывесках, конструктивных элементах).
3.2.6. Использовать Объект, торговую площадку способами, которые не должны наносить вред окружающей среде. 

3.2.7. Не осуществлять передачу права по настоящему договору третьим лицам.

3.2.8. В течение 1 календарного дня с момента истечения срока, указанного в пункте 1.3 настоящего договора, обеспечить вывоз Объекта с места его размещения.  

3.3. Администрация вправе:

3.3.1. Осуществлять контроль за исполнением Субъектом предпринимательской деятельности обязанностей, закрепленных в п.3.2 настоящего договора.   

3.3.2. Отказаться от исполнения настоящего договора и требовать возмещения убытков в случае нарушения Субъектом предпринимательской деятельности условий настоящего договора.
3.4. Администрация обязана: 

3.4.1. Предоставить Субъекту предпринимательской деятельности право на размещение Объекта в соответствии с условиями настоящего договора.

3.4.2. Принять оплату по настоящему договору. 

4. Срок действия договора

4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и действует до момента исполнения сторонами обязательств по настоящему договору. 

5. Ответственность сторон

5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

6. Заключительные положения

6.1. Все споры, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего договора, рассматриваются и разрешаются путем переговоров между сторонами в порядке досудебного разбирательства.

6.2. Уведомления, письма, требования, касающиеся взаимоотношений сторон по настоящему договору, направляются сторонами друг другу по адресам, указанным в договоре.

6.3. В случае изменения своего адреса или банковских реквизитов любая из сторон обязана уведомить об этом другую сторону. При неисполнении этой обязанности адреса сторон считаются прежними, вся корреспонденция, направленная по этим адресам, считается полученной.
6.4. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

6.5. Приложения к договору составляют его неотъемлемую часть.

7. Реквизиты и подписи сторон

	Администрация ЗАТО Сибирский
	Субъект предпринимательской деятельности      -

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО СИБИРСКИЙ

658076 Алтайский край, ЗАТО Сибирский, 

ул. Строителей, д. 5

ИНН 2263006905 КПП 229101001

Р/С 40204810200000007400 

 л.с. 03173010832 БИК 040173001

ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ

ПО АЛТАЙСКОМУ КР. г. БАРНАУЛ 

ОКТМО 01755000 ОКВЭД 75.11.31

ОГРН 1022202735543

ОКОНХ 97700 ОКПО 02833891

Глава Администрации 

__________________С.М. Драчев

М.П.                                                                

                    
	Адрес:

_____________________/ФИО/                          
М.П.


	
	Приложение                                                                                                                                  

к договору на право размещения 

нестационарного торгового 

объекта 

от «___» ______ 20__ г. №_____


Порядок и срок оплаты по договору
1. Расчет начальной (минимальной) цены права на заключение договора за один месяц осуществляется по формуле:

С=Скд*Кв*Sмр/12, 

где:

С - начальная цена договора (минимальная);

Cкд – средний удельный показатель кадастровой стоимости земельного участка в составе земель населенных пунктов на территории городского округа ЗАТО Сибирский по кадастровым кварталам в разрезе видов разрешенного использования, устанавливаемый постановлением Администрации Алтайского края;

Кв  -  коэффициент,  приравненный к ставке земельного налога, которая учитывает вид разрешенного использования земельного участка и фактическое его использование, установленная решением Совета депутатов ЗАТО Сибирский;

Sмр - площадь места размещения Объекта (кв. м).
2. Оплата по договору производится авансовыми платежами ежеквартально, до пятого числа месяца, следующего за истекшим кварталом;

3. Если договор вступает в силу не с начала квартала, оплата рассчитывается пропорционально за количество дней квартала, в котором заключен договор.

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края»

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением 
муниципальной услуги

	Администрация ЗАТО Сибирский
	Адрес: 658076, ЗАТО Сибирский, улица Строителей, дом 5, телефон: 8(38532)50-234.

Глава Администрации: Драчев Сергей Михайлович

	Отдел экономики и труда Администрация ЗАТО Сибирский
	Адрес: 658076, ЗАТО Сибирский, улица Строителей, дом 5, кабинет № 24, телефон: 8(38532)51-195.

Начальник отдела: Кальчинская Марина Сергеевна


Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение документов и заявления





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Размещение извещения о размещении нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский на официальном интернет-сайте Администрации ЗАТО Сибирский





Подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги








Выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае поступления  еще одного заявления на тоже место размещения нестационарного торгового объекта в период размещения извещения о размещении нестационарного торгового объекта)








Выдача разрешения на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Сибирский (в случае отсутствия поступления  еще одного заявления на тоже место размещения нестационарного торгового объекта в период размещения извещения о размещении нестационарного торгового объекта)








