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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.03.2017                                                                                           № 150                                                                                                                                                                   ЗАТО Сибирский

Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края

На основании части 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края.

2. Постановление Администрации ЗАТО Сибирский от 04.02.2013              № 55 «О Порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края» признать утратившим силу.

3. Управлению по муниципальным информационным ресурсам             (Болотникова С.Ю.) обнародовать постановление на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Панова В.Н.

Глава Администрации                                                                         С.М. Драчев

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

ЗАТО Сибирский 

от 28.03.2017 № 150
ПОРЯДОК

формирования и ведения Реестра муниципальных услуг 
городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края

1. Общие положения

1.1 Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и ведения Реестра муниципальных услуг городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края (далее – Реестр).

1.2 Сведения о муниципальных услугах, оказываемых органами Администрации ЗАТО Сибирский и муниципальными бюджетными учреждениями ЗАТО Сибирский, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, подлежат включению в Реестр.

1.3 Целью формирования и ведения Реестра является обеспечение физических и юридических лиц информацией о муниципальных услугах городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края, а также об органах Админстрации ЗАТО Сибирский и муниципальных бюджетных учреждениях, ответственных за их предоставление. 

1.4 Сведения, содержащиеся в Реестре, являются открытыми и общедоступными и подлежат размещению на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.5 Формирование и ведение Реестра осуществляет отдел экономики и труда Администрации ЗАТО Сибирский (далее – уполномоченный орган).

1.6 Органы Администрации ЗАТО Сибирский и муниципальные бюджетные учреждения ЗАТО Сибирский, представляющие сведения о муниципальных услугах для размещения в Реестре, являются участниками информационного взаимодействия. Участники информационного взаимодействия несут ответственность за достоверность и своевременность представления сведений о муниципальной услуге в уполномоченный орган. 

1.7 Управление по муниципальным информационным ресурсам Администрации ЗАТО Сибирский является ответственным органом по размещению сведений в Реестре на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Порядок формирования и ведения Реестра

муниципальных услуг городского округа ЗАТО Сибирский            Алтайского края

2.1 Формирование и ведение Реестра осуществляется в электронном виде.
2.2 Формирование и ведение Реестра включает в себя:

1) включение муниципальной услуги в Реестр;

2) внесение изменений в сведения о муниципальной услуге в Реестре;

3) исключение муниципальной услуги из Реестра.

2.3 Основанием для включения (внесения изменений, исключения) услуги в Реестр являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Алтайского края, а также муниципальные правовые акты ЗАТО Сибирский, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг.

2.4 Срок предоставления сведений о муниципальных услугах (сведений об изменениях в составе, наименовании и иных изменениях, связанных с предоставлением услуг) участниками информационного взаимодействия в уполномоченный орган не должен превышать 5 рабочих дней со дня вступления в силу нормативного правового акта, регулирующего вопросы предоставления муниципальной услуги.

2.5 Срок предоставления сведений о муниципальных услугах уполномоченным органом в управление по муниципальным информационным ресурсам Администрации ЗАТО Сибирский не должен превышать 3 рабочих дней.

2.6 Управление по муниципальным информационным ресурсам Администрации ЗАТО Сибирский в течение 3 рабочих дней размещает  сведения, полученные от уполномоченного органа, в разделе «Реестр муниципальных услуг» на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.7 Реестр содержит следующие сведения о муниципальной услуге: 
1) именование муниципальной услуги;
2) нормативный правовой акт, регулирующий вопросы предоставления муниципальной услуги;

3) наименование органа Администрации ЗАТО Сибирский (муниципального бюджетного учреждения), предоставляющего муниципальную услугу;

4) категорию заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

5) способы предоставления муниципальной услуги;

6) формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для получения муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

7) сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и включены в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Совета депутатов ЗАТО Сибирский.

2.8 В Реестр не включаются сведения о функциях, не предусматривающих взаимодействие с физическими и юридическими лицами, а также сведения:
1) об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями, не включенных в перечни, утвержденные Правительством Российской Федерации и Правительством Алтайского края;

2) о государственных услугах федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов и иных организаций.

2.9 В процессе формирования и ведения Реестра уполномоченный орган осуществляет:

1) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от участников информационного взаимодействия;

2) анализ размещенных в Реестре сведений о муниципальных услугах в целях поддержания его в актуальном состоянии, приведения его в соответствие с вновь принятыми нормативными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края, а также муниципальными правовыми актами ЗАТО Сибирский, регулирующими вопросы предоставления муниципальных услуг на территории ЗАТО Сибирский; 

3) контроль за соблюдением настоящего Порядка.

2.10 Сведения о муниципальных услугах, включенные в Реестр, подлежат включению в «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».     

