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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.05.2016                                                                                 № 234                                                                                                                                                                ЗАТО Сибирский

Об утверждении Положения об отделе безопасности Администрации ЗАТО Сибирский
Во исполнение Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 55 Устава муниципального образования городского округа закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе безопасности Администрации ЗАТО Сибирский.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации ЗАТО Сибирский от 06.04.2007 № 116 «Об утверждении «Положения об отделе администрации городского округа ЗАТО Сибирский по безопасности, профилактике терроризма и экстремизма, взаимодействию с правоохранительными органами».

3. Управлению по муниципальным информационным ресурсам (Болотникова С.Ю.) разместить постановление на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Первый заместитель

Главы Администрации                                                                           В.Н. Панов

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

ЗАТО Сибирский

от 04.05.2016 № 234
Положение

об отделе безопасности Администрации ЗАТО Сибирский 
1. Общие положения

Отдел безопасности Администрации ЗАТО Сибирский, (далее – отдел безопасности) предназначен для организации мероприятий по обеспечению безопасности населения, организаций, учреждений, объектов жизнеобеспечения городского округа ЗАТО Сибирский (далее – городской округ), противодействию терроризму, проявлению экстремизма в границах городского округа.

Отдел безопасности осуществляет свою деятельность под общим руководством Главы Администрации – председателя межведомственной антитеррористической комиссии городского округа ЗАТО Сибирский (далее МАТК ЗАТО Сибирский).

В своей деятельности отдел безопасности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Указами Президента РФ, федеральными законами, законами Алтайского края, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, администрации Алтайского края, нормативными, правовыми и директивными документами МЧС России, решениями антитеррористической комиссии (далее – АТК) в Алтайском крае и МАТК ЗАТО Сибирский.

2. Цели отдела безопасности
Целями отдела безопасности являются:

2.1. Создание комплексной системы для обеспечения общественной безопасности в городском округе, повышение уровня безопасности жителей городского округа и объектов жизнеобеспечения на территории городского округа.
2.2. Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма в границах городского округа.
2.3. Разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории городского округа, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов.

2.4. Координация деятельности Администрации ЗАТО Сибирский с командованием в/ч 52929, представителями отдела ФСБ РФ в/ч 52649, МОВД ЗАТО Сибирский и анализ эффективности совместной работы:

· по профилактике терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений;

· по противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров;

· по профилактике правонарушений, преступлений и иных антиобщественных проявлений.
3. Задачи отдела безопасности
Задачами отдела безопасности являются:

3.1. Организация взаимодействия с МОВД ЗАТО Сибирский, отделом ФСБ в/ч 52649, командованием в/ч 52929, прокуратурой в решении проблемы обеспечения антитеррористической безопасности городского округа.

3.2. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа.

3.3. Организационное и учебно-методическое обеспечение планирования антитеррористических мероприятий, организация работ по их практическому исполнению на объектах антитеррористической защиты городского округа.

3.4. Анализ информации, поступающей от силовых структур и других источников о возможных террористических актах, выработка предложений по их предупреждению и минимизации возможного ущерба.
3.5. Совместно с МОВД ЗАТО Сибирский организация деятельности народной дружины по профилактике правонарушений и охране общественного порядка.
3.6. Организация исполнения решений АТК в Алтайском крае и МАТК ЗАТО Сибирский.

3.7. Разработка единой системы обеспечения информационной безопасности Администрации ЗАТО Сибирский.
3.8. Осуществление контроля за выполнением комплекса мероприятий по сохранности персональных данных и внедрение  программного обеспечения, позволяющего обеспечить защиту персональных данных в органах Администрации ЗАТО Сибирский.

3.9. Внедрение системы электронного документооборота в Администрации ЗАТО Сибирский и ее органах.
3.10. Организация обеспечения защиты персональных данных, обрабатываемых в Администрации ЗАТО Сибирский и ее органах.
3.11. Обеспечение бесперебойного функционирования программных средств защиты персональных данных и электронного документооборота на рабочих местах пользователей муниципальных информационных ресурсов.
3.12. Иные задачи в сфере безопасности и правопорядка в соответствии с законодательством Российской Федерации и Алтайского края, Уставом муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края.
4. Функции отдела безопасности 
Отдел безопасности в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

4.1. Организует выполнение решений АТК в Алтайском крае, указаний иных совещательных органов Алтайского края, других должностных лиц по вопросам безопасности, профилактики правонарушений.
4.2. Участвует в подготовке проектов правовых актов Администрации ЗАТО Сибирский, Совета депутатов ЗАТО Сибирский  по вопросам компетенции отдела безопасности.
4.3. Инициирует и участвует в формировании, реализации и контроле за выполнением мероприятий муниципальной программы по профилактике правонарушений на территории ЗАТО Сибирский, муниципальной программы по противодействию наркотикам и их незаконному обороту в городском округе, иных муниципальных программ, связанных с вопросами безопасности.
4.4. Координирует деятельность рабочих органов, созданных в учреждениях и организациях на территории ЗАТО Сибирский для осуществления мероприятий по профилактике экстремизма и терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий их проявлений.
4.5. Обеспечивает проведение комплексного анализа причин и условий совершения правонарушений, состояния работы по их предупреждению в городском округе и определяет приоритетные направления деятельности по их профилактике.
4.6. Организует взаимодействие с правоохранительными органами и осуществляет контроль по обеспечению безопасности граждан и соблюдению правопорядка, недопущению экстремизма и терроризма при проведении публичных и иных массовых мероприятий.
4.7. Анализирует информацию органов внутренних дел, информационно-аналитические и статистические материалы субъектов государственной системы профилактики терроризма, экстремизма, преступности, правонарушений, наркомании и иную информацию, связанную с необходимостью принятия экстренных мер реагирования, которую своевременно доводит до Главы Администрации.
4.8. Принимает участие в разработке планов размещения, интегрирования, внедрения и использования технических средств видеонаблюдения на муниципальных объектах и в иных местах с целью фиксации правонарушений.

4.9. Организует взаимодействие и оказание методической помощи в подготовке «Паспортов антитеррористической защищенности объектов».

4.10. Организует взаимодействие при проведении объектовых тренировок и участие в обучении персонала по вопросам антитеррористической защищенности учреждений и организаций.
4.11. Рассматривает в установленном порядке заявления и обращения граждан, юридических лиц, организаций, государственных органов и органов местного самоуправления по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.12. Готовит проекты постановлений Администрации ЗАТО Сибирский по сделкам с недвижимостью, обеспечению особого режима на контролируемой территории ЗАТО Сибирский.
4.13. Организует и обеспечивает деятельность:
· Межведомственной рабочей группы по противодействию наркотикам и их незаконному обороту в городском округе;

· Межведомственной комиссии  по противодействию терроризму и экстремистской деятельности на территории городского округа;

· Межведомственной комиссии  по профилактике правонарушений в ЗАТО Сибирский.
Выполняет функции аппарата комиссий, обеспечивает оповещение членов комиссий и ведение документов.

4.14. Совместно с МО МВД РФ по ЗАТО Сибирский разрабатывает меры, направленные на противодействие незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, организует уничтожение дикорастущей конопли на территории городского округа.

4.15. Участвует совместно с командованием в/ч 52929, представителями отдела ФСБ РФ в/ч 52649, МОВД ЗАТО Сибирский в обеспечении особого режима на контролируемой территории городского округа.
4.16. Организует соблюдение требований Положения об обработке и защите персональных данных работников Администрации ЗАТО Сибирский и граждан, обратившихся в Администрацию ЗАТО Сибирский, и обеспечение конфиденциальности при обращении с информацией, содержащей персональные данные.

4.17. Создает информационно-технические условия для оказания Администрацией ЗАТО Сибирский качественных информационных услуг населению и юридическим лицам.

4.18. Взаимодействует с организациями, а также региональными и федеральными органами власти, по вопросам обмена информацией с использованием компьютерных технологий.
4.19. Контролирует соблюдение требований информационной безопасности в области информационных систем и телекоммуникаций сотрудниками Администрации ЗАТО Сибирский.
4.20. Разрабатывает и реализует мероприятия в области защиты информации, обеспечивает функционирование системы обработки и защиты информации в органах Администрации ЗАТО Сибирский, производит оценку эффективности применяемых мер по технической защите информации.
4.21. Выполнение иных, в рамках компетенции органов местного самоуправления, распоряжений Главы Администрации, связанных с обеспечением безопасности функционирования организаций и режима на территории городского округа.

5. Права отдела безопасности

Отдел безопасности имеет право:

5.1. Участвовать в установленном порядке в проверках состояния антитеррористической защиты объектов независимо от их организационно-правовых форм, расположенных на территории городского округа.
5.2. Разрабатывать и вносить на рассмотрение МАТК ЗАТО Сибирский предложения по совершенствованию системы мер предупреждения терроризма и экстремизма, минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма.
5.3. Разрабатывать проекты нормативных правовых актов в пределах компетенции отдела.
5.4. В пределах своей компетенции запрашивать и получать у организаций независимо от форм собственности, расположенных на территории городского округа, информацию, необходимую для выполнения возложенных на него задач.
5.5. Вырабатывать предложения по финансированию деятельности отдела безопасности, мероприятий по противодействию терроризму и экстремизму, профилактике правонарушений, а также мероприятий, направленных на ликвидацию и (или) минимизацию последствий проявлений терроризма.
5.6. Принимать участие в разработке технических заданий на выполнение работ в части формирования специальных требований по обеспечению безопасности информации.
5.7. Контролировать деятельность органов Администрации ЗАТО Сибирский в части выполнения ими требований по обеспечению режима информационной безопасности.

6. Ответственность отдела безопасности

Отдел безопасности несет ответственность за:

- соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, Алтайского края, нормативных актов органов местного самоуправления ЗАТО Сибирский, настоящего Положения;
- искажение отчетности, несвоевременное и некачественное исполнение документов и выполнение работ в соответствии с возложенными на отдел безопасности задачами и функциями;

- конфиденциальность хранения  и обработки информации.

