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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23.10.2015                                                                                                        № 523                                                                                                                                                                   ЗАТО Сибирский

Об утверждении Порядка принятия на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края, Об утверждении Порядка и формы ведения учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края

В связи с приведением в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Законом Российской Федерации                    от 14.07.1992  № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании», постановлением Правительства Российской Федерации                   от 23.09.2015 № 1013 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153», приказом Министерства строительства и жилищно - коммунального хозяйства Российской Федерации от 15.09.2015  № 661/пр «Об утверждении порядка принятия органами местного самоуправления закрытых административно-территориальных образований на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования, порядка и формы учета, а так же определения размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2015 № 889 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050», руководствуясь статьей 63 Устава муниципального образования городского округа закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административного - территориального образования Сибирский Алтайского края. 

2. Утвердить прилагаемый Порядок и формы ведения учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края.
3. Управлению по муниципальным информационным ресурсам                      (С.Ю. Болотникова) опубликовать постановление в газете «Сибирский вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации по социальным вопросам О.Б. Гречушникову.

Глава Администрации                                                                         С.М. Драчев
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации ЗАТО Сибирский 

от 23.10.2015 № 523
Порядок принятия на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края

1. Настоящий Порядок принятия на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края, (далее – Порядок) устанавливает единый порядок принятия Администрацией городского округа закрытого административного - территориального образования Сибирский Алтайского края (далее – Администрация ЗАТО Сибирский) на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Сибирский (далее - социальная выплата).
2. Для постановки на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Сибирский в отдел по учету и распределению жилья Администрации ЗАТО Сибирский (далее – Отдел) по месту жительства предоставляются следующие документы:
а) заявление в 2-х экземплярах по рекомендуемому образцу согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и проживающих с ним членов семьи;

в) *выписки из домовой книги и копия финансового лицевого счета (предоставляются гражданином по собственной инициативе);

г) копии документов, подтверждающих:

- стаж работы или службы в организациях, для граждан, прекративших трудовые или служебные отношения с расположенными на территории ЗАТО Сибирский организациями, указанными в пункте 1 статьи 1 Закона РФ                             от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании», государственными, муниципальными организациями или организациями, доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований в уставном капитале которых составляет не менее 50 процентов, по основаниям, не связанным с виновными действиями работника или служащего, или в связи с назначением пенсии в соответствии с законодательством Российской Федерации. При этом стаж работы или службы граждан в указанных организациях должен составлять не менее 15 лет;

- причину наступления инвалидности вследствие увечья или профессионального заболевания, связанных с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в организациях, предприятиях, расположенных на территории ЗАТО Сибирский (для граждан, признанных инвалидами вследствие увечья или профессионального заболевания, связанных с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в организациях, предприятиях, расположенных на территории ЗАТО Сибирский);

- факт гибели в результате несчастного случая на производстве в организациях, предприятиях или смерти вследствие профессионального заболевания, связанного с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в организациях, предприятиях, расположенных на территории ЗАТО Сибирский  (для членов семей граждан, погибших в результате несчастного случая на производстве в организациях, предприятиях или умерших вследствие профессионального заболевания, связанного с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в указанных организациях, предприятиях. Вдовам (вдовцам) погибших (умерших) граждан социальная выплата может быть предоставлена до повторного вступления в брак);
д) копии документов, подтверждающих право на получение социальной выплаты в первоочередном порядке, а именно: социальная выплата предоставляется следующим категориям граждан, состоящим на учете в качестве граждан, претендующих на получение социальной выплаты:

- гражданам, уволенным с военной службы, общая продолжительность военной службы которых составляет 20 лет и более;

- гражданам, имеющим детей-инвалидов;

- гражданам, имеющим трех и более детей;

- гражданам, которым назначена пенсия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

е) копии документов, подтверждающих право граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, на получение жилого помещения общей площадью, превышающей используемый для расчета размера социальной выплаты норматив общей площади жилого помещения (военнослужащий, имеющий воинское звание полковник, ему равное и выше, проходящий военную службу либо уволенный с военной службы по достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, командир воинской части, военнослужащий, имеющий почетное звание Российской Федерации, военнослужащий - преподаватель военной профессиональной образовательной организации или военной образовательной организации высшего образования, военной кафедры при государственной образовательной организации высшего образования, военнослужащий - научный работник, имеющий ученую степень и (или) ученое звание, при предоставлении им жилого помещения, в том числе служебного жилого помещения, имеют право на дополнительную общую площадь жилого помещения в пределах от 15 до 25 квадратных метров).

3. В случае, если в соответствии с подпунктами «б, г, е» пункта 2 настоящего Порядка предоставлены копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законодательством Российской Федерации порядке, одновременно предоставляются оригиналы.

4. Один экземпляр заявления с отметкой о приеме документов с указанием даты и времени их приема возвращается гражданину.

5. Администрация ЗАТО Сибирский запрашивает в установленном законодательством Российской Федерации порядке экстерриториальные сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на гражданина и членов его семьи (с учетом изменений фамилии, имени, отчества), а также о совершении указанными гражданами действий с жилыми помещениями за пять лет до даты подачи заявления.

6. Решение о постановке граждан на учет или об отказе в постановке на учет граждан принимается Администрацией ЗАТО Сибирский в течение 30 рабочих дней с даты получения заявлений граждан. 

7. Уведомления о принятии решения о постановке гражданина на учет граждан или об отказе в постановке на учет граждан с указанием причин отказа направляются гражданину Отделом в течение 5 рабочих дней с даты принятия соответствующего решения. 

8. Основанием для отказа в постановке гражданина на учет граждан является: 

а) несоответствие гражданина требованиям, указанным в пункте 2.1. статьи 7 Закона РФ от 14.07.1992 № 3297-I «О закрытом  административно-территориальном образовании»;

б) совершение гражданином и (или) членами его семьи действий в течение пяти лет до даты подачи заявления, повлекшим намеренное ухудшение жилищных условий (к действиям, повлекшим намеренное ухудшение жилищных условий на территории закрытого административно-территориального образования, в котором гражданин и члены его семьи постоянно проживают, относятся:

обмен жилыми помещениями;

невыполнение условий договора о пользовании жилым помещением, повлекшее выселение в судебном порядке;

вселение в жилое помещение иных лиц (за исключением вселения супруга (супруги), несовершеннолетних детей и временных жильцов);

выдел доли или изменение долей собственниками жилых помещений;

отчуждение жилого помещения или его доли, принадлежащих гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности.

К действиям, повлекшим намеренное ухудшение жилищных условий за границами закрытого административно-территориального образования, в котором гражданин и члены его семьи постоянно проживают, относятся:

отчуждение жилого помещения или его доли, принадлежащих гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности;

расторжение договора социального найма жилого помещения);
в) непредставление или неполное представление документов, указанных в пункте 2. настоящего Порядка;

г) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

9. Повторное обращение гражданина о постановке на учет граждан допускается после устранения оснований для отказа указанных в пункте 8. настоящего Порядка.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Порядку принятия на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края 
Ф О Р М А
Кому _______________________________

от __________________________________,

                           ( фамилия, имя, отчество) 
проживающего (зарегистрированного) по адресу
______________________________________

________________________________________

 (индекс, почтовый адрес, контактные телефоны, электронный адрес)
Заявление

Прошу принять меня __________________________________________

                                                           (фамилия, имя отчество)
на учет в качестве претендующего на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края в соответствии с пунктом 2.1. статьи 7 Закона Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании».

Паспорт _____________________________________________________

                                                             (серия, номер, кем и когда выдан)
Состав семьи:

супруга (супруг) ________________________________________________________________________

                                                                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

дети:______________________________________________________________
                                                                        (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

иные члены семьи:_______________________________________________________________

                                                          (степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)

На территории закрытого административно-территориального образования Сибирский  Алтайского края  я и члены  моей семьи  проживаем в жилом помещении_______________________________________________

__________________________________________________________________
(указывается адрес жилого помещения, наименование  документа, на основании которого гражданин и члены его семьи проживают в жилом помещении (договор социального найма жилого помещения, договор найма специализированного жилого помещения,  свидетельство о праве  собственности)  и его реквизиты) 

Я и члены моей семьи не являемся нанимателями жилых помещений, расположенных за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края, по договорам социального найма и членами семьи нанимателя такого жилого помещения по договору социального найма  либо собственниками  расположенных за его границами жилых помещений (долей в праве собственности на жилые помещения) или членами семьи собственника такого помещения (доли в праве собственности  на жилое помещение), действия, повлекшие намеренное ухудшение жилищных условий, не совершали.

Я и члены моей семьи согласны на обработку и использование представленных персональных данных в целях принятия решений о принятии на учет гражданина, претендующего на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края, а так же предоставления социальной выплаты для приобретения жилого помещения.

_________________________________ _________________ _______________

                        (фамилия, имя, отчество)                                          (подпись)                                    (дата)
Совершеннолетние члены семьи:

____________________________________________________________ ________________________________

                           (фамилия, имя, отчество)                                                                                (подпись)
____________________________________________________________ _________________________________
                (фамилия, имя, отчество)                                                                                 (подпись)
К заявлению прилагаю следующие документы:
1._______________________________________________________________

                       (наименование и реквизиты документа)

2.______________________________________________________________

                       (наименование и реквизиты документа)

3._______________________________________________________________

                       (наименование и реквизиты документа)

4._____________________________________________________________
                       (наименование и реквизиты документа)
5.________________________________________________________________________________________

                       (наименование и реквизиты документа)
6.________________________________________________________________________________________
                       (наименование и реквизиты документа)
Дата и время приема заявления________________________________

__________________________________________________________________

_______________________________ ___________________ _______________
         (должность лица, принявшего заявление)              (фамилия, имя, отчество)                (подпись)

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации ЗАТО Сибирский 

от 23.10.2015 № 523
Порядок и формы ведения учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края

1. Настоящий Порядок и форма ведения учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края, (далее - Порядок) устанавливает единый порядок формы ведения учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края (далее - ЗАТО Сибирский).

2. Учет граждан представляет собой перечень граждан, состоящих на указанном учете, и сведений о них, который формируется и ведется Администрацией ЗАТО Сибирский.

3. Форма ведения учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Сибирский, возложена на отдел по учету и распределению жилья Администрации ЗАТО Сибирский (далее - Отдел).

4. Формами учета являются:

- книга регистрации и учета заявлений граждан о постановке их на учет (далее - книга регистрации и учета заявлений);

- учетные дела граждан;

- список граждан, претендующих на получение социальной выплаты (далее - список).

5. Книга регистрации и учета заявлений ведется Отделом по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

Поправки и подчистки в книге регистрации и учета заявлений не допускаются.

Листы книги регистрации заявлений прошиваются и пронумеровываются. Количество листов в каждой книге заверяется на последней странице подписью начальника Отдела.

6. Учетное дело гражданина формируется в течение пяти рабочих дней с даты принятия Администрацией ЗАТО Сибирский решения о постановке гражданина на учет, состоит из учетного листа гражданина по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, документов, являющихся основанием для постановки на учет, и выписки из постановления Администрации ЗАТО Сибирский  о принятии гражданина на учет. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в книге регистрации и учета заявления.

Листы учетного дела прошиваются, пронумеровываются. Количество листов в учетном деле заверяются подписью начальника Отдела.

7. После выдачи гражданину государственного жилищного сертификата к учетному делу подшиваются документы, представленные им при получении государственного жилищного сертификата, расчет размера социальной выплаты, а также корешок государственного жилищного сертификата, врученного гражданину.

8. Список формируется ежегодного до 1 февраля по форме, согласно приложению 3 к настоящему Порядку, и подписывается Главой Администрации. 

В список включаются граждане, состоящие на учете по состоянию на                     1 января года, в порядке очередности, исходя из времени принятия решения о постановке граждан на учет и их права на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения в первоочередном порядке, установленного пунктом 3 подпункта (д) Порядка принятия на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края. 

Граждане, поставленные на учет до 1 января 2015 года в порядке, предусмотренном Правительством Российской Федерации, в целях их переселения из закрытого административно-территориального образования, сохраняют право состоять на данном учете до получения социальной выплаты.

Граждане, поставленные на учет в один и тот же день, указываются в списке по номерам в книге регистрации и учета заявления. 

9. Информация об очередности граждан, состоящих на учете граждан на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края, размещается в средствах массовой информации: газете «Сибирский вестник», а также на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский в сети интернет с учетом требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.

10. Сведения о количестве граждан, состоящих на учете по состоянию на 1 января и на 1 июля года, представляются в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации до 1 марта и 1 сентября года соответственно. 

11. Граждане, состоящие на учете, снимаются с учета в случае:

а) подачи ими заявления о снятии с учета;

б) выезда из ЗАТО Сибирский на другое постоянное место жительства;

в) выявления сведений, которые не соответствуют сведениям, указанным в заявлении и представленных документах, послуживших основанием для постановки на учет, и свидетельствуют об отсутствии оснований получения социальной выплаты;

г) заключение гражданами трудового договора (служебного контракта) с организациями, предприятиями, расположенными на территории ЗАТО Сибирский,  за исключением:

- членов семей граждан, погибших в результате несчастного случая на производстве в организациях, предприятиях, расположенных на территории ЗАТО Сибирский, или умерших вследствие профессионального заболевания, связанного с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в указанных организациях, предприятиях;

- в случае смерти (гибели) гражданина, претендующего на получение социальной выплаты, за членами его семьи сохраняется его очередность при условии, что указанные члены семьи постоянно проживают на территории ЗАТО Сибирский и не имеют жилых помещений за его границами. Вдова (вдовец) указанного гражданина сохраняет право состоять на данном учете до повторного вступления в брак;

 - граждан, которым назначена пенсия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

д) отказа от предложенного государственного жилищного сертификата;

е) намеренного ухудшения гражданином и (или) членами его семьи жилищных условий на территории ЗАТО Сибирский.
12. Снятие граждан с учета осуществляется органами местного самоуправления. Уведомление о снятии с учета направляется гражданам в течение пяти рабочих дней с даты принятия такого решения.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Порядку и формам ведения учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края
Ф О Р М А 

Книга регистрации и учета заявлений о постановке на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за  границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края

_______________________________________________________________

                              (наименование закрытого административно-территориального образования)
Начата      «        » ________________ 20 ____г.

Окончена «        » ________________20 _____г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя, дата рождения, состав семьи, (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
	Дата и время принятия заявления
	Подпись заявителя
	Фамилия, инициалы и подпись лица, принявшего заявление
	Реквизиты решения о принятии на учет (отказа в постановке на учет)
	Реквизиты о снятии с учета
	Серия, номер и дата выдачи государственного жилищного сертификата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Порядку и формам ведения учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края
Ф О Р М А

Учетный лист гражданина, состоящего на учете граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края

Номер учетного дела ________________________________________________

Фамилия, имя, отчество, дата рождения_________________________________

____________________________________________________________________
Дата подачи заявления о постановке на учет____________________________

Реквизиты решения о принятии на учет _______________________________

Сведения о направлении  гражданину уведомления о принятии его на учет ____

_________________________________________________________________

Адрес проживания ________________________________________________

                                           (индекс, почтовый адрес, контактные телефоны, электронный адрес)
Состав семьи:

Супруга (супруг) __________________________________________________

                                           (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
дети:______________________________________________________________

                                                                  (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
иные члены семьи:____________________________________________________

                                                                   (степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)
__________________________________________ ___________________________ ______________________

                                            (должность лица сформировавшего учетное дело)

Реквизиты решения о снятии с учета___________________________________

Сведения о направлении гражданину уведомления о снятии его с учета______

________________________________________________________________.

Реквизиты решения о предоставлении государственного жилищного сертификата_______________________________________________________

Размер социальной выплаты для приобретения жилищного помещения _____

_________________________________________________________ рублей.

                                     (цифрами и прописью)
Серия, номер и дата выдачи государственного жилищного сертификата _____

_________________________________________________________________.

Отметка о приобретении жилищного помещения за счет средств социальной выплаты ____________________________________________________________

                                      (дата перечисления социальной выплаты,

_________________________________________________________________

                            реквизиты свидетельства (свидетельство) о государственной регистрации права
_________________________________________________________________
                              собственности на приобретение жилое помещение (жилые помещения)) 
Перечень документов, включенных в учетное дело:

1._______________________________________________________________

                       (наименование и реквизиты документа)

2.______________________________________________________________

                       (наименование и реквизиты документа)

3._______________________________________________________________

                       (наименование и реквизиты документа)

4._____________________________________________________________
                       (наименование и реквизиты документа)
5.________________________________________________________________________________________

                       (наименование и реквизиты документа)
6.________________________________________________________________________________________
                       (наименование и реквизиты документа)
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Порядку и формам ведения учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края
Ф О Р М А

Список граждан, 

претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно - территориального образования Сибирский Алтайского края

_______________________________________________________________

                              (наименование закрытого административно-территориального образования)
                                                                  по состоянию на 1 января 20 _____г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество гражданина,

состав семьи, (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
	Дата рождения
	Дата принятия решения о постановке на учет
	Право на получение социальной выплаты в первоочередном порядке

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


__________________________________________              ___________________________        ______________________

(должность руководителя органа местного                                   (фамилия, инициалы)                                 (подпись)

самоуправления закрытого административно-

территориального образования)

«           » __________________ 20 ______г. 







