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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИTОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.06.2012                                                                                № 290
ЗАТО Сибирский

Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению 
муници​пальной услуги «Выдача 
разрешения на въезд граждан 
на территорию контролируемой 
зоны ЗАТО Сибирский для постоянного 
проживания или временного пребывания»
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ                           «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руково​дствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци​пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 55 Устава муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края, постановлением Администрации ЗАТО Сибирский от 18.03.2011 № 142 «О Порядке разработ​ки и утверждения административных регламентов предоставления муници​пальных услуг, проведения экспертизы их проектов», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципаль​ной услуги «Выдача разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания» (далее – Административный регламент).
2. Отделу по учету и распределению жилья (Ю.С. Флегонтова), отделу по безопасности, профилактике терроризма, взаимодействию с правоохранительными органами (Г.И.Калугин) назначить должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и вы​полнение требований Административного регламента.
3. Управлению по муниципальным информационным ресурсам                  (С.И. Диких) опубликовать постановление в газете «Сибирский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами Администрации П.П. Суровикина.
Первый заместитель Главы Администрации,

председатель комитета по финансам                                             В.Н. Панов

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

ЗАТО Сибирский

от 28.06.2012 № 290
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания»

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между Администрацией ЗАТО Сибирский и физическими лицами либо их уполномоченными представителями, связанные с оказанием муниципальной услуги по приему заявлений, документов,  а также выдаче разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания. 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, в отношении которых исполняется муниципальная услуга, являются физические лица, проживающие  на территории ЗАТО Сибирский, а также физические лица, прибывающие на территорию ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания (далее – Заявители). От имени Заявителей могут выступать их законные представители или представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подать заявление о разрешении на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания вправе граждане, являющиеся нанимателями либо собственниками жилых помещений, расположенных на территории ЗАТО Сибирский.  

Интересы недееспособного гражданина представляет опекун на основании акта органа местного самоуправления об установлении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки и попечительства).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

Выдача разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания (далее – муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является Администрация ЗАТО Сибирский. Непосредственные исполнители:  отдел по учету и распределению жилья Администрации ЗАТО Сибирский (далее – отдел по учету и распределению жилья), отдел по безопасности, профилактике терроризма и экстремизма, взаимодействию с правоохранительными органами Администрации ЗАТО Сибирский (далее – отдел по безопасности).

Сведения о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам о ходе исполнения муниципальной услуги можно получить по следующим реквизитам:

почтовый адрес и местонахождение: 658076, Алтайский край,                   ЗАТО Сибирский, ул. Строителей, д. 5: 

- каб. 14 тел.: (38532) 51-233;

- каб. 32 тел.: (38532) 51-234.

Официальный сайт Администрации ЗАТО Сибирский: 

www.zato-sibirsky.ru 

e-mail: zatookrug05@dsmail.ru

Режим работы отдела по учету и распределению жилья:

понедельник – четверг – с 8.48 до 18.00, 

пятница с 8.48 до 17.00, , перерыв с 13.00 до 14.00, 

суббота, воскресенье – выходные дни;

График работы с Заявителями: 

Понедельник: 9.00-12.00,  14.00-17.00

Вторник: 9.00-12.00,  14.00-17.00

Среда: неприемный день

Четверг: 9.00-12.00,  14.00-17.00

Пятница:9.00-12.00,  14.00-16.00

Суббота, воскресенье - выходной

Режим работы отдела по безопасности:

понедельник – четверг – с 8.48 до 18.00, 

пятница с 8.48 до 17.00, , перерыв с 13.00 до 14.00, 

суббота, воскресенье – выходные дни;

График работы с Заявителями: 

Понедельник: с 14.00 до 16.00

Вторник: с 9.00 до 11.00

Среда: неприемный день

Четверг: с 14.00 до 16.00

Пятница: с 9.00 до 11.00

Суббота, воскресенье - выходной

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 

- отделом ФСБ  России войсковая часть 52649; 

- в/ч 52929; 

- ТП УФМС России по Алтайскому краю в ЗАТО Сибирский.  

2.2.1. Порядок получения Заявителями информации (консультаций) по вопро​сам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) Заявитель может обратить​ся:

-
устно на личном приеме или посредством телефонной связи к специалистам отделов – непосредственным исполнителям муниципальной услуги;

-
в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес Администрации ЗАТО Сибирский.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предос​тавления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- времени приема Заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при​нимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
От Заявителей запрещено требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и  обращения в иные муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденного решением Совета депутатов ЗАТО Сибирский № 17/125 от 23.12.2011 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории городского округа ЗАТО Сибирский.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

– письменное разрешение на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания;  

– уведомление об отказе в выдаче разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение тридцати дней со дня представления заявления с полным комплектом документов.

В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на по​лучение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установ​ленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

-  Закон Российской Федерации  от  14.07.1992  № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании»;

- Закон Российской Федерации  от 25.06.1993 № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 25.07.2007 № 115-ФЗ                 «О правовом положении иностранных граждан  в Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ                       «О персональных данных»;

- Постановление Правительства РФ от 26.06.1998 № 655 «Об утверждении Положения о порядке обеспечения особого режима в закрытом административно-территориальном образовании, на территории которого расположены объекты Министерства обороны Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 11.10.2002 № 754                                «Об утверждении перечня территорий, организаций и объектов, для въезда на которые иностранным гражданам требуется специальное разрешение»;

- постановление Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 31.03.2005                   № 3/16 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения»;

- настоящий Регламент; 

- Инструкция об организации пропускного режима на территории контролируемой зоны ЗАТО Сибирский (территории закрытого образования без территории объекта). 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения разрешения на въезд граждан Российской Федерации на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания Заявитель представляет в отдел по учету и распределению жилья согласованные с отделом ФСБ России войсковая часть 52649 заявления по утвержденным формам (приложения №1, №3). Для получения разрешения на въезд иностранных граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский Заявитель представляет в отдел по учету и распределению жилья заявление по утвержденной форме (приложение № 3, 4), согласованное с Федеральной службой безопасности Российской Федерации, а также решение Министерства обороны Российской Федерации (начальника штаба в/ч 43189) о разрешении въезда иностранного гражданина. 

2.6.1. К заявлению о разрешении на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания прилагаются следующие документы:


1) копии паспортов (2, 3, 5 страницы) Заявителя, а также граждан, прибывающих на территорию ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания (в случае отсутствия паспорта – копии документов, заменяющих паспорт, для граждан, не достигших возраста 14 лет – копия свидетельства о рождении);  

2() документ, подтверждающий по предусмотренным законодательством основаниям жилищные права на жилое помещение, в которое вселяется гражданин для постоянного проживания или временного пребывания (ордер, договор найма жилого помещения, свидетельство о праве собственности). В случае, если Заявителем не предоставляются документы, подтверждающие по предусмотренным законодательством основаниям жилищные права на жилое помещение, в которое вселяется гражданин для постоянного проживания или временного пребывания, в заявлении Заявителем указываются реквизиты указанных документов;  

3() выписка из домовой книги по месту жительства Заявителя (действительна в течение 10 дней с момента выдачи); 

4) копии документов, подтверждающих родство прибывающих граждан, причины въезда (свидетельства о рождении, о заключении брака, вступившие в законную силу решения судов о признании членом семьи).

Одновременно с копиями документов гражданами предоставляются их оригиналы. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются специалистом отдела по учету и распределению жилья (заверенная подпись включает: слова  «верно», должность, личную подпись специалиста отдела по учету и распределению жилья, заверяющего копию документа, расшифровку подписи и дату заверения). В случае непредставления оригиналов документов для сверки предоставляются копии, удостоверенные в соответствии с действующим законодательством. 

Для постоянного проживания на территории ЗАТО разрешается въезд следующим гражданам: 

а) лица, заключившие трудовой договор с администрацией объекта или организациями - юридическими лицами, расположенными на территории контролируемой зоны ЗАТО Сибирский;

б) военнослужащие, проходящие службу в воинских частях, расположенных на территории ЗАТО Сибирский;

в) сотрудники органов внутренних дел, обеспечивающие охрану правопорядка на территории ЗАТО Сибирский;

г) сотрудники Государственной противопожарной службы, обеспечивающие пожарную безопасность на территории ЗАТО Сибирский;

д) члены семей и родственники указанных граждан (въезд граждан для воссоединения семей может разрешаться в установленном порядке при наличии близких родственников, постоянно проживающих на территории ЗАТО Сибирский). 

Наличие собственности на территории закрытого образования может служить основанием для въезда и проживания владельца при условии оформления допуска в установленном порядке.

Въезд на территорию закрытого образования иностранных граждан осуществляется по решению начальника штаба в/ч 43189, согласованному с Федеральной службой безопасности Российской Федерации или территориальным органом безопасности по месту нахождения ЗАТО. 

Настоящий Регламент не распространяется на отношения, связанные с регистрацией военнослужащих по адресу воинской части. 

Порядок въезда граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский в случае производственной необходимости или для удовлетворения социально-культурных и иных потребностей жителей ЗАТО Сибирский  регламентируется Инструкцией об организации пропускного режима на территории контролируемой зоны ЗАТО Сибирский (территории закрытого образования без территории объекта).

2.6.2. Особенности получения разрешения на въезд на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский иностранных граждан. 

Для получения разрешения Министерства обороны Российской Федерации на въезд иностранного гражданина на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский и оформления пропуска гражданином, к которому прибывает иностранный гражданин (принимающая сторона), не менее чем за 10 суток до планируемого прибытия иностранного гражданина в бюро пропусков войсковой части 52929 подается  заявка на имя начальника штаба войсковой части 52929 с указанием планируемого срока пребывания, паспортных данных, адреса и целей пребывания иностранного гражданина. После получения разрешения Министерства обороны Российской Федерации (начальника штаба в/ч 43189) на въезд иностранного гражданина на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский, согласованного с Федеральной службой безопасности России, заявка утверждается Начальником объекта (командиром войсковой части 52929) и  Главой Администрации ЗАТО Сибирский.

Иностранный гражданин, получивший разрешение на въезд на территорию закрытого административно-территориального образования, либо принимающая сторона не позднее семи рабочих дней со дня прибытия иностранного гражданина, обязаны уведомить ТП УФМС России по Алтайскому краю в ЗАТО Сибирский для постановки на учет иностранного гражданина по месту пребывания.

        В экстренном случае (смерть родственника, тяжелая болезнь, травма и т.п.) въезд иностранного гражданина на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский при наличии документов, подтверждающих выше указанные обстоятельства, может быть разрешен до получения разрешения Министерства обороны Российской Федерации (начальника штаба войсковой части 43189), на основании решения Начальника объекта (командира войсковой части 52929) и Главы Администрации ЗАТО Сибирский после согласования с руководством отдела ФСБ РФ войсковая часть 52649. 


В последующем в установленном порядке получается разрешение Министерства обороны Российской обороны (начальника штаба войсковой части 43189) и в ТП УФМС России по Алтайскому краю в ЗАТО Сибирский оформляется временная регистрация иностранного гражданина по месту пребывания.


Запрещается требовать от Заявителя: 

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края, муниципальными правовыми актами ЗАТО Сибирский Алтайского края находятся в распоряжении органа  местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  ЗАТО Сибирский организаций,   участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Заявление представляется Заявителем в отдел по учету и распределению жилья при личном обращении, направляется по почте, либо через единый портал государственных и муниципальных услуг.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление не согласовано с отделом ФСБ России войсковая часть 52649;

- неполный комплект документов, перечисленный в пункте 2.6 настоящего Регламента;

- не представление  документов, подтверждающих полномочия лица, действующего от имени Заявителя.

2.8. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа  в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

- представленные Заявителем документы, предусмотренные п. 2.6 Регламента не соответствуют требованиям; 

- отсутствие оснований, дающих право на получение разрешения на въезд для постоянного проживания или временного пребывания (прибывающие для постоянного проживания граждане не относятся к категориям граждан, указанным в п. 2.6.1 регламента); 

- обращение гражданина с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

2.8.2 Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае выявления в документах, представленных Заявителем для предоставления муниципальной услуги, сведений, не соответствующих действительности.

2.9. Перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе, выдаваемом организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- получение согласования на разрешение на въезд отдела ФСБ России войсковая часть 52649 (под согласованием отдела ФСБ России войсковая часть 52649 считать оттиск мастичного штампа с реквизитами отдела ФСБ России войсковая часть 52649 с подписью начальника отдела (заместителя) на заявлении); 

- получение решения Министерства обороны Российской Федерации (начальника штаба в/ч 43189), согласованного с Федеральной службой безопасности Российской Федерации (отделом ФСБ России войсковая часть 52649 или Управления ФСБ России по 33 ракетной армии) на въезд иностранных граждан на территорию ЗАТО Сибирский. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.


Оснований для взимания платы за необходимые и обязательные услуги не предусмотрено настоящим Регламентом.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди для подачи заявления                                     о даче разрешения для постоянного проживания или временного пребывания не территорию ЗАТО Сибирский - 20 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, проверки представленных документов - 15 минут.

Заявления, поступившие почтовой или электронной связью, регистрируются в течение дня с момента их поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых оказывается  муниципальная  услуга, информационным стендам:

2.14.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно включать места для ожидания, места для информирования Заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема Заявителей.

2.14.2. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями. Также визуальная, текстовая информация размещается в СМИ и на официальном сайте  Администрации ЗАТО Сибирский.

2.14.3. На информационном стенде размещается следующая информация:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 6);

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты  отдела по учету и распределению жилья, отдела по безопасности (далее - Отделы); 

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 

2.14.4. Кабинет приема Заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалистов Отделов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

Каждое рабочее место специалистов Отделов должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех Заявителей и специалистов Отделов из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

Прием Заявителей ведется в Отделах без предварительной записи в порядке очереди с учетом графика приема. 

2.15. Показатели доступности и качества  муниципальных услуг:

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

 - обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

 - размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение требований информирования Заявителей:

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании); 

- удобство и доступность получения информации; 

  - оперативность предоставления информации;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Отделов, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.16. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

В случае обращения Заявителя о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи Заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности МФЦ.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения процедур в электронной форме
Оказание муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявлений с комплектом  документов для дачи разрешения на въезд для постоянного проживания или временного пребывания;

- проверка и согласование Отделами представленных Заявителем документов; 

- подготовка разрешения на въезд для постоянного проживания или временного пребывания на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский либо отказа в выдаче разрешения;

- выдача результата муниципальной услуги Заявителю.

3.1. Прием и регистрация заявлений с комплектом документов для дачи разрешения на въезд для постоянного проживания или временного пребывания на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления является личное обращение Заявителя с письменным заявлением, согласованным с отделом ФСБ России войсковая часть 52649, в отдел по учету и распределению жилья либо поступление заявления по почте, решением Министерства обороны Российской Федерации (начальника штаба в/ч 43189) – для иностранных граждан. 

 3.1.2. Начальник либо специалист отдела по учету и распределению жилья: 

устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя;

 проверяет представленные Заявителем документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента (удостоверяет, что копии соответствуют оригиналам, проверяет, что тексты документов написаны разборчиво, имеются необходимые подписи, расшифровка подписей, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений); 

  определяет наличие оснований для отказа в приеме документов. 

3.1.3. При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в п.2.7. настоящего Регламента, Заявителю отказывается в приеме документов до устранения причин. 

В случаях получения пакета документов почтой, они отсылаются Заявителю с  сопроводительным письмом с указанием причин отказа.

3.1.4. В случае, если представленный пакет документов соответствует перечню документов, указанных в п. 2.6 настоящего Регламента, ответственный специалист отдела по учету и распределению жилья регистрирует заявление в журнале принятых заявлений.

3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 день.

3.2. Проверка и согласование Отделами представленных Заявителем документов.

3.2.1. Начальник отдела по учету и распределению жилья проверяет основания для дачи разрешения на въезд для постоянного проживания или временного пребывания в соответствии с установленными требованиями: 

- наличие у Заявителя права на вселение в занимаемое им жилое помещение граждан для постоянного проживания, для воссоединения с семьей или для временного пребывания, либо наличие жилого помещения на праве собственности; 

- согласие всех зарегистрированных в жилом помещении лиц на вселение для постоянного проживания или временного пребывания, за исключением случаев вселения к родителям их несовершеннолетних детей;

-  наличие и степень родства между гражданами, прибывающими в ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания, и Заявителем. Разрешение для постоянного проживания может быть выдано супругам, а также родителям и детям нанимателя (собственника), вселяемым нанимателем (собственником) жилого помещения в качестве членов своей семьи. Иным родственникам нанимателя может быть выдано разрешение для временного пребывания на территории контролируемой зоны ЗАТО Сибирский;  

- общая площадь занимаемого Заявителем жилого помещения, размер общей площади жилого помещения на одного человека после вселения граждан для постоянного проживания или временного пребывания, за исключением случаев вселения нанимателем (собственником) жилого помещения своего супруга, своих детей и родителей.   

3.2.2. При отсутствии оснований для отказа или прекращения предоставления муниципальной услуги заявление согласовывается начальником отдела по учету и распределению жилья и передается на рассмотрение начальнику отдела по безопасности. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – Заявитель уведомляется устно либо в письменном виде с указанием причин. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  приобщается к принятому заявлению.

3.2.3. Начальник отдела по безопасности проверяет основания для дачи разрешения на въезд для постоянного проживания или временного пребывания в соответствии с установленными требованиями:

- наличие служебных отношений с войсковыми частями, органами внутренних дел, Государственной противопожарной службы, расположенными на территории ЗАТО Сибирский, трудовых отношений на неопределенный срок с войсковыми частями, расположенным на территории ЗАТО Сибирский, и юридическими лицами, расположенными на территории ЗАТО Сибирский; 

- наличие родства между гражданами, прибывающими в ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания, и Заявителем;  

- факт наличия в собственности у Заявителя жилых помещений на территории ЗАТО Сибирский.

3.2.4. При отсутствии оснований для отказа или прекращения предоставления муниципальной услуги заявление согласовывается начальником отдела по безопасности и передается на подпись Главе Администрации.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – Заявитель уведомляется устно либо в письменном виде с указанием причин. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  приобщается к принятому заявлению.

3.2.5. Заявление, согласованное отделом ФСБ России войсковая часть 52649, начальником отдела по учету и распределению жилья, начальником отдела по безопасности представляется для выдачи Администрацией ЗАТО Сибирский разрешения на въезд для постоянного или временного пребывания на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский (приложение № 5). 

Выдача разрешения на въезд для постоянного или временного пребывания на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский осуществляется путем подписания заявления Главой Администрации либо заместителем Главы Администрации по социальным вопросам и проставления печати Администрации ЗАТО Сибирский. 

3.2.6. Результатом административной процедуры является письменное разрешение на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания на принятом заявлении либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 Максимальный срок исполнения административной процедуры – 20 дней.

3.3. Выдача результата муниципальной услуги Заявителю.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.2.Результат выдается при личном обращении Заявителя в отдел по учету и распределению жилья либо отправляется на указанный Заявителем адрес почтой. Факт выдачи результата муниципальной услуги заносится в журнал принятых заявлений с отметкой «исполнено» с указанием даты исполнения. Факт отправки письма Заявителю подтверждается уведомлением о вручении, которое хранится в отделе по учету и распределению жилья. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 рабочих дней.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Начальники и специалисты Отделов, ответственные за прием, рассмотрение и подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение положений, установленных настоящим Регламентом, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Должностные обязанности начальников и специалистов Отделов закрепляются в их должностных инструкциях.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальниками  Отделов и  заместителем Главы Администрации по социальным вопросам.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- плановые проверки на основании распоряжения Администрации ЗАТО Сибирский;

- внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, которые проводятся Администрацией ЗАТО Сибирский на основании поступивших обращений граждан на качество оказания муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставлении муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами ЗАТО Сибирский для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами ЗАТО Сибирский для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами ЗАТО Сибирский;
- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами ЗАТО Сибирский;
- отказ Администрации ЗАТО Сибирский, должностного лица Администрации ЗАТО Сибирский в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию ЗАТО Сибирский. 
2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации ЗАТО Сибирский либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
3) Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации ЗАТО Сибирский, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица Администрации ЗАТО Сибирский, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
4) Жалоба, поступившая в Администрацию ЗАТО Сибирский подлежит рассмотрению заместителем Главы Администрации по социальным вопросам либо Главой Администрации в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Администрации ЗАТО Сибирский в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5) По результатам рассмотрения жалобы Администрация ЗАТО Сибирский:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами ЗАТО Сибирский, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
6) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
7) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления заместитель Главы Администрации по социальным вопросам либо Глава Администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1  

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на въезд
граждан на территории контролируемой
зоны ЗАТО Сибирский для постоянного 
проживания или временного пребывания» 

В Администрацию ЗАТО Сибирский

от _______________________________  

(Ф.И.О. заявителя, нанимателя жилого помещения)

_________________________________   

(адрес)

_________________________________
(номер телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу разрешить  въезд для постоянного проживания на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский ______________________________
______________________________________________________________
(Ф.И.О. вселяемого гражданина,

_______________________________________________________________   

дата рождения, место рождения, серия, номер документа,

________________________________________________________________   удостоверяющего личность, дата и место его выдачи, место жительства)
________________________________________________________________   

вселение в занимаемое жилое помещение в качестве члена(ов) моей семьи и регистрацию по месту жительства в квартире по адресу: ЗАТО Сибирский, ул. __________________, д. ____, кв. _____, занимаемую мною на основании _________________________________________________________________ 

(дата и номер договора найма, свидетельства о праве собственности)

__________________________________________________________________ ______________________________ мне приходится ___________________. 

     (инициалы, фамилия вселяемого гражданина)                                                    (родственное отношение)
____________
         _________________               __________________

(дата)

                          (подпись)                                                    (инициалы, фамилия)

С заявлением согласны: 

____________________________________  

(подписи всех совершеннолетних членов семьи, Ф.инициалы)

____________________________________   

____________________________________   

____________________________________  

С условиями особого режима и ответственностью за его нарушение ознакомлен(а).

________________________                __________________________

       (подпись прибывающего гражданина )                          (инициалы, фамилия прибывающего гражданина)

СОГЛАСОВАНО:

Наймодатель: 







Начальник отдела 
по учету и распределению жилья _____________         ___________________

(подпись)                                             (ФИО)

Отдел ФСБ России 
войсковая часть 52649                     _____________         ___________________

                          (подпись)                                            (ФИО)

Начальник отдела по безопасности, 

профилактике терроризма 
и экстремизма, взаимодействию 
с правоохранительными органами  _____________         ___________________

   (подпись)                                       (ФИО)

РАЗРЕШИТЬ 

въезд для постоянного проживания 

на территории контролируемой зоны ЗАТО Сибирский

Заместитель Главы Администрации 

по социальным вопросам 
           _____________         __________________

    (подпись)                               (ФИО)

М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на въезд 
граждан на территорию контролируемой 
зоны ЗАТО Сибирский для постоянного 
проживания или временного пребывания»

В Администрацию ЗАТО Сибирский 

_______________________________  

(Ф.И.О. заявителя, нанимателя жилого помещения)

_______________________________   

(адрес)

_________________________________
(номер телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить  въезд для временного пребывания на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский _____________________________  
_______________________________________________________________  

(Ф.И.О. вселяемого гражданина, дата рождения, место рождения, _______________________________________________________________   
серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата и место его выдачи, место жительства)

________________________________________________________________   

вселение в занимаемое жилого помещение в качестве временных жильцов и регистрацию по месту пребывания в квартире по адресу: ЗАТО Сибирский, ул. __________________, д. ____, кв. _____, занимаемой мною на основании ______________________________________________________________. 

(дата и номер договора найма)

__________________ прибыл в связи с _______________________________ .(инициалы, фамилия вселяемого гражданина)                                      (указать причину прибытия)
Вселение и регистрацию временных жильцов по месту пребывания прошу разрешить на срок с __________________ по __________________. 

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	ФИО


С заявлением согласны: 

____________________________________  

(подписи всех совершеннолетних членов семьи, Ф.инициалы)

____________________________________   

С условиями особого режима и ответственностью за его нарушение ознакомлен(а).

____________________                       _____________________ 

(подпись прибывающего гражданина )                        (инициалы, фамилия прибывающего гражданина)  

СОГЛАСОВАНО:

Наймодатель: 





Начальник отдела по учету 
и распределению жилья      _____________         ___________________

                                          (подпись)                                             (ФИО)
Отдел ФСБ России 
войсковая часть 52649 _____________         ___________________

                             (подпись)                                             (ФИО)
Начальник отдела по безопасности, 

профилактике терроризма 
и экстремизма, взаимодействию 
с правоохранительными органами  _____________         ___________________

     (подпись)                                             (ФИО)
РАЗРЕШИТЬ 

въезд для временного пребывания  на территории контролируемой зоны ЗАТО Сибирский

Заместитель Главы Администрации 

по социальным вопросам 
_____________         ___________________

(подпись)                                             (ФИО)

М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на въезд 
граждан на территорию контролируемой 
зоны ЗАТО Сибирский для постоянного 
проживания или временного пребывания»

	
	ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на въезд для постоянного проживания в ЗАТО Сибирский Алтайского края иностранного гражданина и лица без гражданства (безвизовые страны)

Сведения о приглашающем лице

Фамилия ______________________________________________________
вносится буквами русского алфавита. Если ранее меняли фамилии, укажите их, когда (год) и где

Имя ________________________ Отчество ________________________

Дата, место рождения __________________________________________    

________________________________________________________________

Гражданство (подданство) ______________________________________

Если имеется второе (либо более того) гражданство (подданство), они указываются через запятую

Телефон: домашний 
                 рабочий



                 контактный


Цифрами почтовый индекс

Место жительства ________________________________________________ 
адрес места жительства: республика, край, область,
____________________________________________________________

населенный пункт, район, улица. дом, корпус, квартира

Предъявленный документ:

Паспорт и (или) вид на жительство

Дата и место выдачи документа ___________________________________

________________________________________________________________
Сведения о приглашаемом лице

Фамилия________________________                ______________________



буквами русского алфавита


          буквами латинского алфавита

Имя 
________________________                     ______________________
                        буквами русского алфавита


                буквами латинского алфавита
Отчество
_________________________________ 

Дата рождения _____________________________
Пол _______________ 

Гражданство (подданство)______________________________________

Если имеется второе (либо более того) гражданство (подданство), они указываются через запятую

Государство рождения _________________________________________ 

Место рождения _______________________________________________

Государство постоянного проживания  _____________________________              

Место получения визы: ________________ город  ____________ страна в котором есть консульское загранучреждение России

Место работы ________________________________________________

полное название организации (фирмы) за рубежом

Документ ____________________________________________________
серия номер дата и место выдачи действителен до ________________________________________________________________
Адрес предполагаемого места жительства ___________________________                                                                                      (край, область, район, населенный пункт,   наименование улицы., номер дома , квартиры)
______________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о поездке
Цель поездки _______________________________________
Предполагаемый въезд в Россию на постоянное место жительства. 

ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ ЗА СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ИЛИ ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ПОДДЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРЕДУПРЕЖДЕН. С СОДЕРЖАНИЕМ СТАТЕЙ 26, 27 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О ПОРЯДКЕ ВЫЕЗДА ИЗ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ВЪЕЗДА В РОССИЙСКУЮ ФЕДЕРАЦИЮ» ОЗНАКОМЛЕН:
Подпись заявителя (приглашающего лица) 
_________________________ ______________________  

                                                        (инициалы, фамилия) 
Подписи членов семьи заявителя (приглашающего лица)  

 _________________________ ______________________  

                                                        (инициалы, фамилия) 

_________________________ ______________________  

                                                        (инициалы, фамилия) 

_________________________ ______________________  

                                                        (инициалы, фамилия) 

Подпись приглашаемого лица 
_________________________ ______________________  

                                                        (инициалы, фамилия) 

СОГЛАСОВАНО:

Наймодатель: 





Начальник отдела по учету                                      

и распределению жилья     _____________         ___________________

                                          (подпись)                                             (ФИО)
Отдел ФСБ России 
войсковая часть 52649     _____________         ___________________

                                          (подпись)                                             (ФИО)
Начальник отдела по безопасности, 

профилактике терроризма 
и экстремизма, взаимодействию 
с правоохранительными органами_____________         ________________

                                                                               (подпись)                                             (ФИО)
РАЗРЕШИТЬ 

въезд для временного пребывания  на территории контролируемой зоны ЗАТО Сибирский

Заместитель Главы Администрации 

по социальным вопросам 
           _____________         _______________

                                                                                     (подпись)                                             (ФИО)
М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на въезд 
граждан на территорию контролируемой 
зоны ЗАТО Сибирский для постоянного 
проживания или временного пребывания»

Администрации ЗАТО Сибирский 
от __________________________

____________________________

____________________________

(адрес проживания, № телефона)

____________________________

(место работы)

Паспортные данные: серия___ номер______

кем выдан___________________________
дата выдачи _________________________   

номер телефона_______________________ 


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас разрешить временное пребывание на территории ЗАТО Сибирский гражданину___________________________________________ __________________________________________________________________
(какой страны)

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. год рождения, место рождения)

паспортные данные ______________________________________________






(серия, номер, кем и когда выдан)

__________________________________________________________________
постоянно проживающему(щей):______________________________________

Степень родства:___________________________________________________
Цель приезда     _________________________________________________      

__________________________________________________________________

Срок пребывания :с «_____»_________20____г. по  «____»________20___г.

Адрес пребывания:_________________________________________________ 

С условиями особого режима в закрытом административно-территориальном образовании и ответственностью за его нарушения ознакомлен, согласен на обработку персональных данных.

________________           ____________________              _______________
(дата)                                     (подпись)                                      (ФИО)
СОГЛАСОВАНО:

Наймодатель: 





Начальник отдела по учету                                                    

и распределению жилья     
_____________         _______________

                                                                          (подпись)                                             (ФИО)

     








Отдел ФСБ России 
войсковая часть 52649 _____________         _______________

                     (подпись)                                             (ФИО)
Начальник отдела по безопасности, 

профилактике терроризма 
и экстремизма, взаимодействию 
с правоохранительными органами  _____________         _______________

                                                                                     (подпись)                                     (ФИО)
РАЗРЕШИТЬ 

въезд для временного пребывания  на территории контролируемой зоны ЗАТО Сибирский

Заместитель Главы Администрации 

по социальным вопросам 
             _____________         _______________

                                                                                             (подпись)                                             (ФИО)
М.П. 

	Угловой штамп Администрации
ЗАТО Сибирский
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на въезд
граждан на территории контролируемой
зоны ЗАТО Сибирский для постоянного 
проживания или временного пребывания» 




РАЗРЕШЕНИЕ

Рассмотрев представленные документы __________________________,

(Ф.И.О. Заявителя)

в соответствии с Положением об обеспечении особого режима в закрытом административно-территориальном образовании, на территории которого расположены объекты Министерства обороны Российской Федерации, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 26.06.1998 № 655: 

РАЗРЕШИТЬ  ______________________________________________________________    

(Ф.И.О. прибывающего гражданина)

въезд ____________________________________________________________   

(для постоянного проживания или временного пребывания с указанием периода пребывания)

 _________________________________________________________________ 

на территории контролируемой зоны ЗАТО Сибирский по адресу: ЗАТО Сибирский, ______________________________________________________. 

Глава Администрации 

(заместитель Главы Администрации 

по социальным вопросам) 
________________     _________________

                    (подпись)                                      (ФИО)

М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6  

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на въезд 
граждан на территорию контролируемой 
зоны ЗАТО Сибирский для постоянного 

проживания или временного пребывания»

Блок-схема

последовательности административных процедур при оказании муниципальной услуги «Выдача разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания»

Прием и регистрация заявлений с комплектом 

документов для дачи разрешения на въезд 
для постоянного проживания или временного пребывания

прием документов                  отказ в приеме документов

        

документы с сопроводительным письмом

Проверка и согласование отделом по учету и распределению жилья, отделом по безопасности  представленных Заявителями документов


согласование                             отказ в согласовании


Выдача результата муниципальной услуги Заявителю
�
�
�
�
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Номера телефонов с кодом города


(всего 10 знаков)
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( Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе.








