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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23.11.2011                                                                                       № 533                                                                                                                                                                   ЗАТО Сибирский

Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление 
информации, прием документов органами 
опеки и попечительства от лиц, желающих 
установить опеку (попечительство), 
создать приемную семью над определенной 
категорией граждан (малолетние, 
несовершеннолетние)»

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ                            «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руково​дствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принци​пах организации местного самоуправления в Российской Федерации", ст.56 Устава муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края, постановлением Администрации ЗАТО Сибирский от 18.03.2011 № 142 «О Порядке разработ​ки и утверждения административных регламентов предоставления муници​пальных услуг, проведения экспертизы их проектов», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль​ной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство), создать приемную семью над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)» (прилагается).
2. Комитету администрации городского округа ЗАТО Сибирский Алтай​ского края по образованию (О.В. Черникова) назначить должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги и вы​полнение требований Административного регламента.
3. Управлению по муниципальным информационным ресурсам                 (С.Ю. Болотникова) опубликовать постановление в газете «Сибирский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации ЗАТО Сибирский.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации по социальным вопросам О.Б. Гречушникову.

Первый заместитель Главы Администрации,

председатель комитета по финансам                                                   В.Н. Панов
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

ЗАТО Сибирский 

от 23.11.2011 № 533
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации,

прием документов органом опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)».

1. Общие положения.

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами и комитетом администрации городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края по образованию, связанные с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению информации, приему документов органом опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние) на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации, прием документов органом опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. В качестве заявителей выступают граждане, желающие принять ребенка под опеку (попечительство), собравшие для этого необходимые документы (далее – Заявители). 

Требования, предъявляемые к личности опекуна (попечителя), приемного родителя, устанавливаются Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление информации, прием документов органом опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние) (далее - муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.


Комитет администрации городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края по образованию, наделенный органом местного самоуправления полномочиями по осуществлению государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними (далее – орган опеки и попечительства).


Сведения о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги можно получить по следующим реквизитам:

почтовый адрес и местонахождение: 658076,  Алтайский  край,  ЗАТО Сибирский, ул. Строителей 5; телефоны: 8 (38532) 51-0-92, 50-2-35; тел/факс: 8 (38532) 50-6-62;

Официальный сайт органа опеки и попечительства: 
http://www.zatosib-com.narod.ru/
e-mail: zatosib@ab.ru
График работы органа опеки и попечительства: 

понедельник – четверг: с 08.48 до 18.00;

Пятница: с 08.48 до 17.00;

Перерыв: с 13.00 до 14.00;

Суббота, воскресенье: выходные дни
Сведения о месте нахождения и графике работы органа опеки и попечительства, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, размещаются в средствах массовой информа​ции, в сети Интернет, на информационном стенде.

2.2.1. Порядок получения информации Заявителями  по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения услуги Заявители могут обратить​ся:

-
в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к  специалисту органа опеки и попечительства;

-
в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес органа опеки и попечительства.


Информирование (консультирование) производится по вопросам предос​тавления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема Заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при​нимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на по​лучение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установ​ленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде  почтовой или электронной связью.
От Заявителя запрещено требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и  обращений в иные муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденной нормативным правовым актом ЗАТО Сибирский.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление информации Заявителю, прием документов;

- акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) (приложение № 1) или об отказе в назначении опекуна (попечителя);

- заключение органа опеки и попечительства о возможности или невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) (приложение №2).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление информации, прием документов от Заявителей органами опеки и попечительства осуществляется в день обращения.

Орган опеки и попечительства в течение 15 дней со дня представления необходимых документов Заявителем принимает решение о назначении опекуна (попечителя) или о возможности Заявителя быть опекуном (попечителем) либо решение об отказе в назначении опекуна (попечителя), о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) с указанием причин отказа.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 16.04.2001 №  44-ФЗ "О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей";

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002        № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009     № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.11.2008 № 347 «Об утверждении Административного регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»;

 - приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.04.2006 № 98 "О мерах по совершенствованию деятельности региональных операторов государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, органов опеки и попечительства, учреждений, в которых находятся дети, оставшиеся без попечения родителей, по выявлению, учету и устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";

- приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 25.06.2010 № 480н «О порядке предоставления сведений о состоянии здоровья детей, оставшихся без попечения родителей, для внесения в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;

- законом Алтайского края от 29.12.2006 № 152-ЗС «О рассмотрении обращений граждан Российской Федерации на территории Алтайского края»;

- законом Алтайского края от 25.12.2007 № 149-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями в сфере организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей»;

- постановлением администрации городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края от 29.01.2009 № 23 «О возложении исполнения государственных полномочий по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством), в приемных семьях»;

- настоящий регламент.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

Заявители представляют в орган опеки и попечительства следующие документы:

а) заявление с просьбой о назначении опекуном (попечителем) по установленной форме (приложение № 3);

б) справку с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

в) выписку из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г() справку органов внутренних дел, подтверждающую отсутствие у Заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования Заявителя, выданное в порядке устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

е) копию свидетельства о браке (если Заявитель состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с Заявителем на прием ребенка (детей) в семью;

з) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

и) документ о прохождении подготовки Заявителя (при наличии);

к) автобиографию.

Заявители при подаче заявления и документов должны предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

Документы, предусмотренные подпунктами "б" - "г" и "з" принимаются специалистом органа опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом "д", - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.

Копии документов, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии оригинал возвращается Заявителю.

Также устанавливается запрет требовать от Заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов исполнительной власти Алтайского края, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, нормативными правовыми актами ЗАТО Сибирский.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- непредставление пакета документов, указанных в перечне (п. 2.6. настоящего регламента);

-
в документах присутствуют исправления, подчистки, нецензурные или оскорбительные выражения, текст документа не поддается прочтению;

- предоставление документов с истекшим сроком действия;

-
в заявлении нет подписи и указания фамилии, имени, отчества (при наличии) Заявителя и его адреса для ответа;

- документы, не соответствуют требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- отрицательный вывод в акте обследования условий жизни Заявителя;

- отсутствие регистрации брака между лицами, желающими быть приемными родителями одного и того же ребенка (в случае создания приемной семьи);

- Заявители лишены родительских прав;

- Заявители отстранены от выполнения обязанностей опекунов (попечителей) за ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей;

- Заявители ограничены в родительских правах;

- Заявители признаны судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- Заявители являлись усыновителями, и усыновление было отменено по их вине;

- Заявители по состоянию здоровья не могут осуществлять обязанности по воспитанию ребенка;

- Заявители больны хроническим алкоголизмом или наркоманией;

- Заявители имеют или имели судимость, подвергались или подвергаются уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности;
- Заявители имеют неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

- наличие других оснований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

При принятии решения об отказе в назначении опекуна (попечителя), о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем), указываются причины отказа.

Акт об отказе в назначении опекуна (попечителя) либо заключение о невозможности Заявителя быть опекуном (попечителем) направляется (вручается) специалистом органа опеки и попечительства Заявителю в течение 3 дней со дня его подписания и возвращаются все представленные документы, разъясняется порядок обжалования. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе, выдаваемом организациями, учреждениями, участвующими в представлении муниципальной услуги:
- предоставление медицинского заключения о состоянии здоровья по результатам освидетельствования Заявителя, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения  и социального развития Российской Федерации (Муниципальное бюджетное учреждение здоровья «Городская больница» городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский, находящееся по адресу: ЗАТО Сибирский, ул. 40 лет РВСН, д. 1а; тел. регистратуры поликлиники (8-38532) 50-603.

- предоставление справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилами нормам (выдаются по запросу органа опеки и попечительства) (Управление Роспотребнадзора по Алтайскому краю, находящееся по адресу: Алтайский край, г. Новоалтайск,                              ул. Григорьева, д. 9, тел.: (8-38532) 4-64-02, 4-74-75.

2.10. Порядок, размер и основания платы за предоставление услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, необходимые и обязательные для получения данной муниципальной услуги предоставляются бесплатно.
2.11.  Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.

2.12.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении результата оказания муниципальной услуги.

Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 30 мин. При этом должен быть обеспечен прием всех обратившихся лиц не позднее, чем за 40 минут до окончания рабочего дня.

2.13. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Устные обращения Заявителей регистрируются в журнале приема посетителей непосредственно специалистом органа опеки и попечительства в день приема данных обращений.

При подаче документов лично Заявителем специалист органа опеки и попечительства выдает уведомление о принятии документов в день приема данных обращений.

Письменные обращения, направленные почтой, электронной связью регистрируются в журнале входящей корреспонденции в день приема данных обращений.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информационным стендам.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно включать места для ожидания, места для информирования Заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема Заявителей.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места для ожидания оборудуются стульями.

Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями. Также визуальная, текстовая информация размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте комитета администрации городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края по образованию.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 4);

- перечень документов, которые Заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты  органа опеки и попечительства; 

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- Административный регламент предоставления муниципальной услуги; 
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 

Кабинеты приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

-    номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества, должности лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест по предоставлению муниципальной услуги должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.15. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги.

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение возможности направления запроса в орган опеки и попечительства по электронной почте;

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте комитета администрации городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края по образованию;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.15.2. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:
- соблюдение требований информирования Заявителей:

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании); 

- оперативность предоставления информации;
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действие (бездействие) специалиста органа опеки и попечительства, осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.16. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

В случае обращения Заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи Заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности МФЦ.   

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  процедур в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

·    первоначальный прием Заявителя;

·    прием заявления с предоставлением пакета документов, указанного в п. 2.6. настоящего регламента;
·  обследование условий жизни Заявителя и оформление акта обследования;
·   принятие решения органом опеки и попечительства.
3.1. Первоначальный прием Заявителя.

Основанием для начала данной административной процедуры является обращение Заявителя к специалисту органа опеки и попечительства (устно или письменно, почтовой или электронной связью).

Специалист органа опеки и попечительства:

- проводит консультацию для Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги;

-  знакомит Заявителя с правами, обязанностями и ответственностью опекуна (попечителя) установленными действующим законодательством Российской Федерации;

-  знакомит Заявителя с перечнем документов, которые ему необходимо предоставить;

-  оформляет и направляет в соответствующие уполномоченные органы запросы, в том числе о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

-  предоставляет направление для прохождения подготовки по вопросам педагогики и психологии, основам медицинских знаний и обеспечения психологического обследования готовности к приему несовершеннолетнего гражданина в семью; 

- предоставляет бланк медицинского заключения по результатам освидетельствования Заявителя.

При устном обращении к специалисту органа опеки и попечительства фиксируются данные о Заявителе, о сущности вопроса в журнале приема посетителей.

Обращения, поступившие почтовой или электронной связью, регистрируются в журнале входящей корреспонденции. При наличии адреса Заявителя ответ на обращение предоставляется почтовой или электронной связью по выбору Заявителя.

Максимальный срок исполнения административной процедуры –  1 день.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем необходимой для него информации.

3.2. Прием заявления с предоставлением пакета документов.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление Заявителем специалисту органа опеки и попечительства заявления и пакета документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента.  

Заявление составляется письменно по форме, разборчиво.   Формируется в единственном экземпляре – подлиннике, подписывается Заявителем с указанием даты составления.

При подаче заявления специалисту органа опеки и попечительства Заявитель должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

Специалистом органа опеки и попечительства предоставляется (направляется) Заявителю уведомление о принятии его документов (приложение №5), с фиксацией в заявлении даты  приема документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры –  1 день.

Результат административной процедуры - прием заявления и документов, изучение и оценка пакета документов Заявителя.
3.3. Обследование условий жизни Заявителя и оформление акта обследования.

Основанием для начала административной процедуры является принятие от Заявителя пакета  документов  и вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Обследование условий жизни Заявителя, в ходе которого производится оценка жилищно-бытовых условий, нравственных и иных личных качеств и мотивов Заявителя, его способность к воспитанию ребенка, отношений, сложившихся между членами семьи Заявителя, с целью определения отсутствия установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном (попечителем).

Специалист по опеке и попечительству проводит обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах в течение 7 дней со дня представления документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего регламента.

В ходе обследования определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению Заявителя опекуном (попечителем), приемным родителем.
Акт обследования условий жизни Заявителя (далее – акт) оформляется по установленной форме в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни Заявителя (приложение № 6).

Акт оформляется в 2-х экземплярах, подписывается проводившим проверку специалистом органа опеки и попечительства, утверждается руководителем органа опеки и попечительства, один экземпляр акта вручается (направляется) Заявителю в течение 3 дней со дня его утверждения, второй хранится в органе опеки и попечительства.

При вручении акта Заявитель ставит подпись о получении им акта на втором экземпляре, при направлении акта почтовой связью у специалиста органа опеки и попечительства остается уведомление  о вручении.

Результатом административной процедуры является акт, в котором указываются  результаты обследования и основанный на них вывод. 
Акт может быть оспорен Заявителем в судебном порядке.

3.4. Принятие решения органом опеки и попечительства.

Основанием для начала процедуры по принятию решения является предоставление Заявителем необходимых документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента, наличие акта.
Орган опеки и попечительства рассматривает представленные документы Заявителя, их соответствие действующему законодательству Российской Федерации, наличие акта, результаты обследования и основанный на них вывод и принимает решение:

-     о назначении опекуна (попечителя) либо об отказе в назначении опекуна (попечителя) и оформляет его в форме акта органа опеки и попечительства, который утверждается руководителем органа опеки и попечительства;

·  о возможности (невозможности) Заявителя быть опекуном (попечителем) и оформляет его в форме заключения, которое  утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем).
Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения Заявителя в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

Результатом административной процедуры являются административные акты, указанные в п. 2.3. настоящего регламента (далее - решение). 
Максимальный срок исполнения административной процедуры –  15 дней со дня со дня представления заявления и документов Заявителем.

Решение направляется (вручается) Заявителю специалистом органа опеки и попечительства в течение 3 дней со дня подписания. При получении решения, Заявитель ставит подпись о получении на втором экземпляре, при направлении почтовой связью у специалиста органа опеки и попечительства остается уведомление  о вручении. 

Дата направления решения Заявителю электронной связью будет фиксироваться в подтверждении даты отправки, с уведомлением о прочтении.

В течение 3 дней со дня подписания решения специалист органа опеки и попечительства вносит сведения о гражданине в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) (приложение №7).

При представлении Заявителем новых сведений о себе специалист органа опеки и попечительства вносит соответствующие изменения в заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) и журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями), приемными родителями.

Заявитель снимается с учета граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями):

а)   по его заявлению;

б) при получении органом опеки и попечительства сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации назначению Заявителя  опекуном (попечителем);

в) по истечении 2-летнего срока со дня постановки Заявителя на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем).

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием, рассмотрение и подготовку документов и руководитель органа опеки и попечительства несут персональную ответственность за соблюдение положений, установленных настоящим регламентом, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятые в ходе предоставления муниципальной услуги решения.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется следующим образом:

текущий контроль проводится по решению руководителя органа опеки и попечительства;

плановый контроль проводится на основании акта руководителя органа опеки и попечительства;

внеплановый контроль проводится на основании поступивших обращений Заявителей на качество оказания муниципальной услуги.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставлении муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) специалиста органа опеки и попечительства, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) специалиста органа опеки и попечительства, руководителя органа опеки и попечительства осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявители имеют право обратиться лично или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - обращение), а также в электронной форме в орган опеки и попечительства или в Администрацию ЗАТО Сибирский. 

Обращение Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- почтовый адрес Заявителя;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, которым подается обращение;

- дата  подачи обращения;

- дополнительные сведения по существу обращения (по желанию Заявителя);

- наименование органа, руководителя органа опеки и попечительства либо должности, фамилии, имени и отчества специалиста органа опеки и попечительства (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права  и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые Заявитель считает необходимым  сообщить. 

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. 

Обращение подписывается подавшим его Заявителем.

5.3. Поступившее обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется Заявителю почтовой или электронной связью либо вручается лично Заявителю под роспись по выбору Заявителя. 

Подтверждением направления ответа Заявителю почтовой связью является уведомление о вручении.

Подтверждением направления ответа электронной связью является скрин-шот электронной страницы с датой отправки.

5.4. Если в письменном обращении не указаны (или указаны, но не поддаются прочтению) данные Заявителя, направившего обращение, указанные в п. 5.2. настоящего регламента, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу руководителя опеки и попечительства, специалиста органа опеки и попечительства, а также членам их семей,  такое обращение остается без ответа, а Заявителю, направившему обращение, сообщается  о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями руководитель органа опеки и попечительства, иное уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в орган опеки и попечительства или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.

5.5. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа опеки и попечительства в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному 
регламенту по оказанию 
муниципальной услуги 

«Предоставление информации, 
прием документов органами 
опеки и попечительства от лиц, 
желающих установить опеку  
(попечительство) над определенной

категорией граждан (малолетние,  
несовершеннолетние)»

КОМИТЕТ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ ПО ОБРАЗОВАНИЮ

ПРИКАЗ

________________                    ЗАТО Сибирский                            № ______

Об установлении опеки 

(попечительства, о создании приемной семьи)

над несовершеннолетней (ним)

_______________________________г.р.

Рассмотрев заявление гражданина(ки) _____________________________,

                                                                                (Ф.И.О.)
проживающего(ей) по адресу _____________________________________,

                                                                    (указывается адрес места проживания)

с  просьбой  о назначении его (ее)  опекуном  (попечителем), приемным родителем   (на  возмездной основе над  несовершеннолетним) ___________
______________________________________________________________,

(Ф.И.О.)
дата рождения ____________, проживающим по адресу  _________________
_______________________________________________________________,

(указывается адрес места проживания с индексом)

и принимая во внимание, что:

1. Родители несовершеннолетнего:

Отец ___________________________________________________________,

(Ф.И.О., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты  родительского попечения)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Мать _________________________________________________________.

(Ф.И.О., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты  родительского попечения)
__________________________________________________________________

2.  Из представленных документов и материалов обследования следует,  что гражданин(ка) может представить несовершеннолетнему надлежащие  условия содержания, воспитания и образования.

3.  У несовершеннолетнего имеется  имущество, опись  которого  проведена  в установленном порядке.

Руководствуясь  положениями  Федерального закона от  24.04.2008  № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить гражданина(ку) _____________________________________

                                            



                         (Ф.И.О.)
опекуном (попечителем), приемным родителем несовершеннолетнего ______________________________________________________________,
(Ф.И.О.)

В случае оформления опеки на возмездной основе- указать: исполняющим свои обязанности возмездно.

2. Установить выплату денежных средств на передаваемого под опеку (попечительство), в приемную семью несовершеннолетнего с _____________.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель органа 

опеки и попечительства                                                (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

     м.п.

ПРИЛОЖЕНИЕ №  2

к Административному 
регламенту по оказанию 
муниципальной услуги 
«Предоставление информации, 
прием документов органами 
опеки и попечительства 
от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) 
над определенной категорией 
граждан (малолетние,

 несовершеннолетние)»
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Комитет администрации

городского округа

закрытого административно –

территориального образования

Сибирский Алтайского края

по образованию

ул. Строителей 5, ЗАТО Сибирский,

Алтайский край, РФ, 658076

тел. (38532) 50-2-35, т/факс: 50-6-62

от ______________


	


Заключение,

выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина

быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем *

Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________
Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________
Дата рождения: __________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) _____________________________________
_______________________________________________________________
Характеристика семьи (состав, длительность брака  (при  наличии  повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения  с  детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие  близких  родственников  и  их отношение  к  усыновлению  (удочерению),  характерологические   особенности кандидатов в усыновители); при усыновлении (удочерении)  ребенка  одним  из супругов  указать  наличие  согласия   второго   супруга   на   усыновление (удочерение)).

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность _______________________

__________________________________________________________________
_______________________________________________________________
Характеристика состояния здоровья  (общее  состояние  здоровья,  отсутствие заболеваний,  препятствующих усыновлению (удочерению))___ 
_________________________________________________________________________________________________________________________________

Материальное положение  (имущество,  размер  заработной  платы,  иные  виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом,  установленным в регионе) ________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью ____________________

 _______________________________________________________________

Пожелания  граждан  по  кандидатуре  ребенка  (пол,  возраст,   особенности характера, внешности, согласие  кандидатов  в  усыновители  на  усыновление (удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии) _____
_________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение о возможности/невозможности граждан ____________________

 ______________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя(ей))

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители): ________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________
______________________________

Руководитель органа 

опеки и попечительства                                                        __________________                                   
(Ф.И.О.)                                                                                   (подпись)
   м.п.

    --------------------------------

    * Указывается конкретная форма семейного устройства.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному 
регламенту по оказанию 
муниципальной услуги 

«Предоставление информации, 
прием документов органами 
опеки и попечительства от лиц, 
желающих установить опеку

(попечительство) над определенной 
категорией граждан (малолетние,

несовершеннолетние)»                               




Председателю комитета 

администрации городского округа 

ЗАТО Сибирский Алтайского края 

по образованию О.В. Черниковой

от ____________________________

проживающего(ей) ______________

_______________________________

Заявление

гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

на воспитание в иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах

Я, ___________________________________________________________.
                


    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ______________. Документ, удостоверяющий личность:
__________________________________________________________________
(когда и кем выдан)
__________________________________________________________________.
Место жительства ________________________________________________
(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

__________________________________________________________________;
Место пребывания _______________________________________________
(адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________,
	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

	
	

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем



	
	

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство)____________________

____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц,   год рождения)

	
	

	
	

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе __

____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

	
	

	
	

	
	


Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья  и  характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство)  либо принять   в   семью   на   воспитание   в   иных   установленных   семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________

                                                                                                                            (указывается наличие у

__________________________________________________________________

гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

__________________________________________________________________

информация о наличии документов об образовании, о профессиональной  деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или   попечители и т.д.)

Я, ________________________________________________________________,

                


    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

___________________                                                                   ____________
(подпись)                                                                                                                                      (дата)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному 
регламенту по оказанию 
муниципальной услуги 

«Предоставление информации, 
прием документов органами 
опеки и попечительства от лиц, 
желающих установить опеку 

(попечительство) над определенной 

категорией граждан (малолетние, 
несовершеннолетние)»

БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации, прием документов органом опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

	Первоначальный прием заявителя


	Подача заявления с предоставлением пакета документов,

указанного в п. 2.6. настоящего регламента


	Обследование условий жизни заявителя и оформление акта обследования


	Принятие решения органом опеки и попечительства



	Акт о назначении опекуна (попечителя), о создании приемной семьи либо об отказе в назначении опекуна (попечителя)
	
	Заключение о возможности  или невозможности гражданина быть опекуном (попечителем)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Административному 
регламенту по оказанию 
муниципальной услуги 

«Предоставление информации, 
прием документов органами 
опеки и попечительства от лиц, 
желающих установить опеку 

(попечительство) над определенной

категорией граждан (малолетние,  
несовершеннолетние)»
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Комитет  администрации

городского округа

закрытого административно –

территориального образования

Сибирский Алтайского края

по образованию
ул. Строителей 5, ЗАТО Сибирский,

Алтайский край, РФ, 658076

тел. (38532) 50-2-35, т/факс: 50-6-62

от ___________


	


УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ  ЗАЯВИТЕЛЯ

Дана _________________________________________________________
в том, что ___________________года приняты к рассмотрению следующие документы:

а) заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление);

б) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

з) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

и) документ о прохождении подготовки заявителя (при наличии);

к) автобиография.

Специалист органа

опеки и попечительства                                                              ______________

(должность)                                                                              (Ф.И.О.)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Административному 
регламенту по оказанию 
муниципальной услуги 

«Предоставление информации, 
прием документов органами 
опеки и попечительства от лиц, 
желающих установить опеку 

(попечительство) над определенной

категорией граждан (малолетние,   
несовершеннолетние)»
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Комитет  администрации

городского округа

закрытого административно –

территориального образования

Сибирский Алтайского края

по образованию

ул. Строителей 5, ЗАТО Сибирский,

Алтайский край, РФ, 658076

тел. (38532) 50-2-35, т/факс: 50-6-62

от ___________


	


Акт

обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать

опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять

детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных

установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Дата обследования «____»  ___________ 20__ г.

Фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  должность   лица,   проводившего обследование _________________________________________
Проводилось обследование условий жизни_________________________

                                                                                                                     (фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________,

                 



      (при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: ______________________________
                                                                                    (когда и кем выдан)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.
Место жительства ______________________________________________
_______________________________________________________________;
(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

Место пребывания _____________________________________________
(адрес места фактического проживания и проведения обследования)
__________________________________________________________________.
Образование ___________________________________________________
Профессиональная деятельность _________________________________

                     



         (место работы с указанием адреса, занимаемой

__________________________________________________________________

должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает _________________________
_______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

составляет _______ кв. м, состоит из _______ комнат, размер каждой комнаты: ______ кв. м, ______ кв. м, ______ кв. м на ____ этаже в ____-этажном доме.

Качество дома  (кирпичный,  панельный,  деревянный  и  т.п.;  в  нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.) ___________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________.
Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _______________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое     состояние     жилой      площади      (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное)___________________
_______________________________________________________________
Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий___________________________________________________________
_____________________________________________________________
На жилой площади проживают  (зарегистрированы  в  установленном  порядке  и проживают фактически):

	Фамилия, имя,  
отчество 
(при  
наличии)
	Год   
рождения
	Место работы,   
должность 
или место учебы
	Родственное
отношение
	С какого   
времени   
проживает на 
данной жилой 
площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина ________                                                     __________________________________________________________________
(характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми,
__________________________________________________________________
детей между собой и т.д.)
Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.) ______________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ______
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Дополнительные данные обследования __________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________.

Условия  жизни  гражданина,  выразившего   желание   стать   опекуном   или попечителем  несовершеннолетнего гражданина либо принять  детей,  оставшихся без попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных  установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, _______________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________

(удовлетворительные/ неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

__________________________________________________________________

Подпись лица, 
проводившего обследование                             __________________________
Руководитель органа 

опеки и попечительства 
______________________                                      _______________________        
(подпись)                                                                                                            (Ф.И.О).

м.п.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к Административному 
регламенту по оказанию 
муниципальной услуги 

«Предоставление информации, 
прием документов органами 
опеки и попечительства от лиц, 
желающих установить опеку  
(попечительство) над определенной  
категорией граждан (малолетние,  
несовершеннолетние)»

Журнал учета кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители, граждан Российской Федерации

	Начат:
	________________

	Окончен:
	_________________


	№ п/п
	Ф.И.О., дата рождения
	Место житель​ства (адрес, телефон (рабочий, домашний)
	Семейное положение
	Заключение о возможности быть канди​датом в усыно​вители (кем и когда выдано)
	Дата поста​новки на учет
	Пожелания по подбору ребенка
	Сведения о выдаче направ​ления для посе​щения ребенка (Ф.И.О. ребенка, учреждение, в котором он нахо​дится)
	Сведе​ния о выдаче направ​ления для посе​щения другого ребенка (Ф.И.О. ребенка, учреж​дение, в котором он находится)
	Подпись кандидатов в усыно​вители, опекуны (попе​чители), приемные родители и дата полу​чения направления
	Дата и причины снятия с учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





















































( Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе






