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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО 

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СИБИРСКИЙ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

27.09.2011                                                                                       № 452                                                                                                                                                                  ЗАТО Сибирский

О внесении изменений в постановление 

администрации городского округа 

закрытого административно – территориального 

образования Сибирский Алтайского края 

от 21.12.2007 № 553 «О размещении муниципальных 

заказов»

В целях совершенствования  системы размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края, в соответствии  с Федеральным законом  от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», решением Совета депутатов городского округа ЗАТО Сибирский от 18.12.2007 № 36 «Об органах, уполномоченных в сфере размещения муниципального заказа»,  руководствуясь статьей 50 Устава муниципального образования городского округа закрытого административно–территориального образования Сибирский Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края от 21.12.2007 № 553 «О размещении муниципальных заказов» следующие изменения:

- В Перечне муниципальных заказчиков, прилагаемом к указанному постановлению:

пункт 9 исключить;

пункт 16 изложить в следующей редакции:

	16
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- Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков и муниципальных заказчиков на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края в новой редакции (прилагается).

2. Управлению по муниципальным информационным ресурсам Администрации ЗАТО Сибирский (С.Ю. Болотникова) опубликовать данное постановление в газете «Сибирский вестник».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации, председателя комитета по финансам В.Н. Панова.

Глава Администрации                                                                         С.М. Драчёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

                                      ЗАТО Сибирский

                                                              от «27»09.2011 № 452
Порядок

взаимодействия уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков и муниципальных заказчиков на территории городского округа

ЗАТО Сибирский Алтайского края

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - закон), определяет организацию деятельности Администрации  ЗАТО Сибирский, как уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков (далее - уполномоченный орган), в целях урегулирования и распределения прав и обязанностей муниципальных заказчиков и уполномоченного органа.

2. Уполномоченный орган осуществляет следующие функции:

2.1. Формирование муниципального заказа на основании представленных муниципальными заказчиками планов-графиков размещения заказов для муниципальных нужд городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края и поданных заявок.

2.2. Рассмотрение заявок муниципальных заказчиков на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

2.3. Утверждение конкурсной, аукционной документации, внесение изменений в извещения, конкурсную, аукционную документацию, документацию о проведении запроса котировок. 

2.4. Принятие решения о выборе способа размещения заказа. 

2.5. Внесение уточнений в муниципальный заказ в течение 3 рабочих дней со дня представления муниципальными заказчиками изменений в планы-графики размещения заказов для муниципальных нужд городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края.

 
2.6. Размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, за счет средств бюджета городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края, муниципальных бюджетных учреждений городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края.

2.7. Определение и изменение условий размещения заказа в случаях и порядке, предусмотренных законом. 

2.8.Информационное обеспечение размещения муниципального заказа на официальном сайте в случаях и порядке, предусмотренных законом: извещений о проведении торгов (конкурса, открытого аукциона в электронной форме) или запроса котировок, конкурсной документации или документации об открытом аукционе в электронной форме, протоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протоколов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе,  протоколов рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, протоколов подведения итогов открытого аукциона в электронной форме, протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок,  и иных документов, которые в соответствии с законом должны быть размещены на официальном сайте.

2.9.Прием и регистрация заявок участников размещения заказа, выдача расписок в их получении в случаях, предусмотренных законом.

2.10.Принятие решения об отказе от проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме  в случаях и порядке, установленных законом. Принятие решения об отказе от проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме осуществляется уполномоченным органом не позднее срока, установленного законом: не позднее  чем за 15 дней  до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе и не позднее чем за 10 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом   аукционе в электронной форме, или если начальная (максимальная цена) контракта, гражданско-правового договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, за 5 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

2.11. Возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на размещение заказа (при наличии такового) в случаях и в порядке, предусмотренных законом.

2.12. Возврат заявок участникам, поданных после окончания срока подачи заявок. 

2.13. Проведение предварительного отбора участников размещения заказа. 

2.14. Продление срока подачи котировочных заявок.

2.15. Принятие решения о проведении повторного конкурса, аукциона или запроса котировок в случаях и порядке, предусмотренных законом.

 2.16. Запрос у муниципальных заказчиков дополнительных сведений, необходимых для проведения процедур размещения заказа.

2.17. Информирование муниципальных заказчиков об итогах размещения заказа.

2.18. Осуществление  иных процедур, предусмотренных действующим законодательством.

3. Муниципальные заказчики:

3.1. Формируют и заблаговременно представляют в уполномоченный орган:

планы-графики размещения заказов для муниципальных нужд  на месяц         - ежемесячно до 20 числа, на год – до 10 декабря (приложение 1);

заявки на размещение заказов (отдельно по каждому наименованию товара, работы, услуги (приложение 2) в письменной и электронной форме с приложением документов, необходимых для разработки конкурсной (аукционной) документации, документации о проведении запроса котировок.

3.2. В случае изменения финансового обеспечения, муниципального задания представляют в течение 3 рабочих дней в уполномоченный орган уточнения, касающиеся планов-графиков размещения заказов для муниципальных нужд.

3.3. Представляют в течение 3 рабочих дней по запросу уполномоченного органа дополнительные сведения, необходимые для проведения торгов, запроса котировок.

3.4 Могут присутствовать на заседаниях единой комиссии по размещению муниципальных заказов и участвовать в проведении конкурса, запроса котировок, проводимых по их заявке.

3.5. Всеми способами содействуют быстрому, своевременному и точному размещению муниципального заказа.

3.6. Заключают  муниципальный контракт, гражданско-правовой договор  с победителем торгов, запроса котировок по итогам размещения муниципального заказа.

3.7. Обеспечивают исполнение заключенных муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров по итогам размещения муниципального заказа.

3.8. Заключают муниципальные контракты, гражданско-правовые договоры с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в случаях и порядке, предусмотренных ст.55 закона.

3.9. В течение 3 рабочих дней со дня заключения, изменения условий, исполнения или расторжения муниципального контракта, гражданско-правового договора,  заключенных по итогам размещения муниципального заказа  и в порядке ст.55 закона (на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), вносят соответствующие сведения в  единый реестр   контрактов на официальный сайт.

3.10. Осуществляют иные полномочия в соответствии с законом, не отнесенные к компетенции уполномоченного органа.

                                                               Приложение 1 

к Порядку взаимодействия уполномоченного 

органа на осуществление функций 

по размещению заказов для муниципальных заказчиков и муниципальных заказчиков на территории городского округа 

ЗАТО Сибирский Алтайского края

ПЛАН-ГРАФИК

РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД 

городского округа ЗАТО Сибирский на _______год 

( месяц_________)

Муниципальный заказчик _______________________________________________________

               (полное наименование заказчика)

	Наименование
товаров, работ, услуг
	Ед.измерения
	Кол-во
	Начальная  (максимальная) цена контракта, гражданско-правового договора (тыс. руб.)
	Способ  
размещения
заказа
	Планируемая дата   
размещения
заказа
	Группа номенклатуры в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для нужд заказчиков
	Плановый срок исполнения контракта, гражданско-правового договора

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Должность ответственного лица_______________________(Ф.И.О.)_______

муниципального заказчика



М.П.

Приложение 2 

к Порядку взаимодействия уполномоченного 

органа на осуществление функций 

по размещению заказов для муниципальных заказчиков, и муниципальных заказчиков на территории городского округа 

                                                      ЗАТО Сибирский Алтайского края

ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА

(печатается на бланке организации)

__________________________________________________________________

                   (наименование предмета заказа)

Муниципальный заказчик ___________________________________________ __________________________________________________________________

                      (полное наименование заказчика)

Юридический адрес __________________________________________________________________

                         (адрес заказчика)

Почтовый адрес __________________________________________________________________

                   (почтовый адрес заказчика)

Телефон _________________ факс ______________________

Е-mail __________________

Банковские реквизиты __________________________________________________________________

           (банковские реквизиты и ИНН заказчика)

Ответственное лицо заказчика ________________________________________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица муниципального заказчика, ответственного за взаимодействие с уполномоченным органом, контактный телефон)

Краткая характеристика  товара, работы, услуги (предмет контракта, гражданско – правового договора), техническое задание __________________________________________________________________

Место поставки____________________________________________________

Условия поставки, требования к отгрузке, упаковке__________________________________________________________

Начальная (максимальная) цена муниципального контракта, гражданско – правового договора (цена лота) _________________________ _______________________________________________________

(______________________________________________________________________________________________________) рублей

(начальная стоимость контракта, цифрами и прописью, руб.)

Обоснование  начальной (максимальной) цена муниципального контракта, гражданско – правового договора (цены  лота) в соответствии со ст. 19.1 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ_________________________
Срок и условия оплаты поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг______________________________________________________________
Источник финансирования___________________________________________

Код бюджетной классификации расходов_______________________________

Сведения о ранее размещенных муниципальных заказах по одноименным товарам, работам, услугам:

	Группа номенклатуры, в соответствии с номенклатурой товаров, работ , услуг для нужд заказчиков, утвержденной приказом Минэкономразвития России
	Код ОКДП
	Сумма денежных средств, на которую

заключен контракт, гражданско – правовой

договор по данной

группе номенклатуры в текущем квартале

	
	
	Договор на саму до 100 т.р.
	Мун.контракт, гр.- прав. договор по итогам открытого аукциона  в электронной форме
	Мун.контракт, гр.прав. договор по итогам конкурса
	Мун.к

онтракт, гр. – прав. договор по

итогам запроса котир-

овок
	ИТОГО

	
	
	
	
	
	
	


    Неотъемлемой  частью  заявки  на  размещение  заказа  являются: 

    1. Перечень, объем закупаемых товаров, работ, услуг,  а  также начальные цены на них.

    2. Технические, функциональные характеристики товаров, работ, услуг.

    3. Условия оплаты закупаемых товаров, работ, услуг.

    4. Условия и сроки поставки товаров, выполнения  работ, оказания услуг.

    5. Сроки  годности  товаров,  а  также  гарантийные  сроки  на товары, работы, услуги (при необходимости).

    6. Предложения по критериям оценки заявок и порядок их оценки (при необходимости).

    7. Проект муниципального контракта, гражданско-правового договора на поставку товаров, выполнение  работ,  оказание  услуг для муниципальных нужд.

    8. Проектно-сметная документация (при необходимости).

    9. Иная информация (при необходимости).

Должность                                 И.О.Фамилия руководителя муниципального                                  

                                                     заказчика

М.П.

