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1.1. Отдел по учету и распределению жилья администрации ЗАТО Сибирский (далее – Отдел) является органом администрации ЗАТО Сибирский без права юридического лица.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется:

Конституцией Российской Федерации;  

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Жилищным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»; 

Законом Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 «Об утверждении Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;

приказом Министерства здравоохранения РФ от 30.11.2012 № 991 н «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»;

приказом Министерства здравоохранения РФ от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;
Законом Алтайского края от 09.12.2005 № 115-ЗС «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; 

Законом Алтайского края от 06.07.2006 № 60-ЗС «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»; 

постановлением Администрации Алтайского края от 18.09.2006 № 385 «Об утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления по установлению размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещения муниципального жилищного фонда»; 

Уставом муниципального образования городского округа закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края;

постановлением Совета депутатов ЗАТО Сибирский от 31.03.2005 № 3/16 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения»;

решением Совета депутатов городского округа ЗАТО Сибирский от 28.11.2006 № 4 «Об утверждении Порядка установления пороговых значений дохода и стоимости имущества в целях признания семей малоимущими для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма в ЗАТО Сибирский»; 

 постановлением администрации ЗАТО Сибирский от 04.04.2018 № 205 «Об утверждении Положения об общественной комиссии по жилищным вопросам администрации ЗАТО Сибирский»;

постановлением администрации ЗАТО Сибирский от 19.09.2019 № 426 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края»;

постановлением администрации ЗАТО Сибирский от 19.09.2019 № 425 «О некоторых вопросах реализации постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 «Об утверждении Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;

постановлением администрации ЗАТО Сибирский от 12.02.2018 № 93 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

постановлением администрации ЗАТО Сибирский от 12.02.2018 № 92 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

постановлением администрации ЗАТО Сибирский от 22.05.2018 № 324 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания»;

постановлением Администрации ЗАТО Сибирский от 09.02.2018 № 90 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов на обмен жилыми помещениями, предоставляемыми по договорам социального найма».

 1.3. Деятельность отдела координирует и контролирует заместитель главы администрации по социальным вопросам.

 Задачи и функции Отдела

2.1. Основными задачами Отдела являются:

целевое использование муниципального жилого фонда на территории ЗАТО Сибирский;

обеспечение малоимущих граждан и (или) нуждающихся, в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

обеспечение граждан жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда ЗАТО Сибирский;

предоставление за счет средств федерального бюджета социальной выплаты для приобретения жилого помещения, право на получение которой удостоверяется государственным жилищным сертификатом.
2.2. В целях выполнения возложенных задач Отдел выполняет следующие функции:

2.2.1. Ведение учета жилых помещений, подлежащих освобождению; 

2.2.2. Учет граждан в качестве малоимущих и (или) нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;

2.2.3. Учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда ЗАТО Сибирский;

2.2.4. Проверка полноты и правильности документов, предоставляемых гражданами при постановке на учет, а также получении жилых помещений в ЗАТО Сибирский;

2.2.5. Прием, проверка документов, предоставляемых гражданами при обмене жилыми помещениями;

2.2.6. Подготовка, направление (вручение) постановления администрации ЗАТО Сибирский о даче согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;

2.2.7. Прием документов, предоставляемых гражданами с целью получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания»;

2.2.8. Подготовка разрешения или отказа на въезд граждан на территорию контролируемой зоны ЗАТО Сибирский для постоянного проживания или временного пребывания;

2.2.9. Прием документов, предоставляемых гражданами с целью получения муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Сибирский Алтайского края»;

2.2.10. Подготовка (вручение) постановления администрации ЗАТО Сибирский о принятии на учет граждан (отказе в постановке на учет граждан), претендующих на получение социальной выплаты для приобретения  жилого помещения за границами ЗАТО Сибирский;

2.2.11. Прием документов, предоставляемых гражданами с целью получения муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

2.2.12. Подготовка (вручение) постановления администрации ЗАТО Сибирский о признании (отказе в признании) граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2.2.13. Прием документов, предоставляемых гражданами с целью получения муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

2.2.14. Подготовка (вручение) постановления администрации ЗАТО Сибирский о постановке (об отказе в постановке) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2.2.15. Ведение учетных дел граждан, состоящих на учете в администрации, проведение перерегистрации граждан, состоящих на учете;

2.2.16. Организация работы общественной комиссии по жилищным вопросам администрации ЗАТО Сибирский (далее – жилищная комиссия), подготовка проведения заседаний жилищной комиссии, составление протоколов заседаний жилищной комиссии;

2.2.17. Разработка проектов правовых актов органов местного самоуправления городского округа ЗАТО Сибирский по вопросам, относящимся к сфере деятельности Отдела;

2.2.18. Подготовка проектов договоров найма жилых помещений, внесение изменений в договоры найма. Регистрация и выдача договоров найма жилых помещений;

2.2.19. Выдача справок по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

2.2.20. Подготовка ответов на запросы, входящие в компетенцию Отдела, поступающие в администрацию ЗАТО Сибирский;

2.2.21. Подготовка документации к претензионно - исковой работе;

2.2.22. Пополнение информационной базы данных по жилищному фонду ЗАТО Сибирский;

2.2.23. Проведение рейдовых мероприятий в целях проверки целевого использования жилищного фонда, составление актов по итогам проверок;

2.2.24. Прием граждан по жилищным вопросам

2.2.25. Предоставление докладов, аналитических и информационных материалов, предложений главе ЗАТО по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;

2.2.26. Подготовка информации в соответствии с полномочиями Отдела для размещения на официальном интернет-сайте администрации ЗАТО Сибирский, страницах социальных сетей администрации ЗАТО Сибирский и опубликования в средствах массовой информации;

2.2.27. Обеспечение защиты (за исключением технической) персональных данных граждан, обратившихся в администрацию ЗАТО Сибирский, в сфере компетенции Отдела;

2.2.28. Обеспечение составления статистической отчетности по формам, установленным правовыми актами Российской Федерации, в части компетенции Отдела;

2.2.29. Представление и защита в установленном порядке интересов администрации ЗАТО Сибирский по жилищным вопросам в судах;

2.2.30. Осуществление иных полномочий, установленных муниципальными правовыми актами ЗАТО Сибирский.

